Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Generar reporte de emision de cheques

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCO - Generar reporte de emision de cheques
https://www.youtube.com/watch?v=-YHDqf871oc

ID del tutorial: SATA-BANCO-054939

Generar el reporte de emisidén de cheques te permite consultar de forma clara y organizada todos los
cheques emitidos desde el sistema. Este reporte ayuda a llevar un control preciso de los pagos realizados,
facilitando el seguimiento de cada documento y la verificacion de su estatus. Se consulta cuando necesitas
revisar la informacion de cheques emitidos en un periodo especifico, ya sea para control interno, auditoria

o revision de movimientos bancarios.

1. Ingresa a la ruta

Dirigete al menu Reportes y selecciona la opcion Emisiéon de cheques [B;J Emision de Cheq”ﬂl.

Movimientos RepL&es Procesos Herramientas Configuracion Vi

T_?Eh-j-] Reporte Diaric de bancos E:' Trapsferencias E-%J Emisian de cheques

Reporte Estado E.]E Resumen de cuentas l::] Por conceptos | 55 Cheques autorizados
de cuenta

Movimientos [ Cheques

2. Define los criterios de filtrado

Al ingresar, se mostrara una pantalla donde deberas indicar los parametros del reporte:
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Emision de cheques 3

Cuenta bancaria |1 % | |
Banamex 1217253378

Chegues a emitir
o Emigidn de cheques
Emizion de cheques autorizados

Reimprezion de cheques

Farrnato
Ruta: C:%Program Files [#86]4Common Filez'AspehSistemas Aspel Bak B 00NE mpresall

Formato de imprezidn 'Baname:-:.qr2 |@

Mamero de copiaz _1 o Wista previa

Lancelar Ayuda

« Cuenta bancaria: elige la clave de la cuenta desde la cual deseas obtener la informacion. Puedes

apoyarte en el icono de Ayuda para realizar una busqueda mas precisa.

— Emision de chegues £3
iter Cuenta bHraearia ||
ihora = tt?‘-\ = ibleg
mEd Banamex 1217253373
Chegues a emitir
Emizidn de cheques
Emizion de cheques autorizados
/en 0 Bempresion de chegues
quet Desde 55 (@] Hasta |55 |®
pee || Fomato
Futa: C:%\Program Files [«BE])\Commaon FileshAspelSizsternas AspeltBaME 00AE mprezali
Formato de imprezidn 'Baname:-:.qr2 |@
Mormero de copias 1 W Mista previa
na
daln) Arceptar LCancelar Auuda

Cheques a emitir:
Selecciona una de las siguientes opciones:

. o Emision de cheques: crea el documento de pago.
o Emision de cheques autorizados: incluye unicamente los cheques con estado
“Autorizado” en la agenda.
o Reimpresion de cheques: permite volver a imprimir los documentos seleccionados.
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= Desde / Hasta: estos campos se habilitaran para indicar el rango de cheques a emitir.

Ernisign de cheques £3

Cuerta bancaria |2 @]
Bancormer 1371526687

Cheques a emitir
1 Emizion de cheques
Emizidn de[:-heques autonzados
o Beimpresion de chegues

Desde |41 [@ Hasta |41 @

Forrnato
Futa: C:%Program Files [x86)%Common Files'AspelSistemas Azpe\BANE. 00AEmprezali

Formato de imprezian | Banames. qr |@
Mdmero de copiaz 1 | W Mista previa
Acephar LCancelar Lunda
Formato:
. o Ruta: muestra la ubicacion del formato del cheque.

o Formato de impresion: el sistema propone un formato predeterminado, el cual puede

modificarse mediante el icono de Ayuda .
o Numero de copias: define la cantidad de copias que se imprimiran.
o Vista previa: activa esta opcion para visualizar el cheque antes de imprimirlo.

Emisién de cheques 3

Cuenta bancaria |1 |@ Hibles y més
es y mds.

Banamex 1217253378

Cheques a emiti
© Emisidn de cheques
. Emisidn de cheques autorizados

' Beimpresion de chegues

Formato
Rlaza: C:AProgram Files [#26]\Common Files\Aspel\Sistemas AzpelBAMNE. JOLE mprezall

Eormato de impresion  |[SETRENTRA %4

Mimero de copias 1 | v Wista previa

Aceptar Cancelar Apuda

3. Genera el reporte
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Aplicar(F3)

Una vez definidos los campos solicitados, haz clic en el boton Aplicar para visualizar la vista

previa.
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jPerfecto! Generar el reporte de emision de cheques permite mantener un control ordenado y preciso de

los pagos realizados en el sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

““““““ e R——" satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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