l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de agenda de movimientos —
Ordenamiento

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCO - Generar reporte de agenda de movimientos — Ordenamiento
https://www.youtube.com/watch?v=CT5uDMORsLQ

ID del tutorial: SATA-BANCO-054641

Generar el reporte de agenda de movimientos — Ordenamiento te permite definir cémo se presentara la
informacioén de los movimientos bancarios dentro del reporte. Esto ayuda a organizar los datos de manera
mas clara, facilitando su lectura y analisis. Es util cuando necesitas revisar la informacion en un orden
especifico para identificar y comprender mejor los movimientos, lo que mejora la consulta y el seguimiento

de tus operaciones financieras.

1. Ingresa a la ruta

el

Reporte Agenda
Dirigete al ment Reportes y haz clic en Reporte agenda de movimientos |_d& movimientos

Archivo Movimientos Reportes Procesos Herramientas Configuracion Vista Ayuda

i C

Reporte Estado E.]E Resumen de cuentas E] Por conceptos | [E5g Cheques autorizados | Reporte Agenda
de cuenta de movimientos

ﬁEE] Reporte Diario de bancos L.:' Transferencias E'%J Emision de cheques

Movimientos i Cheques

2. Define los criterios de ordenamiento

Una vez completadas las secciones Informacion general e Informacion adicional, accede a la pestafia

Ordenamiento para configurar la forma en que se mostrara la informacion.
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https://www.youtube.com/watch?v=CT5uDM0RsLQ

Filtro del reporte de la agenda 53
| Informacn general | Informacén adconl | (rdenartento
Ordenar primero por
Clave concepto | = O Ascendente
| Descendente
Luego par
Mo ordenado ~ 0 Ascendente
" Descendente
Luego par
Mo ordenado = O Ascendente
~ | Descendente
Aceptar Cancelar Ayuda

» Ordenar primero por: permite elegir como se organizara la informacion del reporte desde el

inicio. Aqui seleccionas el campo que definira el orden principal de los movimientos.

o Puedes ordenarlo de forma ascendente o descendente; por defecto, el sistema usa el orden

ascendente.

o Los campos disponibles incluyen: clave de concepto, nombre, fecha, fecha de aplicacion o

monto total.

Filtro del reporte de la agenda

J Informacion general | Informacisn adidonal | Ordenamiento

Ordenar primero por

.............................

Clave concepto. [3 7| O Mscendente
Descendente
Luego par
Mo ordenado | - 1@ Ascendente
Descendente

« Luego por: define un segundo criterio de organizacién para complementar el anterior. Este campo

permite ordenar la informacion adicionalmente por otra columna distinta a la seleccionada en el

primer criterio.

o Al activarlo, podras elegir el campo y el tipo de orden (ascendente o descendente).
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Ordenar primero por

Clave concepto - O Ascendente

Descendente

f}Luegn par

o Ascendente

Mo ordenado ﬂ

Descendente

Luego par

o Ascendente

| -

Mo ordenado

« Segundo nivel adicional (opcional): si lo requieres, puedes agregar un tercer criterio de

organizacion seleccionando un campo diferente a los anteriores.

3. Genera el reporte

Una vez definidos los campos, haz clic en el boton Aceptar

Ordenar primero por
Clave concepto - o/ Ascendente
Descendents
gLuego par
Mo ordenado ﬂ 0 Ascendente
Descendents
Luego par
Mo ordenado - O Ascendente
Aceptar

aplicados en el reporte.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

para que los criterios queden

% Pag: 1
Reporte de la agenda

Nombre del banco: Banamex

Nimero de cuenta: 1217253378 Sucursak 4975

Desde el concepto: Hasta el concepto:

Desde la fecha: 01/Mayi2026 Hasta la fecha: M iMayi2026
Fecha de Fecha de  CveConcepto A nombre de Forma de pago Estado Cargos Abonos
registre  aplicacion

21/may /28 21imay.s26 CLIANT Espincza Pefia Fedro Transferancia FPROGRAMADO 0.00 1.541.15
21/may (26 2imay /26 PRE Agquino Guerrero Sonia Otros PROGRAMADO 0.00 145.35

Total de abonos:
Total de cargos:
Total

Total de registros:

1,888.50

jExcelente! Generar el reporte de agenda de movimientos — Ordenamiento te permite presentar la

informacioén de forma clara y organizada para facilitar su analisis y consulta.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

