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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte de agenda de movimientos –
Ordenamiento
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
BANCO – Generar reporte de agenda de movimientos – Ordenamiento
https://www.youtube.com/watch?v=CT5uDM0RsLQ

ID del tutorial: SATA-BANCO-054641

Generar el reporte de agenda de movimientos – Ordenamiento te permite definir cómo se presentará la
información de los movimientos bancarios dentro del reporte. Esto ayuda a organizar los datos de manera
más clara, facilitando su lectura y análisis. Es útil cuando necesitas revisar la información en un orden
específico para identificar y comprender mejor los movimientos, lo que mejora la consulta y el seguimiento
de tus operaciones financieras.

1. Ingresa a la ruta

Dirígete al menú Reportes y haz clic en Reporte agenda de movimientos  .

2. Define los criterios de ordenamiento

Una vez completadas las secciones Información general e Información adicional, accede a la pestaña
Ordenamiento para configurar la forma en que se mostrará la información.

https://www.youtube.com/watch?v=CT5uDM0RsLQ
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Ordenar primero por: permite elegir cómo se organizará la información del reporte desde el
inicio. Aquí seleccionas el campo que definirá el orden principal de los movimientos.

Puedes ordenarlo de forma ascendente o descendente; por defecto, el sistema usa el orden
ascendente.
Los campos disponibles incluyen: clave de concepto, nombre, fecha, fecha de aplicación o
monto total. 

Luego por: define un segundo criterio de organización para complementar el anterior. Este campo
permite ordenar la información adicionalmente por otra columna distinta a la seleccionada en el
primer criterio.

Al activarlo, podrás elegir el campo y el tipo de orden (ascendente o descendente).
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Segundo nivel adicional (opcional): si lo requieres, puedes agregar un tercer criterio de
organización seleccionando un campo diferente a los anteriores.

3. Genera el reporte

Una vez definidos los campos, haz clic en el botón Aceptar  para que los criterios queden
aplicados en el reporte.

¡Excelente! Generar el reporte de agenda de movimientos – Ordenamiento te permite presentar la
información de forma clara y organizada para facilitar su análisis y consulta.
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¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

