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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar respaldo de tu información
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
BANCO - Generar respaldo de tu información
https://www.youtube.com/watch?v=i0cneAK3L9I

ID del tutorial: SATA-BANCO-054020

Generar un respaldo de tu información te permite proteger los datos de tus cuentas y movimientos
bancarios ante cualquier imprevisto, como fallas del equipo, errores de captura o modificaciones
accidentales. Al crear una copia de seguridad en otro dispositivo o ubicación, aseguras que la información

pueda recuperarse cuando sea necesario. Es recomendable realizar este proceso antes de efectuar
cambios esenciales, al concluir un período de trabajo o como parte de una rutina preventiva para mantener
tus registros financieros seguros y disponibles.

1. Ingresa a la ruta

Puedes generar el respaldo desde cualquiera de las siguientes rutas:

Dirígete al menú Configuración, haz clic en Respaldar  y selecciona el ícono

Respaldar .

En el menú Archivo,  haz clic en Respaldar y elige nuevamente Respaldar .

https://www.youtube.com/watch?v=i0cneAK3L9I
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Importante: si trabajas en red, el respaldo debe realizarse desde el servidor. Antes de iniciarlo, verifica
que ningún usuario esté utilizando la base de datos.

El asistente generará un archivo en formato *.ZIP con el nombre que indiques. Este archivo incluirá los
movimientos registrados y podrá utilizarse posteriormente para restaurar la información si es necesario.

2. Selecciona la información a respaldar

Marca las casillas correspondientes al tipo de información que deseas incluir y haz clic en Aceptar

.
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3. Define la ubicación del archivo

De forma predeterminada, el sistema propone guardar el respaldo en el Directorio de Archivos Comunes
(DAC). Si lo deseas, puedes elegir una ubicación diferente.

4. Confirma la finalización

Al concluir el proceso, el sistema mostrará un mensaje informando que el respaldo se realizó
correctamente.

Importante: después de generar el respaldo, podrás recuperar el respaldo de tu información cuando lo
necesites.

¡Excelente! Ahora sabes cómo generar un respaldo de tu información y mantener tus datos protegidos en
todo momento.

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-BANCO-054168--recuperar-respaldo-de-tu-informacion.html
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¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

