l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Dar de alta una cuenta bancaria

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCO - Crear o dar de alta cuentas bancarias
https://www.youtube.com/watch?v=sYP4UWuXZBY

ID del tutorial: SATA-BANCO-053732

Crear o dar de alta cuentas bancarias te permite integrar las cuentas de tu empresa dentro del sistema
para administrar de forma ordenada sus operaciones financieras. Esto es Util porque centraliza la
informacién de pagos, transferencias y conciliaciones, lo que facilita el control de los movimientos y mejora

la precision en el registro y seguimiento de la actividad bancaria.
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Se mostrara la ventana de consulta de cuentas bancarias. Haz clic en el icono Agregar para iniciar

el registro.
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https://www.youtube.com/watch?v=sYP4UWuXZBY

- Consulta de cuentas S =
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Clave |N° Cuenta |Bancn |CLAEIE Estado Siguiente cheque |Dl‘a de corte Saldo
1 1217253378 Banamex 012810021373643826 ACTIVA 55 31 1,581,606.60]
2 1371526687 Bancomer 017220032672523888 ACTIVA 41 31 1,54,650.00
3 1862314592 Citibank 015310235896412246 ACTIVA 62 31 1,001,721.39
2. Capturar los datos de la cuenta
Registra la informacion conforme a cada pestafia del sistema:
Agregar - Captura de cuentas bancarias b4
PT— | dd Imm|
Clave Eecha de apertura |Ed|
Mim. Cuenta S89874 Sig. chegue a emitir 1
Clabe [nterbancaria 523558974125 Dia de corte 30 Usar (itimo dia del mes
Formato |®- Moneda 1/(® PesOs
Cyenta contable | 5| Estado Activo

Aceptar Cancelar Guardar(F3) Ayuda

Datos de la cuenta:

Clave: se asigna como numero identificador de la cuenta bancaria de forma automatica por el
sistema.

Numero de cuenta: captura el nUmero proporcionado por la institucion bancaria.

CLABE (Clave Bancaria Estandarizada) interbancaria: identifica el numero estandarizado
para realizar operaciones entre bancos.

Formato: define el formato QR2 que se aplica a las operaciones de la cuenta registrada.
Cuenta contable: relaciona la cuenta contable utilizada en la interfaz con COIl para el registro
de movimientos.

Fecha de apertura: establece la fecha en que se abrié la cuenta bancaria para control de
antigliedad.

Siguiente cheque a emitir: indica el nimero del siguiente cheque por emitir, el cual se
incrementa conforme los utilizas.

Dia de corte: determina el dia en que se realiza el corte de la cuenta bancaria.

Moneda: selecciona el tipo de moneda con la que opera la cuenta y se registran los
movimientos.
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o Estado: especifica si la cuenta se mantiene activa o se encuentra dada de baja.

Agregar - Captura de cuentas bancarias 2
hcuenta | Datos del Banco I Montos I

Claye Fecha de apertura  [29/05/2023 B

him. Cuenta 589874 Sig. chegue a emitir 1

Clabe [nterbancaria 523558974125 Dia de corte 30 Usar (itimo dia del mes

Fgrmato |® Moneda 1@ PESOS

Cuyenta contable |)|  Estado ct
Aceptar Cancelar Guardar(F3) Ayuda

Datos del banco:
. o Es banco extranjero: marca esta casilla para indicar que la cuenta pertenece a un banco

extranjero y automaticamente se asigna el codigo 999 en el campo del banco.

o Banco: captura el nombre de la institucion bancaria como referencia de la cuenta registrada.

o Nombre de la cuenta: asigna un identificador para facilitar su consulta.

o Clave del banco: dato asignado por la Asociacion de Banqueros de México.

o Sucursal: indica la sucursal bancaria donde se registro la cuenta; puede incluir niumeros o

letras y se refleja en el estado de cuenta.

o Funcionario: registra el nombre del contacto del banco responsable de la cuenta.

o Teléfono: captura el niumero telefénico de la sucursal bancaria.

o Plaza: identifica la ubicacion geografica de la sucursal donde se abriod la cuenta.

o Logo del banco: indica la ruta del archivo del logotipo (formatos GIF, BMP o JPG).

o RFC: captura el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del banco; puedes verificarlo al

dar clic en el icono Validar RFC |=| para confirmar que se encuentre registrado en el

Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Agregar - Captura de cuentas bancarias

. Datos de la cuenta | [} | Montos I
Es banco extranjero

Banco Inbursa Funcionario Juan Santos

Nombre de la cuenta Ndmina Teléfono 5589784598

Clave del Banco 036 | " Plaza Sur

Sycursal 17 Logo del Banco @

RFC AAA-Q00-AAAA 2
Aceptar Cancelar Guardar(F3) Ayuda
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Montos: los campos de esta seccion se actualizan automaticamente conforme se registran movimientos

en la cuenta.

. o Saldo inicial: monto inicial para crear la cuenta.

o Total de cargos: suma de los cargos registrados en la cuenta.

= Total de abonos + saldo inicial — saldo actual

. o Total de abonos: suma de los abonos registrados.

= Total de cargos + saldo actual — saldo inicial

. o Saldo actual: resultado de todos los movimientos de la cuenta, incluyendo operaciones en

transito.

o Saldo conciliado: saldo inicial del periodo que se actualiza con cada conciliacién bancaria.

o Cargos en transito: representa el total de los cargos ya registrados en el sistema, pero que

aun no han sido cargados o cobrados.

o Abonos en transito: es el total de los abonos ya registrados, pero que aun no han sido

abonados a la cuenta.

o Montos en transito: es el resultado de la resta de los abonos en transito a los cargos en

transito.

o Saldos sin transito: este saldo considera la suma de los montos de todos los movimientos

que no se encuentren en transito.

Agregar - Captura de cuentas bancarias

' Datos dela cuenta | Datos del Banco

s

Saldo inicial 850000.,00
Total de cargos

Total de abonos

Saldo actual

Saldo condliado

Cargos en trénsito

Abonos en trénsito

Montos en transito

Saldos sin trénsito

Aceptar Cancelar Guardar(F3)

Ayuda

3. Guarda el registro

. Aceptar
Haz clic en Aceptar | = P

para guardar la informacion.

iExcelente! Al crear o dar de alta cuentas bancarias, mantienes actualizada la informacion financiera en el

sistema.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

