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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Crear o dar de alta perfiles de usuarios
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=qk9rZ1-MFos

ID del tutorial: SATA-BANCO-053550

Crear o dar de alta perfiles de usuarios te permite asignar de manera segura quién puede acceder al
sistema y qué funciones puede usar. Esto no solo protege la información de tu empresa, sino que facilita
administrar los permisos de cada persona, manteniendo el sistema organizado, bajo control y asegurando

que cada usuario tenga acceso solo a lo que necesita.

A continuación, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

Dirígete al menú Configuración y haz clic en el ícono Perfiles de usuarios .

2. Agrega un nuevo usuario

En la vista que se despliega, selecciona el botón Agregar usuario  para crear un perfil de usuario
nuevo.

https://www.youtube.com/watch?v=qk9rZ1-MFos
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3. Completa los datos del usuario

En la ventana que se despliega, ingresa la siguiente información:

General:

Usuario: define el nombre que se agregará al momento de abrir el sistema BANCO.
Nombre: indica el nombre de la persona a la que se le crea el usuario.
Fotografía: agrega una imagen para facilitar la identificación visual en el sistema.
Clave: establece la contraseña que permitirá al usuario ingresar al sistema.
Puesto: indica el cargo que va a desempeñar el usuario en la empresa.
Departamento: selecciona la unidad donde estará asignado.
Correo electrónico: captura una dirección válida donde se recibirá la información de acceso
del usuario.
Rol a aplicar: asigna el perfil de trabajo correspondiente al usuario.

Empresa: 
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Seleccionar todas: activa esta casilla si deseas que el usuario tenga acceso a todas las empresas
registradas en los sistemas Siigo Aspel.
Nombre de la empresa: selecciona de forma individual la empresa o empresas a las que el usuario
tendrá acceso.

4. Guarda la información

Después de completar la información, haz clic en el botón Aceptar  para que los datos queden
guardados en el sistema.

¡Genial! Crear o dar de alta perfiles de usuarios te ayudará a proteger la información y optimizar su control
en el sistema.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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