Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Crear o dar de alta perfiles de usuarios

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=qk9rZ1-MFos

ID del tutorial: SATA-BANCO-053550

Crear o dar de alta perfiles de usuarios te permite asignar de manera segura quién puede acceder al
sistema y qué funciones puede usar. Esto no solo protege la informacién de tu empresa, sino que facilita
administrar los permisos de cada persona, manteniendo el sistema organizado, bajo control y asegurando

que cada usuario tenga acceso solo a lo que necesita.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

@

Perfiles de
Dirigete al menu Configuracién y haz clic en el icono Perfiles de usuarios  usuarios

Procesos Herramientas Configuracidn Vista Ayuda
J — % X
[ﬂ v @ ﬁ
Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directorio
| 7 archivos usuario sisterna licencias camudn Aspel
| Respaldo | Control dearchivos | Usuarios | Activacion y DAC

2. Agrega un nuevo usuario

4

En la vista que se despliega, selecciona el boton Agregar usuario para crear un perfil de usuario

nuevo.
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https://www.youtube.com/watch?v=qk9rZ1-MFos

@ Perfiles de usuarios - 1 ASPEL DE MEXICO (SOPORTE TECNICO)

a X

—_
fr_.' ?m E_ 1 ASPEL DE MEXICO ...

| | Mombre empreza

= o [l [l

= <] ista *
AAGELERRAOE = -

| ]

|N0mbre |Puest0 |Departamento |F|0I |E0rreo Electrénico |Tip0 |Estatus |
ADMINISTRADOR  Admiristiador I ADMINISTRADOR 2dministiador@aspel. |),,510 activo
Armando Gonzdlez  Ausiliar Tesoreria Aviliar fgr;indo_@aspel.co Usuario Activo 7
Juan Capturizta Tesoreria Minguno jantonio@gmal.com  Usuario Inactiva

) 4

Todos | Usuaros | Roles

1 ASPEL DE MEXICO [SOPORTE TE

T 3

3. Completa los datos del usuario

En la ventana que se despliega, ingresa la siguiente informacion:

General:

Empresa:

del usuario.

Muevo usuario

J General | Emprezas |

]

Wsuario
Hombre |
Fatografia f“', Fatografia
Clave Por seguridad la clave del
- administrador no es recuperable. debes
Caonfirmnar clave l:l congervarla en un lugar seguro.
Puesta

Departamerito

Corren electrdnico

Rol a aplicar ADMINISTRADOR | =

Aceptar LCancelar Ayuda

Departamento: selecciona la unidad donde estara asignado.

Usuario: define el nombre que se agregara al momento de abrir el sistema BANCO.
Nombre: indica el nombre de la persona a la que se le crea el usuario.

Fotografia: agrega una imagen para facilitar la identificacion visual en el sistema.
Clave: establece la contrasefia que permitira al usuario ingresar al sistema.

Puesto: indica el cargo que va a desempefiar el usuario en la empresa.

Correo electrénico: captura una direccion valida donde se recibira la informacién de acceso

Rol a aplicar: asigna el perfil de trabajo correspondiente al usuario.
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» Seleccionar todas: activa esta casilla si deseas que el usuario tenga acceso a todas las empresas

registradas en los sistemas Siigo Aspel.

 Nombre de la empresa: selecciona de forma individual la empresa o empresas a las que el usuario

tendra acceso.

4. Guarda la informacion

Después de completar la informacion, haz clic en el botén Aceptar

guardados en el sistema.

Mueveo usuaric

Aceptar

Empresas |

Usuario JARTE

Hombre |JAIF| SUAREZ

Departamentao WVEMTAS

Carren electidnico |jarte@sigo. com

Fotografia |kl Fotagrafia
Clave Por seguridad la clave del
- adminiztrador no ez recuperable. debes
Confirmar clave D conservarla en un lugar seguro.
Puesto YEMDEDOR

Fol a aplicar ADMINISTRADOR | =

Aceptar Lancelar Apuda

para que los datos queden

iGenial! Crear o dar de alta perfiles de usuarios te ayudara a proteger la informacién y optimizar su control

en el sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

. Asesoria o Tocnologis para  Adrinistracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

