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Validar la informacién para el complemento de
Notarios publicos - Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-106865

Validar la informacion para el complemento de Notarios publicos desde la version web te permite detectar
datos incompletos o incorrectos antes de emitir el comprobante. Esta revision reune la informacion fiscal,
del cliente, la partida, los impuestos y los datos de la operacion notarial. Realizala después de configurar y
asociar el complemento, para asegurarte de que todo esté listo antes de continuar con la emision.

1. Verifica la configuracion previa

Antes de comenzar, asegurate de configurar el complemento de Notarios publicos desde la version web y

asociar el complemento de Notarios publicos desde la versidon web.

2. Confirma los datos del emisor

5

Ingresa a Configuracion y selecciona Datos de la empresa. Revisa la informacion registrada:

» Registro Federal de Contribuyentes (RFC): confirma que la clave fiscal corresponda a la
empresa.
« Nombre o razon social: verifica que coincida con los datos registrados ante la autoridad fiscal.

» Codigo Postal (CP): selecciona el codigo correspondiente al domicilio fiscal del contribuyente.

Empresa DEMO
o =
RFC: AKA810514BE9 ADMINISTRADOR == ESTADODELSERVICIO @ &

aspel ADM

version premium

« Régimen fiscal: selecciona el que corresponda al contribuyente.
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Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR

v =

= ESTADODELSERVICIO @ &

x

Documentos - Agregar X Configuracion

B salr @ avuoa

5]
Datos de la empresa Indica los documentos, las tasas de impuestos y complementos
DOCUMENTOS COMPLEMENTOS AVANZAI
&)
Documentos e impuestos Versién de CFDI 33 @40
-~ Documento IEPS IVA RetlVA  RetiSR  Implocal Serie Folio Rég Fiscal
Certificado digital T 5
. - . Régimen Simplificado de
v/
/] L Facturas No Aplica Aplica Aplica Aplica NoAplica FA 4 Gt .
e @ Notas de Crédito No Aplica  Aplica No Aplica Aplica NoAplica NC 601 General de Ley Personas
Formatos y decimales Morales
- 601. General de Ley Personas i
IMPUESTOS
Firma del contrato
IEPS a
IEPS:
1 %
® Cuenlaspogeabiaiipor Manejo de Impuesto IEPS 6000
pagar
Impuestos generales
IVA Retencion de IVA Retencion ISR:
16.0000 * 0.0000 1.2500 *
v

Si necesitas actualizar estos datos, consulta como configurar los

datos de la empresa desde la version

web y configurar parametros de documentos e impuestos.

3. Revisa los datos del receptor

Clientes
Accede al médulo Clientes , agrega o selecciona el registro y haz clic en Modificar

/ MODIFICAR

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

1

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ €%

EMPRESA
DEMO

@ tablero

B Facturas

Clientes
Agregar clientes

Estado de cuenta
Reportes

Estado de cuenta
Pagos a documentos

Pagos por cliente aS pel

W Compras
Corte de caja

B Ordenes compra

B8 Notas de venta Reocegsnenee

© Pagos

Pagos sin comprobante

Estadisticas

Confirma los siguientes datos:

» RFC: valida la clave fiscal registrada.

» Nombre: confirma que corresponda al receptor.

» Uso del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)
comprobante fiscal.

ADM

version premium

: indica el uso que el receptor dara al
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Clientes - Modificar

B tesroF | ®cuaroar | [ saum

Datos generales (*) Datos obligatorios
*Razén social *RFC
KARLA FUENTE NOLASCO FUNK671228PH6 [E%]

Nombre comercial

*Régimen fiscal
- 5 b Contacto
612. Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesio. v
Teléfono Correo
Direccion
Calle No. Exterior
No. Interior Entre calle Y calle
“Pais *C.R
MEX. México v =Y
Estado Municipio
rindad de Mévicn Alvarn Nhrenan o4

Si requieres actualizar la informacion, consulta como dar de alta clientes desde la version web.

4. Verifica los datos de la partida

¥y Productos
Ingresa al médulo Productos , selecciona el registro correspondiente y haz clic en

Agregar o Modificar, segun corresponda. Después, revisa la informacion capturada.

» Descripcion: indica de forma clara el servicio notarial realizado, por ejemplo, compraventa de
inmueble o formalizacion de la transmisién de propiedad.

» Clave de unidad de medida: selecciona E48 — Unidad de servicio.

» Clave de producto o servicio: utiliza 80121704 — Servicios legales sobre contratos.

Productos - Agregar %
a
® GUARDAR [ saLR
Producto y servicios (*)Datos obligatorios
*Clave
SERV-VENIM
*Descripcién N
Venta de inmueble '
Moneda Unidad de medida
Pesos v Servicio Codigo de barras
Tipo de IVA:
IVA general v
Precio Precio con impuestos
50000.000000 58000.000000
Cat (
S + CATEGORIAS
Control de existencias y costos
v

Para obtener mas informacion, consulta como crear productos y servicios desde la version web.

5. Confirma los impuestos

B

Ingresa a Configuracion y selecciona Documentos e impuestos. En la seccion Impuestos

generales, confirma:
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» Impuesto al Valor Agregado (IVA): verifica que el porcentaje configurado sea 16 % o el que
corresponda a la operacion.

Empresa DEMO

i v =
A TS ADMINISTRADOR == ESTADODELSERVICO @ ¥

N

aspel ADM

versién premium

6. Inicia la captura de la factura

Facturas
Una vez revisada la informacién anterior, ingresa al médulo Facturas y selecciona

Agregar factura.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICIO @ €%

aspel ADM

versioén premium

e

Selecciona al cliente y haz clic en Agregar para registrar la partida que utilizaras en el
comprobante.
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Facturas X Documentos - Agregar %

etesiRcoTizacion ~ | [ patos Fiscaes | B cuarpar [ saur

FACTURA

Cliente Fecha: 30/09/2026 )
Razon social RFC &
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Q AOEA760814L72 Q& 9o

Direccién

Campeche México, CP 24011

Observaciones

Cantidad  Clave Descripcion Unidad Descuento(s)  IVA(%) Precio Importe

N 1.00 SERV- Venta de inmueble Servicio 0.0000 16.0000 50000.000000 50,000.000000
P4 | VENIM
4
« >
+ COMPLEMENTOS Moneda: Pesos v

Subtotal 50,000.00 v

Después, verifica los siguientes datos:

» Valor unitario: captura el valor correspondiente a la unidad registrada en la partida.
« Importe: confirma el monto total resultante de la operacion.

7. Define la moneda

Selecciona la moneda utilizada en la operacion, segun corresponda.

mea; Pesos 4
Desglose 02. Si objeto de impuesto. v
Impuestos:

8. Captura el tipo de cambio

Si utilizas una moneda distinta al peso mexicano, registra el tipo de cambio aplicable.

Moneda: Pesos ﬁ
Desglose 02. Si objeto de impuesto. v
Impuestos:

9. Agrega el complemento

_ 4+ COMPLEMENTOS _ . o
Haz clic en + Complementos y selecciona Notarios publicos. Para consultar la

S

informacion registrada, haz clic en el icono Editar
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Observaciones

Cantidad Clave Descripcion Unidad Descuento(%) IVA(%) Precio
R 1.00 SERV- Venta de inmueble Servicio 0.0000 16.0000 50000.000000
/7 u VENIM
+
L]
4+ compLEMENTS Moneda: Pesos % Subtotal
Desglose 02 Si objeto de impuesto. v Desc.
impuestos:
Crédito Fecha vencimiento: £ VA
30/10/2026 Ret IVA
+ Pacos Ret. ISR;

Tntal-

50,000.00

0.00

8,000.00

0.00

625.00

Una vez verificada la informacion, contindia con el proceso para emitir un CFDI con complemento de

Notarios publicos desde la versidon web.

jExcelente trabajo! Validar la informacion para el complemento de Notarios publicos desde la version web

te ayuda a confirmar que los datos estén completos y preparados antes de continuar con la emision del

comprobante.

fgSA'rA

en Tocnologias parala Adminisracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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