l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Finalizar sesion de una caja desde la interfaz
ADM y ADM Tienda

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Finalizar sesion de una caja desde la interfaz ADM y ADM Tienda
https://www.youtube.com/watch?v=wJt-bcErWWgc

ID del tutorial: SATA-ADM-076762

Finalizar la sesién de una caja desde la interfaz de ADM y ADM Tienda te permite concluir la actividad
iniciada por un cajero en el punto de venta. Desde el Administrador en ADM puedes cerrar una sesion
activa y generar automaticamente el corte de caja, mientras que en ADM Tienda el acceso queda
disponible para comenzar una nueva jornada. Este proceso facilita mantener actualizado el estado de cada

caja y controlar las sesiones registradas.
1. Ingresa al Administrador de ADM Tienda desde ADM

Inicia sesion en ADM; en la parte superior izquierda de la ventana principal, selecciona el botén Menu

(») para desplegar las opciones.

Aspel ADM
Sistema de Administracién Movil

RFC
AKA810514BE9 aspel ADM aspel ADM
tenda

Clave del Registro Federal de Contribuyentes
Aspel ADM, maneja las principales operaciones de tu
negocio desde la nube como: inventarios, cotizaciones,
compras, ventas, gastos e ingresos. Emite Facturas
Electrénicas y Recibos de Némina desde tu celular, tablet o
PC.

Ademés disfruta sin costo ADM Tienda, la app ideal para
1 llevar el control de tu punto de venta a través de una tablet.

Usuario
Administrador

Contrasefia

¢Olvidaste tu Contr fia? (@b nal)
£{Olvidaste tu Contrasefi C Quiero saber més )
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SOPORTE
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o E8 Notas de venta , _
Después, ingresa a Notas de venta y selecciona ADM Tienda.
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https://www.youtube.com/watch?v=wJt-bcErWgc
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Cuando aparezca la ventana de confirmacion, captura la contrasefa del usuario Administrador y

CONFIRMAR
selecciona Confirmar .

@ Tablero
Facturas
Notas crédito

B Traslados Confirmacién de Contrasefia X

i) Nomina &

B Cotizaciones
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CONFIRMAR = CANCELAR A | A D M
-
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B8 Notas de venta
© Pagos

@ Clientes
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2. Consulta las sesiones de los cajeros

Dentro del Administrador de ADM Tienda, selecciona Historial de cajeros para visualizar las cajas

registradas y su estado actual.

Sl ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICIO @ €%

Administrador de ADM Tienda ¢S
e

Cajes + AGREGAR /' MODIFICAR B ELIMINAR | 4D REFRESCAR %o v

Dispositivos como cajas

Caja Descripcion equipo Plataforma Estado actual Fecha iltima actualizacion ~ Tamafio emisit

Cajeros
personal de cajas Caja-Oriente iPhone12,1 0516.6.1 Abierta 02/10/202310:08:33 2. m 8cm

Historial de cajeros
Dispositivos con conexion o movimientos

Formas de pago
Catalogo de formas de pago

Historial de pagos con tarjeta
Pagos realizados con tarjeta

Conceptos de entrada y salida
Catalogo de conceptos de E/S

Historial de movimientos de
entrada y salida

‘ »

1 Registro

PAGINA 2 DE 5



Ubica en el lado derecho la caja cuya sesion deseas finalizar y verifica que su estado se encuentre como
Abierta.

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ ==
NI T == ESTADODELSERVICO @ £X
Administrador de ADM Tienda b
Cajas ) CERRAR SESION REPORTEDECAJA | D REFRESCAR
Dispositivos como cajas
Caja Cajero Fecha inicio sesion V' Fecha ciere sesion Est
Cajeros a
R G Chalco ADMINISTRADOR 21/09/2026 10-18:33 a. m. A
Historial de cajeros Caja Oriente ADMINISTRADOR 06/06/2023 04:20:37 p. m 06/06/2023 05:52:55 p. m C
Dispositivos Con conexion o movimientos
32B0DD4F ADMINISTRADOR 30/05/2022 02:46:51 p. m. 04/06/2022 04:01:47 p. m. cll o
Formas de pago
Catélogo de formas de pago Perisur ADMINISTRADOR 23/05/202212:11:39 p. m. 30/05/2022 02:43:11 p. m. c
Historial de pagos con tarjeta navarro ADMINISTRADOR 18/05/2022 02:21:29 p. m 23/05/2022 12:09:55 p. m. c
Pagos realizados con tarjeta
C7C92C6F ADMINISTRADOR 18/05/202212:11:43p. m 04/06/2022 04:01:52 p. m. c
Conceptos de entrada y salida
Catalogo de conceptos de E/S Caja Norte ADMINISTRADOR 17/05/2022 04:29:38 p. m 04/06/2022 04:01:55 p. m C
Historial de movimientos de 36C9ATA9 ADMINISTRADOR 17/05/202201:38:57 p. m 17/05/2022 04:28:51 p. m C
entrada y salida
BD5C3EA ADMINISTRADOR 17/05/202210:37:32 2. m. 17/05/2022 04:28:47 p. m c
v
. >
b

29 Registros

3. Finaliza la sesion activa

3 CERRAR SESION
Selecciona la caja y, en la parte superior de la ventana, pulsa Cerrar sesiéon .

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ €%
Administrador de ADM Tienda =

Cajas B CERRAR SESION REPORTEDECAJA | D REFRESCAR

Dispositivos como cajas

Fecha inicio sesién N Fecha cierre sesién Estado actual  Uhima sincronizacion

Cajeros a

personal de cajas 21/09/2§2610718:33 2. m Abierta 21/09/2026 10:18:33 a. m.

SR ES 06/06/2023 04:20:37 p. m. 06/06/2023 05:52:55 p. m Cerrada 06/06/2023 05:29:28 p. m.

DisPOSitivos Con conexion o movimientos

30/05/2022 02:46:51 p. m. 04/06/2022 04:01:47 p. m Cerrada 30/05/2022 02:49:45 p. m. -

Formas de pago
Catélogo de formas de pago 23/05/202212:11:39 p. m 30/05/2022 02:43:11 p. m Cerrada 23/05/202212:12:03 p.

3

18/05/2022 02:21:29p. m 23/05/2022 12:09:55 p. m Cerrada 18/05/2022 02:21:29 p.

3

Historial de pagos con tarjeta
Pagos realizados con tarjeta

18/05/202212:11:43p. m 04/06/2022 04:01:52 p. m Cerrada 18/05/202212:11:43 p. m.
Conceptos de entrada y salida
Catalogo de conceptos de E/S 17/05/2022 04:29:38 p. m. 04/06/2022 04:01:55 p. m Cerrada 17/05/2022 05:20:50 p. m.
Tioona i 17/05/2022 01:38:57 p. m 17/05/2022 04:28:51 p. m Cerrada 17/05/2022 03:12:57 p. m.

entrada y salida
17/05/202210:37:32 a

3

17/05/2022 04:28:47p. m Cerrada 17/05/202210:37:32 a.

3

. >

29 Registros

Confirma la accion para continuar con el cierre.
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)) SES;ONES

¢Estas seguro que desea cerrar la sesion del
cajero: ADMINISTRADOR?
El corte de caja se realizara con la dltima
informacién sincronizada desde el dispositivo.

. ACEPTAR CANCELAR

Importante: al finalizar la sesidn, la aplicacion genera automaticamente el corte de caja correspondiente.

4. Verifica el estado de la caja

Después de confirmar la accion, se mostrara la ventana Operacion Exitosa. Seleccionar Aceptar

‘ ACEPTAR ‘

Y

Operacion exitosa

‘ ACEPTAR

Dentro de la consulta, revisa la columna Estado y verifica que cambie de Abierta a Cerrada.

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ =
AT T = ESTADODELSERVICO @ &£
Administrador de ADM Tienda L3
Cajas & cerraRSESION () REPORTEDECAJA | D REFRESCAR
Dispositivos como cajas
Fecha inicio sesion ¥ et Estadoactual  Uhtima sincronizacion
Cajeros a
Pl calos 21/09/202610-18:33 a. m 21/09/202610:23:28 2. m Cerrada 21/09/2026 10:18:33 2. m.
06/06/2023 04:20:37 p. m. 06/06/2023 05:52:55 p. m. Cerrada 06/06/2023 05:29:28 p. m.
30/05/2022 02:46:51 p. m. 04/06/2022 04:01:47 p. m. Cerrada 30/05/2022 02:49:45 p. m.

Nota: para iniciar una nueva sesiéon en ADM Tienda, ingresa desde el dispositivo con las credenciales del
cajero y abre nuevamente la caja.
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iGenial! Finalizar la sesion de una caja desde la interfaz de ADM y ADM Tienda ayuda a cerrar la actividad

del cajero y actualizar el estado de la caja.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

