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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar el reporte de caja desde la interfaz de
ADM y ADM Tienda
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Generar el reporte de caja desde la interfaz de ADM y ADM Tienda
https://www.youtube.com/watch?v=OHgIc5sa0Q0

ID del tutorial: SATA-ADM-076737

Generar el reporte de caja desde la interfaz de ADM y ADM Tienda te ayuda a consultar desde ADM la
información originada durante la operación del punto de venta. Los movimientos se registran en ADM
Tienda mientras el cajero trabaja y, una vez cerrada la caja, puedes acceder a su historial para obtener el
reporte correspondiente.

1. Cierra la sesión en ADM Tienda

Al finalizar la jornada, desde la pantalla principal de ADM Tienda, haz clic en Cerrar sesión.

Después, se mostrará un mensaje para confirmar que la sesión de la caja ha finalizado.

https://www.youtube.com/watch?v=OHgIc5sa0Q0
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Una vez realizado el cierre, la información quedará disponible en ADM para consultar la sesión y generar
el reporte correspondiente.

2. Accede al Administrador de ADM Tienda

Desde ADM, haz clic en Menú  (»), selecciona Notas de venta  y, después, elige
ADM Tienda.

Cuando se abra la ventana de confirmación, ingresa la contraseña del usuario Administrador y haz clic en

Confirmar .

En la ventana del Administrador de ADM Tienda, haz clic en Historial de cajeros.
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3. Localiza la caja

En el listado, identifica la caja correspondiente y confirma que su estado sea Cerrada.

Si todavía aparece como Abierta, haz clic en Cerrar sesión desde esta misma ventana. Considera que, al
realizar el cierre desde ADM, el cajero no recibirá una notificación en ADM Tienda.

Nota: mientras la caja permanezca Abierta, la opción Reporte de caja estará inhabilitada.

4. Obtén el reporte

Haz clic en Reporte de caja. La aplicación mostrará automáticamente el reporte con la información

registrada durante la sesión seleccionada.
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Desde esta vista podrás consultar los datos relacionados con la actividad y los importes acumulados en la
caja.

¡Bien hecho! Generar el reporte de caja desde la interfaz de ADM y ADM Tienda permite consultar en ADM
el resultado de las operaciones realizadas durante la sesión del punto de venta.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

