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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Revisar el historial de movimientos de entrada
y salida desde la Interfaz de ADM y ADM
Tienda
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Revisar el historial de movimientos de entrada y salida desde la interfaz de ADM y ADM Tienda
https://www.youtube.com/watch?v=Nl9IVGS8f80

ID del tutorial: SATA-ADM-076609

Revisar los movimientos de entrada y salida desde la interfaz de ADM y ADM Tienda te permite dar
seguimiento a las operaciones de caja registradas durante la jornada. En ADM Tienda, el cajero genera
estos movimientos al capturar entradas o salidas, mientras que desde el Administrador en ADM puedes
consultar el concepto, importe, forma de pago, moneda y referencia asociados. Esta revisión facilita
identificar cada registro y comprobar la actividad realizada.

1. Accede al Administrador de ADM Tienda desde ADM

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el botón Menú  (») para desplegar el

menú. Selecciona Notas de venta  y, después, ADM Tienda.

https://www.youtube.com/watch?v=Nl9IVGS8f80
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Cuando se muestre la ventana de confirmación, ingresa la contraseña del usuario Administrador y haz

clic en Confirmar .

2. Revisa los movimientos registrados

En el Administrador de ADM Tienda, selecciona Historial de movimientos de entrada y salida.

Después, consulta los movimientos realizados desde las cajas y verifica la información disponible:

Caja: indica dónde se realizó la operación.
Cajero: muestra el usuario que registró el movimiento.
Fecha: indica cuándo se realizó el movimiento.
Concepto: identifica el motivo de la entrada o salida.

Forma de pago: muestra el medio utilizado.
Importe: indica el monto registrado.
Moneda: especifica el tipo de moneda utilizado en la operación.
Referencia: muestra el dato asociado al movimiento, cuando aplique.
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3. Personaliza la vista

Modifica el ancho: posiciona el cursor sobre el borde de la columna y arrástralo hasta obtener el

tamaño deseado.

Reordena las columnas: selecciona una columna y arrástrala con el botón izquierdo del mouse
hasta la posición deseada.

4. Utiliza las opciones disponibles

En la parte superior de la ventana encontrarás herramientas que agilizan la consulta:

Refrescar: actualiza la vista para mostrar los registros más recientes.

Buscar: escribe una palabra o letra en el campo de búsqueda y utiliza la lupa  para localizar
los registros coincidentes.
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Nota: en ADM Tienda, los movimientos se generan al registrar una entrada o salida de caja. Su historial
se consulta desde el Administrador de ADM Tienda en ADM.

¡Perfecto! Revisar los movimientos de entrada y salida desde la interfaz de ADM y ADM Tienda facilita la

consulta de la actividad registrada durante la jornada.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

