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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Administrar conceptos de entrada y salida
desde la interfaz de ADM y ADM Tienda
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Controlar el acceso a la caja desde la interfaz de ADM y ADM Tienda
https://www.youtube.com/watch?v=-mMG9Rl7aew

ID del tutorial: SATA-ADM-076583

Administrar los conceptos de entrada y salida desde la interfaz de ADM y ADM Tienda te permite definir las
opciones que utilizará el cajero al registrar movimientos de caja. La configuración se realiza desde el
Administrador de ADM Tienda en ADM, mientras que en ADM Tienda estos conceptos se seleccionan
durante la operación. De esta manera, puedes mantener identificados los motivos de cada entrada o salida
de efectivo.

1. Accede al Administrador de ADM Tienda desde ADM

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el botón Menú  (») para desplegar el

menú. Selecciona Notas de venta  y, después, ADM Tienda.

https://www.youtube.com/watch?v=-mMG9Rl7aew
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Cuando se muestre la ventana de confirmación, ingresa la contraseña del usuario Administrador y haz

clic en Confirmar .

2. Revisa los conceptos registrados

En el Administrador de ADM Tienda, selecciona la opción Conceptos de entrada y salida.

Consulta los registros disponibles y verifica la información mostrada en las columnas:

Concepto: muestra el nombre asignado al movimiento.
Tipo: indica si el movimiento corresponde a una entrada o salida.

Con referencia: indica si será necesario capturar una referencia al utilizarlo.
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3. Administra los registros

Utiliza las opciones de la parte superior según la acción que necesites realizar:

Agregar: crea un nuevo concepto y captura la información que utilizarás para identificar el
movimiento.
Modificar: selecciona un concepto existente y cambia la información necesaria.
Eliminar: retira del catálogo el concepto que ya no necesites utilizar.
Refrescar: actualiza la vista para mostrar los cambios realizados en los registros.

4. Consulta los movimientos realizados

Durante la operación de caja en ADM Tienda, selecciona el concepto que corresponda al registrar una
entrada o salida de efectivo. Los movimientos generados podrán consultarse posteriormente desde el
historial.

Nota: consulta el proceso para revisar el historial de movimientos de entrada y salida desde la interfaz de

ADM y ADM Tienda.

 ¡Genial! Administrar los conceptos de entrada y salida desde la interfaz de ADM y ADM Tienda facilita la
organización de las opciones disponibles para registrar movimientos de caja.

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-076609--revisar-el-historial-de-movimientos-de-entrada-y-salida-desde-la-interfaz-de-adm-y-adm-tie.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-076609--revisar-el-historial-de-movimientos-de-entrada-y-salida-desde-la-interfaz-de-adm-y-adm-tie.html
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¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

