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Validar la informacidén para el complemento del
INE - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Validar la informacion para el complemento del INE - Web
https://www.youtube.com/watch?v=GliGqvNQVsc

ID del tutorial: SATA-ADM-073974

Validar la informacion para el complemento del Instituto Nacional Electoral (INE) desde la version web te
ayuda a revisar los datos que se incluiran en el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI). Realiza
esta comprobacion antes de emitir una factura a partidos politicos o asociaciones civiles, para confirmar la
informacioén del emisor, receptor, operacion y complemento. Asi, podras detectar datos incompletos o
incorrectos antes de generar el comprobante.

1. Verifica la configuracion previa

Antes de comenzar, asegurate de configurar el complemento INE desde la version web y asociar el

complemento del INE a un cliente desde la version web antes de utilizarlo en la operacion.

2. Confirma los datos del emisor

8

Ingresa a Configuracion y selecciona Datos de la empresa. Revisa la informacion registrada:

Registro Federal de Contribuyentes (RFC): verifica que la clave fiscal sea correcta.

Nombre o razén social: confirma que coincida con la informacién registrada.

Caodigo postal: revisa que corresponda al domicilio fiscal.

Régimen fiscal: valida que se encuentre seleccionado el régimen aplicable.
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR ¥ = ESTADO DEL SERVICIO @ g_

aspel ADM

versién premium

Si necesitas actualizar estos datos, consulta como configurar los datos de la empresa desde la version

web y configurar parametros de documentos e impuestos.

3. Revisa los datos del receptor

Clientes
Accede al médulo Clientes , agrega o selecciona el registro y haz clic en Modificar

/ MODIFICAR

S ADMINISTRADOR ¥ =5
1 RFC: AKAB105148E9 == ESTADODELSERVICO @ %3¢

EMPRESA
DEMO

@ Tablero Clientes

turas
Agregar clientes

Estado de cuenta
Reportes

Estado de cuenta

Pagos a documentos

aspel ADM
Corte de caja version premium
Pagos generales

Pagos sin comprobante

Estadisticas l

Confirma los siguientes datos:

« RFC: verifica que la clave fiscal corresponda al receptor.
 Nombre o razén social: confirma que coincida con sus datos fiscales.
» Uso del CFDI: selecciona G03 — Gastos en general.
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gt ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAg10514BE9 == ESTADODELSERVICIO @ &%

Documentos - Agregar %

ELEGIRCOTIZACION ~ | [ paTos Fiscates | @ cuarpar [ saum

FACTURA
Cliente Fecha: 23/09/2026 %
Razén social Q RFC Q& m
Direccion
24
Observaciones
Cantidad ~ Clave Descripcion Unidad Descuento(%)  IVA(%) Precio Importe
+
. >
4+  COMPLEMENTOS Moneda: Pesos b4 Subtotal 0.00
Desglose 02. Sf objeto de impuesto v Desc. ( 0.0000)% 0.00

impuestos:

Si necesitas realizar algun ajuste, consulta como dar de alta clientes desde la version web.

4. Verifica los datos de la partida

wy Productos

Ingresa al médulo de Productos , selecciona el registro correspondiente y haz clic en

Agregar o Modificar, segun corresponda. Después, revisa la informacion capturada.

» Descripcion: especifica el bien o servicio incluido en la operacion.
» Clave de unidad de medida: selecciona H87 — Pieza.
» Clave de producto o servicio: utiliza 44121700 — Instrumentos de escritura.

Gl ADMINISTRADOR ¥ == e O
RFC: AKA10514BE9 == ESTADO DEL SERVICIO

Documentos - Agregar ¢ Productos - Agregar %

© cuARDAR [ saLR
Producto y servicios (*)Datos obligatorios
*Clave
Escritura
s
“Descripcion
Instrumentos de escritura - Paquete #1 ‘
Moneda Unidad de medida
Pesos v Pz Cédigo de barras
Tipo de IVA
IVA general v
Precio Precio con impuestos
10000.000000 11600.000000
Categorfas + CATEGORIAS
Control de existencias y costos
5. Confirma los impuestos
Ingresa a Configuracion y selecciona Documentos e impuestos. En la seccién Impuestos

generales, confirma:

« Impuesto al Valor Agregado (IVA): verifica que el porcentaje configurado sea exento.

PAGINA 3 DE 6


https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-053935--dar-de-alta-un-cliente-en-adm-web.html

Configuraciéon %
® cuarDAR [ sALR @ AvuDA
B3 Datos de la empresa
Indica los documentos, las tasas de impuestos y complementos
DOCUMENTOS zZ
Documentos e
impuestos Documento IEPS IVA RetIVA RetISR implocal  Serie Folio Rég Fiscal
L3
@ Facturas No Aplica  Aplica Aplica Aplica NoAplica  FA 4 gﬁi‘ﬁ':eng‘a"‘e" Simplificadoidel 0
©= Certificado digital
£ Notas de Crédito No Aplica  Aplica No Aplica  Aplica No Aplica  NC 1 601. General de Ley Personas Morales
v
ED Formatos y decimales — e — — —— e
IMPUESTOS
IEPS a
Firma del contrato IEPS:
Ao %
Manejo de Impuesto [EPS 6000
b Impuestos generales
(©)scntas pofcobrany) IVA Retencion de IVA Retencion ISR:
por pagar e o .
0.0000 0.0000 1.2500 *

6. Inicia la captura de la factura

Facturas

Una vez verificados los datos anteriores, ingresa al médulo Facturas y selecciona

Agregar factura.

Empresa DEMO
ADMINISTRADOR ¥ o
RFC: AKAB10514BE9. == ESTADODELSERVICIO @ %%

aspel ADM

version premium

Selecciona al cliente y haz clic en Agregar para capturar la partida que incluirds en el comprobante.

Documentos - Agregar X
ELEGIRCOTIZACION ~ [ pATOS Fiscates | B cuarDAR [ sALR B
FACTURA
Cliente Fecha: 26/09/2026 i
Razon social Q RFC Q& m
Direccion
24
Observaciones
Cantidad  Clave Descripcion Unidad Descuento(%)  IVA(%) Precio Importe
+
. >
+  COMPLEMENTOS Moneda Pesos H4 Subtotal: 0.00
Desglose 02. Si objeto de impuesto v Desc. ( 0.0000)% 0.00
impuestos:

7. Define la moneda

Selecciona la moneda utilizada en la operacion, segun corresponda.
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Mnnwa: Pesos v

Desglose 02. Si objeto de impuesto. v
Impuestos:

8. Captura el tipo de cambio

Si utilizas una moneda distinta al peso mexicano, registra el tipo de cambio aplicable.

Moneda: Pesos ﬁ
Desglose 02. Si objeto de impuesto. v
Impuestos:

9. Agrega el complemento

] 4+ COMPLEMENTOS ) )
Haz clic en + Complementos y selecciona INE con doble clic. Para consultar la

.

informacion registrada, haz clic en el icono Editar

e ADMINISTRADOR ¥ =5
RFC: AKAB10514BE9 = ESTADODELSERVICO @ €%

Documentos - Agregar X

......... viave vescipeon Uniau Lescuentoys) IVAU) Fiecio nnporte

. 1.00 Escritura Instrumentos de PZ 0.0000 16.0000 10000.000000 10,000.000000  gjy complemento
Pau | escritura - Paquete #1
+
< »
+  COMPLEMENTOS Moneda: Pesos X Subtotal 10,000.00
k
Desglose 02. Si objeto de impuesto. v Desc. ( 0.0000)% 0.00
impuestos:
Crédito Fecha vencimiento & N et
23/10/2026 Ret. IVA ( 0.0000)% 0.00
+ PaGos Ret. ISR ( 1.2500)% 125.00
Total:
11,475.00
Saldo 11,475.00
Régimen fiscal: 612, Personas Fisicas co v
Uso de CFDI: (03. Gastos en general v
v
ACEPTAR
Al finalizar, haz clic en Aceptar . Después de validar la informacion, continua con el proceso

para emitir un CFDI con complemento del INE desde la version web.

jExcelente! Validar la informacién para el complemento del INE desde la version web facilita la revision de
los datos antes de emitir el CFDI.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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