l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar ADM mediante el asistente - Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-071647

Configurar ADM mediante el asistente desde la version web te permite preparar la aplicacion antes de
comenzar a trabajar, al establecer los datos de tu empresa, los documentos que utilizaras y las opciones
necesarias para su funcionamiento. Realiza este proceso al iniciar el uso de ADM para contar con la

informacion requerida y trabajar de acuerdo con las necesidades de tu negocio.
1. Ingresa a ADM

Abre tu navegador e ingresa a https://adm.aspel.com.mx captura tus datos de acceso.

Aspel ADM
Sistema de Administracién Movil

RFC
AKA810514BE9 aspel ADM aspel ADM
tienda

Clave del Registro Federal de Contribuyentes,

Aspel ADM, maneja las principales operaciones de tu
negocio desde la nube como: inventarios, cotizaciones,
compras, ventas, gastos e ingresos. Emite Facturas
Electrénicas y Recibos de Némina desde tu celular, tablet o
PC.

Ademés disfruta sin costo ADM Tienda, la app ideal para
1 llevar el control de tu punto de venta a través de una tablet

Usuario
Administrador

Contrasefia

ividaste tu Contrasena?

e
S Quiero saber més \w

aspel ADM aspel ADM

& Appstore | P>

~
o)

o
SOPORTE

2. Inicia el asistente de configuracion

En la ventana de bienvenida, haz clic en Continuar. Se mostrara el Asistente de configuraciéon de Aspel
ADM.

Si la ventana de bienvenida no aparece, haz clic en Configuracion ¢ , ubicada en la parte superior
derecha.

e ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAB105148E9 == ESTADODELSERVICIO @ €3¢

Iy

3. Completa la informacion del asistente
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https://adm.aspel.com.mx/login.html

El asistente incluye diferentes secciones que te permiten establecer los datos y opciones necesarios para
comenzar a utilizar ADM; considera que los datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios:

Datos de la empresa

Indica la ruta donde se encuentra el archivo de tu logotipo, si deseas utilizarlo, y captura los datos fiscales

del contribuyente que emitira los comprobantes fiscales.
Considera los siguientes datos:

. o Razén social o nombre: registra la informacion fiscal de la empresa.

o Domicilio fiscal: captura los datos correspondientes al domicilio registrado.

Configuracién %

GUARDAR > salr @ Avupa

B

Datos de la empresa Proporciona los datos de tu empresa
L3 Datos generales (*)Datos obligatorios
B *RFC
Documentos e impuestos 1 EKUS003173C0 %3
h EMPRESA *Razon social
Certificado digital DEMO
ESCUELA KEMPER URGATE SA DECV
] Nombre comercial
& Empresa DEMO

Formatos y decimales
Direccién
Calle: No. Exterior No. Interior
Firma del contrato
Entre calle Y calle *Cédigo postal

071030 v
(§) Cuentas por cobrar y por

pagar

Validacion

En el campo del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), haz clic en Preparar datos de timbrado

.~

“RF

EKU$LD03173C9 [0

EMPRESA *Razdn social
OEMO ESCUELA KEMPER URGATE SA DECV

Se mostrara un mensaje con el resultado de la validacién. Si los datos son correctos, el icono cambiara al
estado Validado.
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)) CONFIGURACION

RFC valido.

Nombre/Razon social valida.
CP valido.

RFC no esta en la lista negra.

ACEFTAR

P SIGUIENTE
Una vez concluida la captura, haz clic en Siguiente , ubicado en la parte superior de la

ventana.
Documentos e impuestos
Selecciona los documentos que deseas manejar habilitando la casilla correspondiente. Por ejemplo:

. o Facturas.
o Notas de crédito.
o Recibos de honorarios.
o Recibos de arrendamiento.
o Comprobantes de pago.

Configuracién %
o
2 cuaroAr | [ saLr @ Avupa
i gl
Datos de la empresa Indica los documentos, las tasas de impuestos y complementos
DOGUMENTOS
[s]
eI menEe o raesios Documento IEPS IVA RetlVA  RetISR  Implocal Serie Folic Rég Fiscal
L3 - a

0 Facturas No Aplica Aplica Aplica Aplica No Aplica FA 4 326' Régimen Simplificado de .
~ onfianza
Certificado digital

. £t Notas de Crédito NoAplica Aplica  NoAplica Aplica  NoAplica NC 1 (KA(EVAIGEZ"E’Q‘ delLey Personas

=) - 601. General de Lev Personas 14
Formatos y decimales IMPUESTOS

IEPS a
IEPS:
Firma del contrato Manejo de Impuesto IEPS 16000 *

- " Impuestos generales
® D:ea”ras POT.CODranY P VA Retencion de IVA Retencion ISR:
16.0000 * 0.0000 * 1.2500 *

Captura la informacion requerida para cada documento, como folio inicial, régimen fiscal, la aplicacion

ACEPTAR
de impuestos, retenciones e impuestos locales, cuando corresponda. Haz clic en Aceptar

para guardar los datos.

PAGINA 3 DE 6



Configuracion %
B Honorarios ® GuaRDAR [ saLR @ Avupa
Datos de la empresa Indica los dc - gerie y folios
N
*
B Serie H
Documentos e impuestos ) Folic Rég Fiscal
Folio inicial Ultimo Folio L6 T
o3 . General de Ley Personas -
g8 % ! Morales
(o) 5 N
*Régimen Fiscal 601, General de Ley Personas Morales v (]
Certificado digital Y 1 601 General de Ley Personas
Morales
Impuestos
o M A 1 601. General de Ley Personas v
Formatos y decimales IMPUESTOS 1y Aplica *Retencion IVA Aplica =
IEPS a
*Retencion ISR Apica o *Impuesto o
Firma del contrato Manejo di local
Cuentas por cobrar y por Impuestos ¢
® S P e IVA ACEPTAR = CANCELAR tencion ISR:
1.2500 %
v

P SIGUIENTE
Después, haz clic en Siguiente

Certificado digital

Registra el Certificado de Sello Digital (CSD)

para continuar.

asignado por el Servicio de Administracion Tributaria

(SAT). Selecciona la ruta donde se encuentran los archivos correspondientes:

o Archivo con extension .cer.
o Archivo con extension .key.
o Contrasefa de la llave privada.

Configuracién %

3]

Datos de la empresa
Certificado y llave privada

s

Certificado actual registrado:
Documentos e impuestos

Certificado:

o) Llave actual registrada:
Certificado digital Liave privada:
L3 -
Contrasefia:
=1]
Formatos y decimales Vigencia

18/05/2023 05:43:51 am
18/05/2027 05:43:51 am

Firma del contrato

(§) Cuentas por cobrar y por
pagar

_ o P SIGUIENTE
Haz clic en Siguiente

Proporciona los archivos y contrasefia de tu certificado digital

Ay

cUARDAR | [ saLR @ Avupa

CSD_Sucursal_1_EKU9003173C9_20230517_223850.cer
Elegir archivos | No se ha seleccionado ningun archivo

CSD_Sucursal_1_EKU9003173C9_20230517_223850.key

Elegir archivos | No se ha seleccionado ningun archivo

para continuar.

Nota: la contrasefia de los archivos es de caracter personal, por lo que debes conservarla para utilizarla

cuando sea necesario. Si no cuentas con el certificado, puedes obtenerlo mediante Certifica del SAT.

Formatos

Haz clic en el icono de Configuraciéon
representacion impresa de tus comprobantes.

para seleccionar de la lista el formato que utilizaras en la
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https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/?utm_source=chatgpt.com

Configuracion %
) GUARDAR | [ saLR @ Avupa

B
Datos de la empresa Selecciona el formato con el que se imprimira los documentos y configura los decimales a utilizar

Documento Formato Descripcion Rep. Imagen
]
Documentos e impuestos - o

Facturas Elegante Detallado (Vertical/Carta) o
&z - .
Certificado digital Notas de Crédito Elegante Detallado (Vertical/Carta) o
=) Arrendamiento EmisionPrueba.xsl (EmisionPrueba.xsl) 0o
Formatos y decimales

L3 Recibos de némina Elegante (Recibo de némina Vertical/Carta) E o v
Personalizacion de decimales
Firma del contrato
Decimales en precios y costos: Decimales en cantidades:
6 v 2 v CONFIGURAR PIE DE REPORTES
Cuentas por cobrar y por
© pagar -
Administrador de reportes

Decimales y reportes

Define hasta 6 decimales para precios y costos y cantidades. También puedes modificar los reportes
de acuerdo con tus necesidades.

Personaliz&ci()n de decimales

Decimales en precios y costos: Decimales en cantidades:
6 v 2 v

P SIGUIENTE
Después, haz clic en Siguiente .
Firma del contrato

Lee el contrato de prestacion de servicios relacionado con el servicio de timbrado de Aspel. Para aceptarlo,

. . t.’r FIRMAR CONTRATO
haz clic en Firmar contrato .

Para poder llevar a cabo el timbrado de documentos, se requiere firmar el contrato de prestacion de servicios con el Servicio de Timbrado de ASPEL

_)ég

CONTRATO PARA EL SERVICIO “ASPEL SELLADO CFDI” QUE CELEBRAN Sicont Mex SA de CV (Antes Aspel de México SA de CV), EN SU CARACTER DE PRSTADOR DE
SERVICIOS, EN LO SUCESIVO DENOMINADO COMO “Sicont Mex SA de CV”, Y EL CLIENTE, EN LO SUCESIVO DENOMINADO COMO “EL USUARIO”, DE ACUERDO CON
LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

I. Sicont Mex SA de CV (Antes Aspel de México SA de CV) declara:

a. Ser una Sociedad Andnima debidamente constituida conforme a las leyes de los Estados Unidos Mexicanos;

b. Que acepta en forma electrénica la celebracidn del presente Contrato por medio de cualquiera de sus representantes legalmente facultados al efecto y que dicha
aceptacion en forma electrénica tiene plenos efectos legales de acuerdo con las disposiciones aplicables en virtud de que el presente Contrato se encuentra dentro del
giro o actividades que realiza;

¢. Que sudomicilio se encuentra ubicado en: Blvd. Adolfo Lépez Mateos 124, Los Alpes, Alvaro Obregdn, 01010 Ciudad de México, CDMX; y

d. Que cuenta con el personal, la experiencia e infraestructura, asi como con todas las licencias y autorizaciones gubernamentales o de entidades profesionales
requeridas o necesarias para celebrar este Contrato de conformidad con los términos y condiciones que mds adelante se establecen.

Il. EL USUARIO declara:

a. Que requiere del servicio “ASPEL Sellado CFDI”, qué Sicont Mex SA de CV (Antes Aspel de México SA de CV) proporciona a sus clientes a través de su sitio en
Internet www.aspel.com.mx, en lo sucesivo "ASPEL SELLADQ".

b. Que reconoce que parte de los motivos determinantes para celebrar el presente Contrato, se basan en su consentimiento, en la veracidad y suficiencia de las
declaraciones realizadas en el mismo, lo que manifiesta para los efectos del articulo 1803 y 1813 del Cédigo Civil para el Distrito Federal.

c. Que para determinar las caracteristicas particulares bajo las cuales Sicont Mex SA de CV (Antes Aspel de México SA de CV), proporcionara el servicio “ASPEL
SELLADO” a EL USUARIO, conviene en celebrar el presente Contrato.

d. Estar de acuerdo en que al hacer uso o utilizar el servicio "ASPEL SELLADO" acepta los términos y condiciones de este contrato, mismo que manifiesta haber leido
en su totalidad previamente a la utilizacion del servicio.

e. Que al hacer uso o utilizar el servicio "ASPEL SELLADO" acepta las condiciones y términos de este Contrato, guedando obligado con Sicont Mex SA de CV (Antes
Aspel de México SA de CV), al cumplimiento de las disposiciones de la Ley Federal del Derecho de Autor y las de los Tratados Internacionales en la Materia, asicomoa  #

Al firmarlo, se descargara el documento en formato PDF y XML.
Cuentas por cobrar y por pagar

Si cuentas con ADM version Premium, habilita la casilla para utilizar el manejo de cuentas por cobrar y

por pagar.
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Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ %%

Configuracion X

3]

Datos de la empresa

[s]

Documentos e impuestos

[0
Certificado digital

=1

Formatos y decimales

Firma del contrato

(§) Cuentas por cobrary por
pagar

Proporciona tu configuracién para cuentas por cobrar y cuentas por pagar

CUENTAS POR COBRAR

Manejo de cuentas por cobrar

Conceptos de cuentas por cobrar

Es forma de

® cuArDAR | [ saLR @ Avupa

CUENTAS POR PAGAR

Concepto Tipo s Forma de pago SAT RFCbanco  No. Cuenta banco
a
v Verifone Carbon Abono 04. Tarjeta de crédito
+ 0
v
a
Datos de crédito v
Saldado automatico de cuentas por cobrar ~
Configurar cuenta con CoDi Billpocket
Activar CoDi @ Inicia sesion para empezar a recibir pagos electrénicos

INICIA SESION

4. Finaliza el asistente

P FINALIZAR

Cuando hayas completado las secciones, haz clic en Finalizar

de la ventana. Se mostrara un mensaje para confirmar que el proceso concluyo correctamente.

, ubicado en la parte superior

iGran trabajo! Configurar ADM mediante el asistente desde la versién web te permite dejar preparada la

aplicacion con la informacion y opciones necesarias para comenzar a trabajar.

(3

SATA

Soluconesy Asesrt e Tecnologias porala Adrminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

