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Cancelar documentos pendientes - Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-071483

Cancelar documentos pendientes desde la version web te permite retomar el proceso cuando una factura
permanece con el estatus «Pendiente por cancelary. Utiliza esta opcion cuando necesites enviar
nuevamente la solicitud y confirmar que el comprobante se encuentre cancelado ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT). Ademas, te ayuda a mantener actualizado el estado de tus documentos
fiscales dentro de ADM.

1. Ingresa a ADM web

Desde tu navegador, accede a https://adm.aspel.com.mx/login.html e inicia sesion con tu usuario y

contrasenfa.
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Clave del Registro Federal de Contribuyentes
Aspel ADM, maneja las principales operaciones de tu
negocio desde la nube como: inventarios, cotizaciones,
compras, ventas, gastos e ingresos. Emite Facturas
Electrénicas y Recibos de Némina desde tu celular, tablet o
PC.

Ademés disfruta sin costo ADM Tienda, la app ideal para
llevar el control de tu punto de venta a través de una tablet.
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2. Consulta las facturas

Facturas
En el menu lateral izquierdo, selecciona Facturas y haz clic en Facturas para acceder

al listado de comprobantes.
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3. Selecciona la factura pendiente

Localiza la factura con el estatus Pendiente por cancelar, seleccionala y haz clic en Cancelar

[¥ CANCELAR

Facturas X
=+ acrecar  [X cancear | D mermescar  [@ TiMerano B petatte B vemFICAR &) IMPRIMIR DESCARGAR @} PAGAR  MAS.. »,  Buscar Q v
Ndmero de documento Fecha de emisién RFC Razon social Estatus Timbrado
FADO000000126 11/08/2026 APM8805092U9 AUTO PARTES Y MAS S.A DE C.V. Pendiente por cancelar si

4. Confirma la cancelacion

El sistema mostrara un mensaje relacionado con el estado del documento. Haz clic en Aceptar para

continuar.

Después, se abrira la ventana de cancelacion, donde deberas seleccionar el motivo de cancelacion
correspondiente. Si eliges el motivo 01 — Comprobante emitido con errores con relacién, también sera

necesario seleccionar el comprobante que lo sustituye.
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5. Actualiza la informacion
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¥2) REFRESCAR

Una vez realizado el proceso, haz clic en Refrescar para visualizar los cambios en el

listado de facturas.

Facturas x

+ AcrecaR [ CANCELAR O rerrescar [§ Tverano B oetace B verFicar  © iveRMIR [ DEscARGAR % PAGAR MAS.. ,  Buscar

Nimero de documento Fecha de emision RFC Razén social Estatus

FAD0000000126 11/08/2026 APM8805092U9 AUTO PARTES Y MAS S.ADE C.V. Pendiente por cancelar
6. Verifica el estado ante el SAT

Eh
Selecciona nuevamente la factura y haz clic en Verificar ll VeI .
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Numero de documento Fecha de emision RFC Razon social Estatus

FAD0000000126 11/08/2026 APM8805092U9 AUTO PARTES Y MAS S.A DE C.V. Cancelado
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Se abrira la ventana Verificacion de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet con el SAT, donde

podras consultar el estado del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) y de su cancelacion. Si el

proceso concluyé correctamente, el documento se mostrara como Cancelado.

Verificacién de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet con el 5AT

Estado CFDI Cancelado

Estado de cancelacion: Cancelado sin aceplacion

Infarmacion adicienal:

Folio fiscal: 51376A95-BFAC-46EB-B3TC-49FBCDZ6905B
RFC del emisor: Mormbre o razon social del emisor

AKABI0514BE9 EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA S A de CV

RFC del receptor MNombre o razon social del receplior

TUCASTO31 19R5 Egdar Hemandez Hidalgo

ACEPTAR

iBien hecho! Cancelar documentos pendientes desde la version web te permite completar el proceso y

confirmar el estado de tus comprobantes ante el SAT.

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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