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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta un comprobante de pago -
Movil
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=BfpkQjyej9c

ID del tutorial: SATA-ADM-071412

Crear o dar de alta un comprobante de pago desde la versidon maévil te permite registrar los pagos recibidos
y generar el comprobante fiscal cuando la operacién cumple con las condiciones establecidas. Utiliza esta
opcion al recibir pagos de facturas emitidas a crédito para mantener un registro ordenado de las
operaciones y facilitar su seguimiento. También podras consultar la informacién del comprobante una vez

generado.
1. Verifica las condiciones de la factura

Antes de generar el comprobante de pago, verifica que la factura cumpla con los requisitos fiscales
establecidos por la autoridad.

Para este ejemplo, la factura se genera desde ADM Premium Web con las siguientes condiciones
fiscales:

» Condicion de pago: a crédito.
» Método de pago: indica Pago en parcialidades o diferido (PPD).
« Forma de pago: selecciona 99. Por definir.

Una vez emitida la factura, realiza el siguiente proceso para registrar el pago:
2. Accede a ADM Movil

Ingresa al menu principal y selecciona Pagos recibidos.
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[2] 19:54

171 Empresa DEMO [AY X-]
n Facturas Notas de crédito
$0.00 's $0.00
0 documentos 0 documentos
s Arrendamiento Cotizaciones
E $0.00 E $0.00
0 documentos 0 facturadas de 0
Y Clientes Pagos recibidos
@ $0.00 s $5,040.60

Salde de 0 clientes

Productos
6 455

En el catalogo

*Informacion del mes en curso

= G (0}
Edo servicio Sincronizar Gorrar sesion

Después, pulsa Consulta de pagos recibidos y selecciona Agregar pago °

Pagos recibidos de Hoy v
TRANSFERENCIA N $5017.40 MXN +
VERIFONE CARBON $23.20 MxN +
$5,040.60 MXN

3. Selecciona al cliente

En el catalogo de clientes, selecciona a quien se le realizo el pago.
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] 20:14
- Clientes

T

victor quiroga
MMA170228635

ZURISADAI MURILLO
XAXX010101000

XAIME WEIR ROJO
WERX631016530

WHITE EAGLE LLC / NECTALY
XEXX010101000

PUBLICO EN GENERAL
XAXX010101000

gl

MOSTRADOR
XAXX010101000

g

KARLA FUENTE NOLASCO B
FUNK671228PH6 .

JORGE LOPEZ HERNANDEZ
LOHJ9206144R5

INDUSTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES SA DE CV
11A040805DZ4

HERRERIA & ELECTRICOS S DE CV E
H&E951128469

&

GIMNASIO
ABCDO10101P85

- 551122334455

2 conacido@gmail.com

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV B
EKUS003173C9 “

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
EKU9003173C9

En la ventana Alta de pagos, elige si deseas registrar la operacion por documentos o por monto.

n 20:16

4+ Alta de pagos ® X
[,

b
Por documentos Por monto

RFC:
FUNK671228PH6

Razan Social:

KARLA FUENTE NOLASCO
Tipo de pagao:

Verifone Carbon v

Documenta:

Manta:

Tipo de Cambio:

1,000000

Documento Saldo A pagar

4. Registra el pago

Para este ejemplo, selecciona Por monto. En la ventana Alta de pagos, captura o consulta la informacién
solicitada:

Campo Descripcion

Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y . .
] _ Muestra los datos del cliente seleccionado.
razén social
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Tipo de pago

Documento

Monto

Tipo de cambio

Selecciona la forma de pago utilizada.

Captura la informacion administrativa

solicitada.

Indica el importe recibido. Al pulsar el icono
de la paloma, se mostrara en el campo Por
distribuir.

Permite capturar el tipo de cambio cuando la

operacion se realiza en dolares.

Habilita la casilla del documento al que deseas aplicar el pago.

5. Genera el comprobante de pago

+ Alta de pagos B %
Por documentos Por monto
N
e
RFC:
EKU9003173C9
Razén Social:
ESCUELA KEMPER URGATE SA DECV
Tipo de pago:
Verifone Carbon w
Documento:
Monto:
000 MXN (@)
Tipo de Gambio
1,000000
Por distribuic. 0.00  MXN
Documento Saldo A pagar
FAQ00D000012 832.67 MXN 0,00 MXN
Venc.:11/09/2026 PPD
FADDODODOOT6 2,081.68 MXN 0,00 MXN
Venc.:11/09/2026 PPD

Una vez seleccionado el documento, si la operacion cumple con las condiciones para generar el

comprobante, desliza la opcion Si “

para emitirlo.

El comprobante se generara automaticamente cuando la configuracién previa se haya realizado

correctamente.
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+ Alta de pagos LI

RFLC

TUCAETO3119RE

Razée Soeial

Egdar Hidalgo Hemdndez

Tipe de pago:
Transferencia

Documents:

PAGOT

M

Tipe de Cambic:

Dotuments

ARIDBIG00]
Venc.03/12/2020

AG000000022
Venc. 031122020

Por manie

20000 MW ()

S63T.60 MEN 40000 MM
PP

563760 MXN MM
PP

Generacién del
comprobante de pago

-

Genesar comgrobantes de pago.

niea timbendos
pago PPO

Importante: el comprobante de pago no se visualizara dentro de la aplicacion ADM mévil.

6. Consulta el comprobante de pago en ADM versién web

Abre tu navegador, ingresa a https://adm.aspel.com.mx, captura tus datos de acceso y haz clic en Pagos

& C (@ @ https//adm.aspel.commx/login html
5

Aspel ADM

Sistema de Administracién Movil

RFC
MERM800722HY8

Clave del Registro Federal de Contribuyentes.

Usuario
Administrador

ZOidaste tu Contrasenia?

aspel ADM aspel ADM

Aspel ADM, maneja las principales operaciones de tu
negocio desde la nube como: inventarios, cotizaciones,
compras, ventas, gastos e ingresos. Emite Facturas
Electrénicas y Recibos de Némina desde tu celular, tablet o
PC.

Ademéds disfruta sin costo ADM Tienda, la app ideal para
llevar el control de tu punto de venta a través de una tablet.

C Quiero saber més

aspel ADM

& AppStore & AppStore

aspel ADM

tienda

LU B IRt L@ Dyom

iIMPORTANTE! Les informamos
que se llevara a cabo una ventana
de mantenimiento programado en
nuestro sistema el dia 17 de
Septiembre de 2026 a partir de las
22:00 hrs en el cual NO estara
disponible el servicio, favor de
tomar sus precauciones

~
o)

-
SOPORTE

En la ventana, haz doble clic en el comprobante que deseas visualizar y, después, haz clic en Descargar

) pESCARGAR
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http://adm.aspel.com.mx/
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Pagos t3

+ acrecar [ canceLar | 9D mrerrescar [2 Tiverapo | B peTaue D verFicar & iMPRMIR [ ENvIAR DESCARGAR MAS. ~  aa010101aaa Q v X

Numero de documento Fecha de emisién u RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacién

-

PAG0000000001 AAADTO101AAA FAMVIGA Cancelado si 10.00 [
PAG0000000002 AAADTO101AAA FAMVIGA Cancelado si 150.00 CFDI cancelado ©
PAG0000000009 AAADTO101AAA PruebaAspel Emitido si 2,000.00

PAG000J000010 AAADT0101AAA PruebaAspel Emitido si 50,000.00

Abre el archivo PDF y revisa su contenido.

” EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA § A de C V. Comprobante de Pago
¥ Po8ap, EKU3003173C3
W D Mo. Comprobants: PAGIO000000DZ
—_— .
— Calle Bivd. Adoifo Lopez Mateos, No. 124, Col. Los Alpes, Alvaro Obregdn, Lugar de sxpadicion: oi01o
Ciudad de México, México, CP 01010 Facha comprobants: .
Régimen fiscal: &01. General de Ley Personas Morales : 2T DITIZASAT
Tipo comprobants: P. Pago
Cllants: Egdar Hidalgo Hemandez
RFC: TUCASTIZ119RE Uso de CFDIC PO1. Por gefinir
Dirscclon: Calle Av.503, No. 12, Col. Las Flores, Venustiano Camanza,Cludad de México, México, CF 07300
Talefono:
Concepto: Transferencia RFC banco ordenante: BI21004PE1
Documento: PAGO1 Nombre del baneo ordenante:
Fecha aplicacion: 2020-12-04T12:00:00 MNimero de cuenta ordenante: 23455TE0BTA5ATETES
Importe: 400.00 RFC banco beneficiario: BBABI0EIILJZ
Moneda: MXN Cuenta beneficiario: 3456TE231507805467
uuin Documento Fecha de emision  Saldo anterior Importe Saldo Parcialidad
GBCE340T-TI3D-4618- ADDDDOOOOZ1T 2020-12-04T10:21:44 5,237 60 40000 4,B37.60 1
BT4F-5E0ABY136EED
"Este documento es una representacion impresa de un CFDI"
Fecha de certificacion del CFDI:  2020-12-04T12115:17
Follo Nacal: FO75829C-5276~4 180-BCT9-2630F40CE1AC
Humearo de asrle dal certificado  30001000000400002434 Total MXN: A00.00
o selle diglital:
Humero de aerle del cerificado  30001000000400002435
e selle digital sl SAT:

iBuen trabajo! Crear o dar de alta un comprobante de pago desde la version movil te permite registrar los

pagos recibidos, generar el comprobante fiscal y mantener un mejor control de las operaciones realizadas.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacién en sistemas Aspel.

m————— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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