Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

3SA1'A

Configurar ajuste del subsidio causado - Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-071204

Configurar el ajuste del subsidio causado desde la version web te permite registrar correctamente las
diferencias relacionadas con el subsidio para el empleo en el Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI) de nomina. Utiliza este proceso cuando, al realizar el calculo mensual, necesites ajustar importes

aplicados previamente al trabajador.
1. Identificar las claves del ajuste

Para registrar el ajuste del subsidio causado en el CFDI de ndmina, considera las siguientes claves:

Tipo Descripcion Clave SAT

ISR ajustado por subsidio 007

Percepciones L )
Subsidio efectivamente
008
entregado

Ajuste al subsidio causado 107

Deducciones
Ajuste en el subsidio al 071

empleo

Importante: antes de comenzar, verifica que cuentas con los datos y montos determinados conforme a las

disposiciones fiscales vigentes, ya que ADM no realiza estos calculos.

1. Da de alta el servicio de facturacion

Dirigete a la parte superior izquierda de la ventana principal y haz clic en el botén Menu

¥y Productos
selecciona Productos y haz clic en Agregar productos y servicios.
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Empresa DEMO

ADMINISTS v =
RFC: AKA810514BE9 DMINISTRADOR = ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

version premium

Captura la siguiente informacion:

Clave NOM
Descripcion Pago de nébmina
Moneda Pesos
E:pﬁ;?‘iygg ADMINISTRADOR ¥ =% ESTADODELSERVICIO @ X

Productos - Agregar %

I .

® GUARDAR [ SALIR

Producto y servicios (¥)Datos obligatorios
*Clave
NOM
*Descripcién
Pago de némina ®
Moneda Unidad de medida
Pesos 7 Pz Codigo de barras

En la seccion Datos fiscales indica lo siguiente:

84000505 — Servicios de contabilidad de
sueldos y salarios

Clave SAT

Unidad de medida Actividad — ACT

Datos fiscales
Clave SAT
84111505 Q Servicios de contabilidad de sueldos y salarios

Unidad de medida SAT
ACT Q Actividad

~

Al finalizar, haz clic en Guardar para registrar el servicio.

2. Configura el complemento de némina
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Ingresa a Configuracion , selecciona Documentos e impuestos y abre la pestafia Documentos.

Habilita la opcién Recibos de némina.

Empresa DEMO
P ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICO @ €%

RFC: AKAB10514BE9

I

aspel ADM

version premium

ACEPTAR

En la ventana que se despliega, revisa la informacion y, después, pulsa Aceptar

Recibos de ndmina

Seriey f%gos

*Serie NOM

Folio inicial Ultimo Folio

*Régimen Fiscal  601. General de Ley Personas Morales v

ACEPTAR CANCELAR

Después, accede a Documentos e Impuestos y selecciona la pestafia Complementos.
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Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADO DEL SERVICIO

]

Configuracion %

[ Datos de la empresa

Documentos e
impuestos
r

i}

@ Certificado digital

ED Formatos y decimales

[E] Firma del contrato

(@ Cuentas por cobrary
por pagar

,‘ ar | B saLR @ Avupa
Indica los documentos, las tasas de impuestos y complementos
COMPLEMENTOS N

Complemento Uso Facturas Notas decrédito  Honorarios  Arrendamiento  N6mina m
Carta Porte Opcional v E-3

Divisas Requeri.. v &

Donatarias Opcional o

IEDU Opcional v 3

INE Opcional v &

« >

para incorporar al Fiscal Digital por Interet (CFDI), la informacion relacionada a los bienes y/o mercancias, ubicaciones de

origen, puntos intermedios y destinos, asi como lo referente al medio por el que se transportan; ya sea por via terrestre (autotransporte y férrea), maritima y/o aérea;
ademas de incluir el traslado de hidrocarburos y petroliferos.

Localiza el complemento de Némina y verifica que su uso esté habilitado para los recibos de ndémina.

Indica los documentos, |as tasas de impuestos y complementos

DOCUMENTOS COMPLEMENTOS

Complemento Uso Facturas Notas de crédito  Honorarios Arrendamiento Némina
INE Opcional ~ + fe3
Leyendas Fiscales Opcional v o]
Notarios Publicos Opcional v e
Némina Requeri... v el

l
PFIC Opcional v o]
L]

Descripcién: Complemento para el manejo de pagos a trabajadores por sueldos, salarios y en general por la prestacién de un servicio personal subordinado o a
contribuyentes asimilados a salarios.

~

Haz clic en Guardar

3. Registrar al trabajador

Dirigete a la parte superior izquierda de la ventana principal y haz clic en el botén Menu

para conservar los cambios.

a2 Terceros

selecciona Terceros

y haz clic en Agregar terceros.

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥z ESTADO DEL SERVICIO

e u

aspel ADM

version premium
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Completa la informacion del trabajador:

Captura el nombre y el Registro Federal de
Datos generales _
Contribuyentes (RFC).

Direccion Registra el domicilio del trabajador.

. Selecciona el complemento de ndmina y
Datos fiscales . L, .
captura la informacion requerida.

B ieeroiF # nomina | B cuarpaR | [ saUR

Datos generales (*) Datos obligatorios
*Nombre b *RFC
Daniela Aboytes Martinez AOMD970227834 [}
Teléfono
Contacto 5623962708
Correo

danni.zucka@gmail.com

Direccion
Calle No. Exterior
Cafada 45
No. Interior Entre calle ¥ calle
02 Sur21 A Sur21B
*Pais o residencia fiscal. CP
MEX. México v 56613
Estado Municipio
MEXICO Valle de Chalco Solidaridad
Poblacion Colonia
Estado de México San Miguel Xico I seccién
Al finalizar, haz clic en Guardar para registrar la informacion.

4. Captura del complemento de némina

Si utilizas esta informacion de manera frecuente, puedes realizar una configuracion previa desde

o

Configuracion , seccion Documentos e Impuestos y en la pestaiia Complementos.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ == ESTAI i)
RFC: AKAB10514BEQ S = ESTADODELSERVICIO @ 3
[here

— ),
Configuracién
® cUARDAR | [ saUR @ Avupa
Datos de la Indica los documentos, las tasas de impuestos y complementos
empresa
IMENTOS COMPLEMENTOS AVANZADO
(5]
Documentos e Complemento Uso Facturas Notas de Honorarios  Arrendamiento Nomina T
impuestos crédito
e Carta Porte Opcional v o _
Certificado digital
Divisas Opcional fed
=) .
ooy Donatarias Opcional v fed
decimales
IEDU Opcional v o]
Firma del d U
contrato Descripcién: Complemento para incorporar al Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), la informacidn relacionada a los bienes y/o

mercancias, ubicaciones de origen, puntos intermedios y destinos, asi como lo referente al medio por el que se transportan; ya sea por via
terrestre (autotransporte y férrea), maritima y/o aérea; ademés de incluir el traslado de hidracarburos y petroliferos.

Cuentas por
cobrary por
pagar
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Localiza Némina, haz clic en el icono Configuracién y completa las secciones disponibles.

En Tipo Haz clic en Editar l para modificar los datos correspondientes.

« Datos de némina: captura la informacién general del recibo.

Preconfiguracion de Némina

TipoNomina Némina ordinaria v

Atributo requerido para indicar el tipo de ndmina, puede
ser 0= Nomina ordinaria o E= Némina extraordinaria. Si se
registra el tipo de némina como "0" (Némina ordinaria), el
campo periodicidadPago debe contener alguno de los
siguientes valores 01(Diario), 02(Semanal), 03(Catorcenal),
04(Quincenal), 05(Mensual), 06(Bimestral),
07(Unidad_obra), 08(Comision) ¢ 09(Precio_alzado). Si se
registra el tipo de nomina como "E" (Momina
Extraordinaria), el campo periodicidadPago debe ser
99(0traPeriodicidad).

FechaPago 2026-04-30

Atributo requerido para la expresion de la fecha efectiva
de erogacion del gasto. Se expresa en la forma aaaa-mm-
dd, de acuerdo con la especificacién ISO 8601. Se debe
sefialar el Afio a cuatro posiciones, un guién, el mes a dos
posiciones, un guion y el dia a dos posiciones Ejemplo:
2016-04-21

FechalnicialPago 2026-04-15

Atnbuto requernido para la expresion de la fecha inicial del |

» Datos del emisor: registra la informacion solicitada, como el registro patronal.

Preconfiguracion de Némina B X

Emisor &

Nodo condicional para expresar la informacion del contribuyente emisor del
comprobante de némina.

Curp

Atributo condicicnal para expresar la CURP del emisor del l

I} comprobante de nomina cuando es una persona fisica.
Es la CURP del empleador (Emisor) del comprobante de
némina, debe capturarse cuando se trate de una persona
fisica. En el caso gue sean personas morales estas no
cuentan con CURE por lo tanto no deberan registrar ese
dato.

RegistroPatronal Y6435185100

Atributo condicional para expresar el registro patronal,
clave de ramo - pagaduria o la gue le asigne la institucion
de seguridad social al patrén, a 20 posiciones maximo.
Se debe ingresar cuando se cuente con él, o se esté
obligado conforme a otras disposiciones distintas a las
fiscales

RfcPatronOrigen

Atributo opcional para expresar el RFC de la persona que
fungio como patron cuando el pago al trabajador se
realice a través de un tercero como vehiculo o
herramienta de pago

» Datos del receptor: completa la informacion fiscal y laboral del trabajador.
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Preconfiguracion de N6émina B X

Receptor 4|

Nodoﬁaquendo para precisar la informacién del contribuyente receptor del
comprobante de nomina.

Curp AUGM770406HDFGRROY

Artributo requerido para expresar la CURP del receptor del
comprobante de némina

NumSeguridadSocial 87898754323 l

Atributo condicional para expresar el numero de
sequridad social del trabajador. Se debe ingresar cuando
se cuente con él, o se esté obligade conforme a otras
disposiciones distintas a las fiscales. Puede conformarse
desde 1 hasta 15 caracteres. No es requerido para
empleados con el régimen asimilables a salario.

FechalnicioRelLaboral  2020-06-01

Atributo condicional para expresar la fecha de inicio de la
relacién laboral entre el empleador y el empleado. Se
expresa en la forma aaaa-mm-dd, de acuerdo con la
especificacion 1SO 8601. Se debe ingresar cuande se
cuente con él, o se esté obligado conforme a otras
disposiciones distintas a las fiscales. No es requerido
para empleados con el régimen asimilables a salario.

Antiguedad P15W

El campo Curp contiene un error. Favor de verificarlo.

« Calcula la antigiliedad: registra la antigliedad del trabajador en afios, meses y dias, o en semanas,
segun la informacion disponible.
o Por ejemplo, una antigliedad de 10 afos, 8 meses y 15 dias se captura como P10Y8M15D.
Si corresponde a 110 semanas, registra P110W.
o En una hoja de calculo, captura la fecha de ingreso y el ultimo dia de la nédmina. Después,
realiza la operacion correspondiente para obtener la antigliedad en semanas.

(dltimo dia de la némina-fecha de ingreso)+1
Z

Antigliedad expresada en semanas=

. o El resultado debe expresarse en numeros enteros.

Ultimo dia de lanémina Fecha de ingreso del trabajador Resultado expresado en semanas
30/04/2026 01/06/2023 152

. o En ADM, captura la informacion de la siguiente manera:
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Preconfiguracion de Nomina

Receptor

Nodo requerido para precisar la informacion del contribuyente receptor del
comprobante de ndmina.

Curp AUGMT70406HDFGRRO7

Atributo requerido para expresar la CURP del receptor del
comprobante de nomina.

NumSeguridadSocial 87898754323

Atributo  condicional para expresar el numero de
seguridad social del trabajador. Se debe ingresar cuando
se cuente con €|, o se esté obligado conforme a otras
disposiciones distintas a las fiscales. Puede conformarse
desde 1 hasta 15 caracteres. No es requerido para
empleados con el régimen asimilables a salario.

FechalnicioRelLaboral 2020-06-01

Atributo condicional para expresar la fecha de inicio de la
relacion laboral entre el empleador y el empleado. Se
expresa en la forma aaaa-mm-dd, de acuerdo con la
especificacion 1S0 8601. Se debe ingresar cuando se
cuente con él, o se esté obligado conforme a otras
disposiciones distintas a las fiscales. No es requerido
para empleados con el régimen asimilables a salario.

Antiguedad P15W

Asribiien mmmdininmal ;e cumennae ol sdeears de nsee s

Donde:

P: indica la periodicidad.
152: representa el resultado obtenido.
W: indica que la antigliedad esta expresada en semanas.

» Captura las percepciones: agrega los conceptos utilizados para el pago del trabajador, como

sueldo, caja de ahorro o vales de despensa. Selecciona Agregar movimiento

de percepcion, la clave del SAT, el concepto y el monto.

Preconfiguracion de Némina B

gravadas que se relacionan en el comprobante

TotalExento

Arributo requerido para expresar el 1otal de percepciones
exentas que se relacionan en el comprobante.

Percepcion
TipoPercepcio Clave Concepto ImporteGra
[
+ 0
v
« >

Nodo requerido para expresar la informacion detallada de una percepcién

JubilacionPensionRetir
0

TotalUnaExhib TotalParcialid: MontoDiario  IngresoAcu

+

o 4
Nodo condicional para expresar la informacion detallada de pagos por jubilacién,
El campo Curp contiene un error. Favor de verificarlo.

e indica el tipo
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« Captura las deducciones: registra las deducciones aplicables, como el impuesto sobre la renta

(ISR) o las cuotas del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS). Haz clic en Agregar

movimiento e indica el tipo de deduccidn, la clave del SAT, el concepto y el importe

correspondiente.

Preconfiguracion de Némina

Deducciones

Nodq}opcional para expresar las deducciones aplicables

TotalOtrasDeducciones 180.51

Atributo  condicional para expresar el total de
deducciones que se relacionan en el comprobante, donde
la clave de tipo de deduccion sea distinta a la 002
correspondiente a ISR,

TotallmpuestosRetenid 871.50

0s Atributo condicional para expresar el total de los
impuestos federales retenidos, es decir, donde la clave de
tipo de deduccion sea 002 correspondiente a ISR.

Deduccion
TipoDeduccior Clave Concepto Importe
s ®§ 001 001 IMSS 1§
v
A O S R S »

Nodo requerido para expresar la informacién detallada de una deduccién.

OtrosPagos

El campo Curp contiene un error. Favor de verificarlo.

B X

Nota: verifica que los montos de TotalOtrasDeducciones y TotallmpuestosRetenidos coincidan con la

informacion registrada en la seccién de deducciones.

o Captura otros pagos: pulsa en Agregar movimiento y registra la informacion relacionada

con el subsidio para el empleo. El SAT indica actualmente que, para registrar el subsidio conforme al

decreto aplicable, se utiliza el tipo de otro pago 002 — Subsidio para el empleo, con el importe y el

subsidio causado conforme a las reglas vigentes.

Para los movimientos especificos del ajuste utiliza, segun el caso, las claves 007 y 008 indicadas

anteriormente.
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Preconfiguracion de Némina B X

N;)(\o requerido para expresar la informacion detallada de una deduccion. )
OtrosPagos
Nodo condicional para expresar otros pagos aplicables.
OtroPago
Ly TipoOtroPago Clave Concepto Importe
&
+ 0
v
o P Y >
Nodo requerido para expresar la informacién detallada del otro pago
Incapacidades
Nodo condicional para expresar informacion de las incapacidades
Incapacidad
DiasIncapacid Tipolncapacid ImporteMonet
+
w|
El campo Curp contiene un error. Favor de verificarlo.
ACEPTAR .
Al finalizar, haz clic en Aceptar y después en Guardar
5. Emite el recibo de némina
F] -
, B &) Nomina _ o
Ingresa al médulo Néomina y selecciona Agregar némina.
E'F“CPTKTE?GESTAZEQ ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICO @ €%
@A Tablero
B Facturas
Notas crédito
B Traslados
A Arrendamiento -
8 Nomina >
N
B Cotizaciones >
B aspel ADM
= versién premium
En el campo Nombre o RFC, haz clic en el icono de la lupa y selecciona al trabajador. El sistema

mostrara el concepto configurado previamente.
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Empresa DEMO
1 RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADO DEL SERVICIO

e u

EMPRESA

DEMO Documentos - Agregar %

O patosFiscates @ uarDAR [ sALR =
i Tablero RECIBO DE NOMINA
Tercero Fecha: 17/09/2026 (a5
°
Nombre: Q RFC Q&
Ciudad de México, asi como en sus respectivos organismos autonom ,
Arrendamiento Trabajador  A02 #  Tipo:Nominaordinaria  /# paraestatales y paramunicipales
L CURP. Periodicidad pag..Quincenal Dias pagados:  15.000 Receptor*
NSS: 87898754323 SBC 46117 Fechapago: 20220115 para precisar ¢

Cotizaciones Tipo contrato: Contrato de trabajo por tiempo indet Fecha inicio pa... 2022-01-01 comprobante de nomina

Tipo régimen: - Sueldos (Incluye ingresos sefialados Fecha final pago: 2022-01-15 Curp *

¥ Compras

Percepciones:

Ordenes compra

Clave  Concepto
001 Sueldo

Total gravado
Total exento
Produc Otros pagos

Terceros Clave  Concepto

/| Deducciones VA
NumSeguridadSocial
Importe Clave  Concepto Importe
563283 001  IMSS 18051
ISR ISR 87150
563283  Total otras deducciones 18051 FechalnicioRelLaboral
000 | Total impuestos retenidos. 871.50
o/ Totales
Importe Percepciones: 563283

Atributo requerido para expresar (a CURP ¢
el comprobante de nomina.

87898754323 I

Atributo _condicional para expresar el

sequridad social del trabajador. Se debe ingr
Se cuente con él, o se esté obligado confo
disposiciones distintas a las fiscales. Puede 1
desde 1 hasta 15 caracteres. No es req
‘empleados con el régimen asimilables a salari

2020-01-01

Atributo condicional para expresar (a fecha d

relacién laboral entre el empleador y el &

expresa en la forma aaaa-mm-dd, de act

especificacion 1S 8601. Se debe ingresa

cuente con &L, o se esté obligado confo

Hicnnirinna dictintac 2 lac ficraloc N e re )

Revisa la informacién de cada seccion y verifica que sea correcta. Si necesitas realizar algun cambio, haz

clic en Editar Z para actualizar los datos correspondientes.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR

¥ == ESTADODELSERVICO @ &t

Nomina X NOM0000000001

RECIBO DE NOMINA

Tercero

Nombre:
LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCIA
&

% Documentos - Agregar &S

Q

() paTos FISCALES

RFC
BAGL9907098Y5

® GUARDAR [ sALIR

Fecha: 17/09/2026 (]
Q& &=

Trabajador:  A002 # Tipo. Néminaordina.. / Nomina

CURP. Periodicidad pag..Quincenal Dias pagados: 15.000

NSS: 87898754323 SBC 461.17 Fechapago: 2022-01-15 2
Tipo contrato: Contrato de trabajo por tiempo indet Fechainicio . 2022-01-01

Tipo régimen:  Sueldos (Incluye ingresos sefialados ... Fecha final p.. 2022-01-15 TipoNomina *

Percepciones:

Clave  Concepto
001 Sueldo

Total gravado
Total exento

#  Deducciones ya

Némina ordinaria

Atributo requerido para indicar el tipo de nomi
ser O= Nomina ordinaria o E= Nomina extraordin
registra el tipo de némina como "0" (Nomina ord
campo_ periodicidadPago debe contener algur

Importe Clave  Concepto Importe siguientes valores 01(Diario), 02(
03(Catorcenal), 04(Quincenal), 051

5632.83 001 IMSS 180.51 06(Bimestral),  07(Unidad_obra),  08(Comi
09(Precio_alzado). Si se registra el tipo de non
1SR ISR 87150 "E" (Nomina Extraordinaria), el campo periodi

debe ser 99(OtraPeriodicidad).
5632.83  Total otras deducciones: 180.51 Lechalsools 202570]715 d 0 de la fech
Atributo requerido para la expresion de la fec
0.00 | Total impuestos retenidos: 871.50

Al finalizar, haz clic en Guardar

6. Revisar el recibo del trabajador

para timbrar el recibo y visualizar su representacion impresa.

de eraoacian del oactn Se exnreca en 1a forma

DESCARGAR

Ingresa al médulo Némina, selecciona el comprobante y haz clic en Descargar
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S ADMINISTRADOR ¥ =5
1 RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICO @ %3¢

EMPRESA

: aspel ADM

version premium

Consulta el PDF para verificar la informacion del recibo de némina y revisar el desglose de los conceptos

relacionados con el ajuste del subsidio causado.

TG Recibo de Mémina
SES | SO0 G Crerdade WCRECDOCRCS |
. Vs, LAEK Mbsaon CF §ITO0 L o ¢ it rong
=L
— FUghnen feoat A7 SLE0TH § MEECOTE TOITRSE AMTEE0N § SEEOY Sera o RO TR TF
T rmrmpe v N e
- ' [ v
ey T AR TR TR Frarss Mmsows e e
o R T TR P, dr - T30 10 2B
- [ e T
- NG TR
LT r gt —— paeey
PERCERCHORES EELCCRCRES
oL T B e i s Lo LT H
o Crerewores 1E30 00 o0F A -
ars AU B RO D B T o
Pl ———— a3
ry T ] wH
am
nisa
I
T e T
o
Este doaamenin e una represertacn impresa de on CFOI Ted wl Porvepe mres -0 00
P -y coriuesior @l DI M- IR Tuls e g -z
SO 190 4 AT - 7 TS L

100 e a et

Abre el archivo en XML para verificar el desglose de los conceptos registrados para el ajuste del subsidio

causado.
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iBuen trabajo! Configurar el ajuste del subsidio causado desde la version web te permite registrar los

movimientos necesarios y emitir el recibo de ndémina con la informacion fiscal correspondiente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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