l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta la factura por el bien o el
servicio y asociar el anticipo — Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Crear o dar de alta la factura por el bien o servicio y asociar el anticipo desde la version web te permite
aplicar correctamente el importe entregado previamente y reflejar el saldo pendiente de la operacion.
Utiliza esta opcion cuando un cliente haya realizado un anticipo y posteriormente solicite que se considere
al generar la factura por la compra. Asi, podras vincular el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)
del anticipo con la nueva factura y mantener un registro claro de los importes cubiertos y pendientes.

1. Registra la factura por el bien o servicio

, Facturas .
Ingresa al modulo Facturas y haz clic en Agregar factura.
Egp;ifm[)niﬂoezg ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICO @ &%

A Tablero

Factﬁms Facturas

Notas crédito P

B2 Traslados
Factura global

A Arrendamiento

Reporte resumen
8 Nomina

E Cotizaciones impoctaday aS e | A D M

™ Compras Estadisticas p ”

B Ordenes compra version premium

B8 Notas de venta

© Pagos

A Clientes

@ Productos l

«a Terceros

Q

Selecciona el cliente con el icono de la lupa y haz clic en + Agregar para registrar los

productos correspondientes a la operacion.
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Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ == ESTADO DEL SERVICIO
RFC: AKAB10514BE9 = e u

Documentos - Agregar X

ELEGIR COTIZACION \LD DATOS FISCALES ® cuArRDAR [ saum

FACTURA
Cliente Fecha: 01/10/2026 =
Iy
Razon social Q RFC Q&m
Direccion
-
24
Observaciones
Cantidad Clave Descripcion Unidad Descuento(%) IVA(%) Precio Importe
+

4 »

+ COMPLEMENTOS Moneda Pesos b4 Subtotal: 0.00

Divisas 7’ Desglose 02 Si objeto de impuesto v Desc ( 0.0000)% 0.00

impuestos:
[® paTos FISCALES
Haz clic en Datos fiscales y selecciona + Agregar documentos relacionados e

indica la siguiente informacion:

« Tipo de relacién: 07. CFDI por aplicacion de anticipo.

« Documentos relacionados: captura el Identificador Unico Universal (UUID) del comprobante del

anticipo.
Tipa de relacadn 07, CFD por aplicacion de anticipo w

Dacwmentos relacmnedos

o=  Agiegar documentos rdacionados

Humerg de documenta Fichu g emisin LD

ADDODOD00I0 04/ 2021 EB1S0EFE-3SDEAESA-ATOF-B304506 20520 | ]

Fara la ganeracion de documentos con monos grandes ¢5 necesano proporcionar el numere de confirmacidn del PAC

Clave de confirmacion PAC SOLICITAR CLAVE DE COMNFIRMACION

ACEFTAR CANCELAR

ACEPTAR
Haz clic en Aceptar

2. Define la informacién de pago

Define la informacion de pago segun corresponda:
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Caso 1

¢El anticipo
cubre el total
Si.
de la
operacion?
Condiciones
A crédito.
de pago
30.
Forma de pago  Aplicaciéon
de anticipos
PUE. Pago
Método de
en una sola
ago
pag exhibicion.

No, el anticipo
cubre
parcialmente el
monto de la
operacién y en
ese momento se
recibe un pago
con el que se
cubre el total de

la operacion.

A crédito.

La otra forma de
pago a utilizar
para saldar la

operacion (no del

anticipo).

PUE. Pago en
una sola

exhibicion.

No, el monto del
anticipo cubre
parcialmente el
monto de la
operacion y no se
recibe otro pago
que cubre el total

de la operacion.

A crédito.

99. Por definir.

PPD. Pago a
parcialidades o
diferido.

No, el monto del
anticipo cubre
parcialmente el
monto de la
operacion y se
recibe otro pago,
pero no salda el
CFDI de la

operacion.

A crédito.

99. Por definir.

PPD. Pago a
parcialidades o
diferido.
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No se
. El pago que se
registra )
registra en el alta
pago en el
de esta factura
alta de esta
debe
factura
. corresponder a la
Observaciones porque . .
) diferencia entre
quedara
el total de la
saldada al
facturay el
generar la L
anticipo por
nota de _
o aplicar.
crédito.

Caso 1

o Crédito: habilitado.
o Forma de pago: 30. Aplicacion de anticipos.

n esta factura no

se registra ningun

pago.
Posteriormente,
se generara'y

aplicara la nota de

crédito y se
registraran los

demas pagos.

o Método de pago: Pago en Una sola Exhibicion (PUE).

Moneda:

Desglose
impuestos:

Crédito

<4 PAGOS

Saldo

Régimen fiscal:
Uso de CFDI:

Forma de pago:

Método de pago:

Pesos

02. Si objeto de impuesto.

Fecha vencimiento:
31/10/2026

612. Personas Fisicas co...
G03. Gastos en general
30. Aplicacion de anticipos

PUE. Pago en una sola ex__

W

9.18

Al dar de alta la
factura, registra
Uunicamente el pago
recibido en ese
momento;
posteriormente,
deberas generar y
aplicar la nota de
crédito
correspondiente.
Ademas, es
necesario emitir el
CFDI de recepcioén
de pagos tanto por
ese pago como por
los pagos

anteriores.
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La operacion quedara saldada al generar la nota de crédito, por lo que el pago se registrara

posteriormente.

Caso 2

o Crédito: habilitado.

o Forma de pago: la utilizada para cubrir la diferencia entre el total de la factura y el anticipo.
o Método de pago: PUE.

Moneda:

Desglose
impuestos:

Cré[gito

<4 Pacos

Saldo

Régimen fiscal:
Uso de CFDI:
Forma de pago:

Método de pago:

Caso 3

Pesos

02. Si objeto de impuesto.

Fecha vencimiento:
31/10/2026

612. Personas Fisicas co...
G03. Gastos en general
01. Efectivo

PUE Pago en una solaex__

o Crédito: habilitado.
o Forma de pago: 99. Por definir.

o Método de pago: Pago en Parcialidades o Diferido (PPD).

b4

9.18
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Moneda:

Desglose
impuestos:

Crédito

s

<4 Pacos

Saldo

Régimen fiscal:
Uso de CFDI:
Forma de pago:

Método de pago:

Caso 4

Pesos

02. Si objeto de impuesto.

Fecha vencimiento:
31/10/2026

612. Personas Fisicas co...

03. Gastos en general

99. Por definir

PPD. Pago en parcialidad...

o Crédito: habilitado.
o Forma de pago: 99. Por definir.
o Método de pago: PPD.

9.18
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Moneda: Pesos X
Desglose 02. Si objeto de impuesto. v
impuestos:
Crédito Fecha vencimiento: 5
[ 31/10/2026

4+ PaGOS

Saldo 9.18
Régimen fiscal: 12 Personas Fisicas co... v
Uso de CFDI: G03. Gastos en general v
Formade pago: 99 Por definir v
Método de pago:  PPD. Pago en parcialidad... v

Registra unicamente el pago recibido al momento de generar la factura. Posteriormente, genera y
aplica la nota de crédito correspondiente. Ademas, emite el CFDI de recepcion de pagos tanto por
este pago como por los anteriores.

Importante: verifica los folios y los importes de cada documento para asegurar la correcta

aplicacién del anticipo y mantener actualizado el saldo pendiente.
3. Guarda y emite la factura

Una vez que hayas definido las condiciones, la forma y el método de pago correspondientes, haz clic en

~
2 Guardar
Guardar para realizar el timbrado de la factura.
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Documentos - Agregar %

+ COMPLEMENTOS Moneda

Desglose
impuestos:

Crédito

s

+ eacos

Saldo

Régimen fiscal:
Uso de CFDI:
Farma de pago

Método de pago

4. Consulta la representacion impresa

Pesos '

02. Si objeto de impuesta v

Fecha vencimienta:

17/07/2024 =
11.60
612. Personas Fisicas co w
G03. Gastos en general ~
30. Aplicacion de anticip w
PUE. Pagoenunasolae.. ~

Subtotal:

Desc.:

VA

Ret. IVA:

Total:

(

(

0.0000 )%

0.0000 )%

10.00

0.00

1.60

0.00

11.60

Después de emitir el comprobante, consulta su representacion impresa para verificar la informacion

registrada y el monto total de la operacion.
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aTE€55, |
‘__5-“" "'rw Empresarios a la Vanguardia 54 de CV EKUB0031 7309 Ho. Comprobants: AQDOI0OC0Z
o Calle Blvd. Adolfo Lopez Mateos, No. 124, Cal_ Los Alpes, Alvaro Obregtn, Ciudad  Lugar de expedicion: 01010
_— de México, México, CP 01010
— Régimen fiscal: 601. General de Ley Personas Morales Fecha comprobants: 2021-02-04T11:52:01
Tipo comprotants: L. Irgreso
RFC: AAMNIZOODERSS Cliente: Adolfo Sanchez Lopez
Dromicilio: Calle Aw. TOE, No. 12, Col. Las Flores, Miguel Hidalgo, Ciudad de México, México, P 07300 Teléfono:
Usio die CFDE: G01.Adquisicion de mercancias Moneda: M¥XN
Forma de pagoc 30 Aglicacion de anticipos Método de pago:  PLUE Pago en una sola exhibicicn
1.000000 PZ Buzdn metalico Negro 431030000 431030000
Unidad medida SAT: HET. Fieza Clawe SAT: 24112407, Buzones Descuento: 0.000000
Este documento es una representacion impresa de un CFDI T [ m Subtotal: 431.02
Facha o5 certMicacion oel CFIN; 2021-02-D4TIZ 1450 o Descuento: 0.00
Follo flacal: DE9CSEES- DR05-4DF2- Ba07- CEA AT AARCD VA 18.00)% 6B.27
Humens e sere oel cortificads de sslio 200010000004D0002434
Total: S00.00
HOmens e sers oel cortificads de sslio 200010000004D0002455
digital del BAT:

GLNNIENTOS Pesos V100 MXN

1. 1|023CEE8 - DE9s-40F2-8257-CEALAE T ANECT R 1-02-04T1 2 14 RS TERD B07 24 0 [ ToPRVRTEsdn W It T O X+naCla By Yz SgldtoOs

wm:mmmmmwmmmmmmmmm
DB+ TR T+l Anala 30 YROAE 02k Ty Py SEq3aWeiuPS] eV EL 3 GACsr gy S5 R O B2 AChEmmE mikaSsl o hegp S E B e TROLMNY T L Am=3000 1000000 00002225

“mﬂm

ToPRUFT Esdn’yiy Qut 71OV e -=nwCa BT Y 35y ot o Caon) PRgea e=DEwc Yo MrRTOE v A 5oy S2nd hEESC T LHE I S TWP D4 CRaFEe. L AN smS P AT Ce TrHnup ORI 3L L3nT rwi Ak 71 WiiS - MDF I Paat s FD

M S AL e+ TThol TS OHI ey o6 T Do Yol BNWEE A7 Suno BIBe+ Tohad Ty P-alvUIRY malias 0k IS T nm/ Py Tat A iuiP Sl de e GACe 0 S S RICLe O A ChSmbmil aSeic ippS B MESdehPYE ThOLMY

VT
‘Salio cightail del 24T

CHaPEOhuPg SchT 3004 ETPHID At CgUnl TICPY Y TNVEme A B Ly oA T P DB hhS e L4 F DR FHF RS0 72Dr DO LT LWL 3urhSCRGED e 2 Do CEnhm O IvEemC3 3
Strfion He2 4 LMDEAHEDS 1 CLSL 1 YD SHIOCSW bmvbar g5 bl Cyw| SOSISE24 I QR sk sT Abkne-FE 06w 1S Ryl OLWT 43R0 TOIHIME =\ AZbmO0T S0l Th Duldgl 223 corcERe qag el
[rs—

Documantos Relacionados

Tipo de Retacin 07. CFDI por aplicaclen de anticipo
uum: E5150EFE- 36 0E- 455A- ATOF- 330650620020

jPerfecto! Crear o dar de alta la factura por el bien o servicio y asociar el anticipo desde la versién web te
permite vincular correctamente ambos comprobantes y dar seguimiento al saldo de la operacion.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

