l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Registrar anticipo - Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-070748

Registrar un anticipo desde la version web permite emitir el comprobante fiscal por el importe que un
cliente entrega antes de recibir un bien o servicio. Este procedimiento ayuda a registrar correctamente el
ingreso y facilita la aplicacion del anticipo al generar la factura correspondiente, conforme a las
disposiciones fiscales. Ademas, permite dar seguimiento a la operacién hasta concluir la venta.

A continuacién, te indicamos el proceso a realizar:
1. Configura el servicio para anticipos

Ingresa al menu Productos y haz clic en Agregar productos y servicios.

B Facturas
B Notas crédito

B Traslados

. . Productos
& Némina

E Cotl7achnbe Agregar productos y servicios

W Compras Kardex

Reportes

E Ordenes compra

Existencia y costos
& Notas de venta

© Pagos Kardex
& Clientes Reporte de Lista de precios
& Producios Estadisticas
o Terceros >
Completa la siguiente informacion:
Datos generales
. o Clave: ingresa un codigo que identifique el registro.

o Descripcion: especifica «Anticipo del bien o servicio».
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o Unidad de medida: especifica la unidad que corresponda al servicio.
o Precio publico: indica el monto correspondiente al anticipo antes de impuestos.

Producto y servicios (*)Datos obligatorios
*Clave
SERV-10
*Descripcion
Anticipo del bien o servicio °
Moneda Unidad de medida
Pesos v ACT Codigo de barras
Tipo de IVA
IVA general v
Precio Precio con impuestos
100.00 116.00

Datos fiscales

. o Clave SAT: elige 84111506 — Servicios de facturacion

o Clave unidad: selecciona Actividad (ACT)

Datos fiscales
Clave SAT
84111506 Q, Servicios de facturacién

Unidad de medida SAT
ACT Q, Actividad

.
Al finalizar, haz clic en Guardar 5 GUARDAR para almacenar el registro.

2. Agrega la factura

Importante: identifica los folios utilizados en la emision de tus facturas para darles seguimiento y

mantener un control adecuado de tu facturacion.

Dirigete al menu Facturas y haz clic en Agregar factura.

Empresa DEMO
ADMINISTRADOR ¥
1 RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICO @ €%

EMPRESA
DEMO

@A Tablero

Ficmxd: Facturas
Agregar factura

Factura global

&' Honorarios

Reporte resumen
A Arrendamiento

8 Nomina 5 Importador
[ Cotizaciones [ Estadisticas a S l: E

W Compras S versién premium

O Clientes >
& Productos

&2 Terceros

En la ventana Agregar factura, selecciona la clave del cliente y, en la partida, elige el servicio que
creaste en el punto anterior.
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« Cantidad: 1

» Clave del producto: elige 84111506 — Servicios de facturacion

» Descripcidn: indica anticipo del bien o servicio

» Clave unidad: selecciona ACT

« Precio unitario: ingresa el monto recibido correspondiente al anticipo antes de impuestos.

Razon social RFC
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Q AOEAT60814L72 Q& & E

B

Direccion

Campeche México, CP 24011

Observaciones

Cantidad Clave Descripcién Unidad Descuento(%) IVA(%) Precio Importe
1.0000  SERV-10 Anticipo del bien o ACT 0.0000 16.0000 10000.00 10,000.00 g complemento
/7 servicio

3. Revisa los pagos

En la seccién Pagos, asegurate de que se encuentre deshabilitada la opcion Crédito.

Moneda: Pesos v
Desglose 02. Si objeto de impuesto. v
impuestos:
crédito Fecha vencimiento: ﬁ
[ 21/03/2026
<4 PAGOS
Saldo 10,275.00

Registra el pago e indica la Forma de pago y el Método de pago del Servicio de Administracion

Tributaria (SAT) como se indica a continuacion:

Opciones de pago

Uso de CFDI El requerido por el cliente.

Régimen fiscal El requerido por el cliente.
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Forma de pago El utilizado para recibir el anticipo.

i El correspondiente a Pago en una sola exhibicion
Método de pago

(PUE).
Moneda: Pesos o Subtotal:
Desglose 02. Si objeto de impuesto. v Desc.
impuestos:
o IVA:
Crédito Fecha vencimiento: =
21/03/2026 Ret. IVA-
+ PAGOS Ret. ISR:
ISH:
Saldo 10,275.00 Total:
Régimen fiscal: 12 Personas Fisicascon.. v
Uso de CFDI G03. Gastos en general v
Forma d&pago 02 Cheque nominativo v
Método de pago:  PUE. Pago enuna solaex.. v
]
- . ., . GUARDAR .
Verifica la informacion y haz clic en Guardar para timbrar la factura.
Razén social RFC
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Q AQEAT604
Partida de Ia
factura
Cantidad Clave Descripeién Unidad Descuento(%) IVA(%) Precio Importe
10000 SERV-I0  Anticipo del bien o ACT 0.0000 16.0000 10000.00 1000000 gjn complemento
| servicio
+
4+  compLEmENTOS Moneda: Pesos X Subtotal:
Desglose impuestos: 02. Si objeto de impuesto. ~ Desc.:
Crédito Fecha vencimiento: IVA:
21/03/2026 8
Ret. IVA:
+ racos Ret ISR
ISH:
Saldo 10,275.00
Total:
Régimen fiscal: 612 Personas Fisicas con Actividades Emp..  ~
Uso de CFDI: G03. Gastos en general b
Forma de pago. 02. Chegue nominativo bt
Metodo de pago: PUE. Pago en una sola exhibicion b

4. Visualiza el comprobante

Al finalizar, se generara la representacion impresa del anticipo.
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DEMO Empresa Factura

1 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV EKUS003173C8 o, Comprobants: Ananoonoees
‘e B Al Lipez Mateos, Mo, 126, Col.Los s, Ao Cbregin, Luger de sxpecicion: oo
EMpRESA e ce Mésico, MEX Méxco, GP O
DEMO Régimen fiscal: 601, Ctnaiﬂ:LquasMuﬂJes EELT TR
T compronants 1 ngress
e R e Reg.Fiscal: 012 Personas Fiscascon Atidades Enpresardes y
REC: AQEATEDS14.22 Uso de CFDI:  G03.Gastos en general
Domicilio: Campache, México, CP 24011
Teléfona: Maneda: N
Forma de pago: 04 Tarjeta e crésto. Método de pago:  PUE Pago en una sola exhibicién.
Cantidad  Unidad  Clave Deseripciin Precio Unitario
1000 AGT SERV-10 Anticipa odl ben o senvico 1000000 10.00000
Unidad medida SAT: ACT. Aciiidad Clave SAT: 54111508, Senvicios de facuracién Desouento: 0.00

Este documento es una representacién impresa de un CFDI Subros: 1000000

Wk

Total: 10,
DIEZ MIL DOSCIENTOS SETENTA ¥ CINCO Pesos 00/100 MXN

orcin 6l complemants e
F1AEEATD 03 ence 204 £ 2 mAves: mmmmmmm

TSR oA e O F Y 20 e Bty U AL e S O TR P T SORAS DA AT,
DT BT D S B 2SR PR 8L ML LA 220255 AP S 2352 S ST 4]

e —
T e i T T LI T S L Y DY A TS TS T SO 4 DM N[ ADUPP SIS0
B R R R N SR S SR S R A e

2t dgeat as 2aT:
T AT P ST STt G LS8 THEr AN e ST PCICE S A

e e e e A e e S e A R R e SR e e e S
i cordotn

aspel ADM

5. Genera la factura por el bien o servicio y asocia el anticipo

Fecha 05 certfoacion gat CFDI 202603 06T171zay | DeSeUEnD: wy
Follo fcal DOASEATD-D3BE 400 SD45-S S1OATSESED  VATIBOO 140000
"Nomaro ds sar ol arimcato de CIDOISODEIE [y Retarico 100000
Homaro do sers dsl carificado da 00100000S0002455 ISR Retenico 12500
ok ssllodigital oe saT- IsH200% 20000

Este proceso se realiza cuando el cliente te solicita la factura del producto o servicio, considerando el

anticipo previamente entregado.

Dirigete al menu Facturas y haz clic en Agregar factura.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =

EsTADODELSERVICO. @ %3

EMPRESA
DEMO

@ rablero
iamuras Facturas

lotas crédito
B s coevito Agregar factura

B Traslados

Factura global
& Honorarios

Reporte resumen
A Arrendamiento

& Nomina Importador
B Cotizaciones > Estadisticas
W Compras

B Ordenes compra

£ Notas de venta

© Pagos

O Clientes

@ Productos

22 Terceros

Selecciona la clave del cliente y la del producto y haz clic en el icono Datos fiscales

rh| DATOS FISCALES

. Luego, haz clic en Agregar documentos relacionados.

aspel ADM

version premium
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ELEGIR COTIZACION s '1 DATOS FISCALES ® cuarDAR [ saum

FACTURA

Cliente Fecha: 06/03/2026 =
Razén social RFC

ALICIA ACOSTA ESQUEDA Q AOEAT60814L72 Q& &>
Direccién

Campeche México, CP 24011

“
Observaciones
cantidad Clave Descripcion Unidad Descuento(%) IVA(%) Precio Importe
+

< >

+  COMPLEMENTOS Moneda: Pesos A Subtotal: 0.00

Desglose impuestos: 2. Sf objeto de impuesto. bt Desc.: ( 0.0000)% 0.00

Crédito Fecha vencimiento: & IVA: 0.00

21/03/2026

Completa la siguiente informacion:

« Tipo de relaciéon: 07 — CFDI por aplicacion de anticipo.
« Numero de documento: selecciona el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) creado para
relacionar el anticipo.

Datos fiscales X

Docu  Tipo de 01. Notade v

relacién: *
+

Ntmero de Q
N documento:

Fechade
emision:

UuID: *

4 e e R SRRy b
ACEPTAR CANCELAR

Para lz scesario proporcionar el nimero de confirmacion del PAC
Clave de confirmacion PAC: SOLICITAR CLAVE DE CONFIRMACION

ACEPTAR CANCELAR

ACEPTAR
Haz clic en el botén Aceptar

Indica la Forma de pago y el Método de pago del SAT, y captura la informacion correspondiente segun el
caso que aplique.

Ejemplo:

Régimen fiscal: 612 — Personas fisicas con actividad empresarial.
Uso del CFDI: G03 — Gastos en general.

Forma de pago: 02 — Cheque nominativo.

Método de pago: PUE — Pago en Una sola Exhibicién
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Regimen fiscal: 612. Personas Fisicas con Acti.. v
Uso de CFDI: G03. Gastos en general v
Forma de pago: 02. Cheque nominativo v
Método de pagor: PPD. Pago en parcialidades o .. W
Finalmente, haz clic en Guardar 25 GUARDAR para emitir el CFDI. El sistema mostrara la representaciéon

impresa de la factura por el monto total de la operacion.

iBuen trabajo! Ahora puedes registrar un anticipo desde la versidn web y aplicarlo correctamente al emitir
la factura correspondiente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

