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Conocer los datos fiscales necesarios para emitir un Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) en
ADM te ayuda a registrar correctamente la informacion de tus clientes y trabajadores. Realiza este proceso
cuando necesites verificar los datos requeridos para facturacién o recibos de némina y consultarlos en la
Constancia de Situacion Fiscal (CSF) con Cédula de Identificacion Fiscal (CIF). Asi, podras mantener

actualizada la informacion fiscal y reducir inconsistencias durante la emisién de los comprobantes.
1. Identifica los datos que necesitas

Antes de emitir un CFDI en ADM, verifica que cuentas con los datos fiscales correspondientes al tipo de
comprobante que vas a generar.

Emisién de facturas
Para generar una factura, solicita a tu cliente los siguientes datos:

. o Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
o Nombre o razén social.
o Cadigo postal del domicilio fiscal.
o Régimen fiscal.
o Uso del CFDI.

La CSF puede utilizarse para consultar o validar esta informacion, pero no es obligatorio solicitarla al

cliente para emitir la factura.
Emisién de recibos de némina

Para generar recibos de némina, verifica que los datos fiscales del trabajador registrados en ADM
coincidan con la informacion que tiene registrada ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT),

principalmente:

. o RFC.
o Nombre completo.
o Cddigo postal.
o Régimen fiscal.
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Si necesitas consultar o confirmar alguno de estos datos, puedes obtener la CSF desde el portal del SAT.

Secretarfa de Hacienda
Servicio de Admini:

rédito Piblico
ributaria

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

i oo
(i) Hacienda | 9@ sAT

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

Lugar y Fecha de Emision
, MEXICO A 18 DE
SEPTIEMBRE DE 2026

Datos de Identificacion del Contribuyente:

Nombre (s)
Primer Apellido:

Segundo Apeliido:

Fecha inicio de operaciones:
Estatus en el padron:
Fecha de ultima cambio de estado:

Mombre Comercial:

Cadigo pestal:
Nomre de Visidad

Nimero teror

Nombre dela Localdad:

Nombre dela Entidad Federativa: MEXICO

¥ Calle: PONIENTE 2

. Gobierno de

. Meéxico

2. Obtén la Constancia de Situacion Fiscal

| Hacienda | g3sar

01 DE ENERO DE 2018
ACTVD

17 DE OCTUBRE DE 2015

Datos del domicilio registrado
Tipo de Vialidad: AVENIDA. (AV.)
Numero Exterior: 1036
Nombre de la Colonia.

MNombre del Municipio o Demarcacion Teritorial:

Entre Calle: PONIENTE 1A
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La CSF incluye la Cédula de Identificacion Fiscal (CIF) y contiene informacion como RFC, nombre o

denominacion social, domicilio registrado y régimen fiscal. Puedes obtenerla mediante alguna de las

siguientes opciones:

Portal del SAT

Para realizar el tramite desde el portal del SAT, debes contar con:

. o RFC.

o Contrasena o e.firma vigente.

Ingresa a Tramites y servicios y selecciona Mas tramites y servicios.

erno d

Méxieo | Hacienda | $3sar

Inicio Tramites ;\ﬁservicios Personas Empresas

Q

Tramites Gobierno

8 & (=TI

Presenta tu Declaracion Anual
2025 de personas

Tienes hasta el 30 abril de 2026

Cumple a tiempo y

iContribuye con México!

Tramites y servicios

e

oa\u

HOH (_]D

©aTTy

RFC, personas e.firma,
personas

>

Declara aqui
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Declaraciones
para personas
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Factura
electrénica

>
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https://www.sat.gob.mx/home

Después, accede a Constancias, devoluciones y notificaciones y elige Constancia de Situacion

Fiscal.

Tramites y servicios

&

B

B

Herramientas
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&

Actividades

i

Tabacosy Constaﬁ:ias,

Comercio Contribuyentes Grandes de bebidas devoluciones y Vulnerables o
exterior autorizados contribuyentes cumplimiento alcohélicas notificaciones de riesgo
@ DA $ @
Opinién del Notificaciones Devoluciones y Participacién de

cumplimiento

Constancia de
residencia

%

compensaciones

=

los trabajadores
en las utilidades

> >

Cédula de datos
fiscales

Constancia de
Situacién Fiscal

= =

Selecciona la opcion Obtén la Constancia e ingresa con tu RFC y contraseia o mediante tu e.firma.

Inicio

Trémites y servicios

Personas Empresas

Obtén la

Constancia

»
En linea

&)

Presencial

. Solicita la
Descarga_la Solicita Ig constancia
Constancia Constancia en Oficina
en SAT Mévil con SAT ID :
Virtual
Requisitos:

Contrasefia o e.firma
Pasos a seguir:

Ingresa al servicio [7.

Selecciona el botén Generar Constancia que se muestra en otra
ventana del navegador.

Descarga y guarda tu Constancia de Situacién Fiscal con CIF.

Requisitos:

Acude a la oficina del SAT de tu preferencia, este servicio no requiere
cita.

Identificacion oficial vigente (original).

Si tienes e.firma puedes acreditar tu identidad con la lectura
Aa t11 hualla Aarctilar

Una vez autenticado, haz clic en Generar Constancia. El documento se mostrara en una nueva ventana

del navegador, desde donde podras imprimirlo o guardarlo en formato PDF.

Reimpresién de Acuses
Tipo de tramite
Seleccione:
Fecha inicial
=]

Numero de folio

Tipo de trdmite
No hay tramites

Nota: Los acuses que podran ser reimpresos son aquellos generados a partir de enero del 2008

Fecha final

Limpiar m Generar Constancia

Canal

Tramites

Numero de folio Fecha de operacion Reimprimir
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SAT Movil

Para ello, necesitas contar con tu RFC y Contrasefa. Descarga la aplicacion en tu dispositivo movil, inicia

sesion y accede al apartado Mi RFC.
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Contacto
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Mi e.firma =
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- @ QQ
Certificados de Certificados de
e.firma portable
efirma sellos

e

Después, selecciona Constancia para visualizar, guardar o compartir el documento.

SAT ID

Si eres persona fisica mayor de 18 afos, ingresa al portal de SAT ID y selecciona Constancia de

Situacion Fiscal con CIF.

SATID

Selecciona el tramite a realizar

Generacion de contraseifia
Renovacién de e.Firma
_) Constancia de situacion fiscal con CIF

Consultar el estado de mi tramite

Cancelar envio recurrente de Constancia de situacién fiscal con CIF

Ver Requisitos

Después, completa el proceso con la siguiente informacion:
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https://satid.sat.gob.mx/

. o Datos de contacto: captura tu RFC a 13 posiciones, correo electronico personal y numero
celular a 10 posiciones.
o ldentificacién oficial: adjunta el documento solicitado por la autoridad.
o Validacion de identidad: confirma tu identidad mediante un video.
o Firma de la solicitud: firma la solicitud para concluir el tramite.

Una vez aprobada la solicitud, recibiras la Constancia de Situacion Fiscal con CIF en formato PDF en

el correo electronico registrado.

Importante: las personas morales pueden generar la constancia mediante el portal del SAT, utilizando

e.firma o contrasefia vigente.
3. Verifica los datos en ADM

Una vez que cuentes con la informacion fiscal, revisa que los datos registrados en ADM coincidan con los

indicados en la CSF del cliente o trabajador.

Verifica principalmente el RFC, nombre o razén social, cédigo postal y régimen fiscal. Para la emision

de facturas, confirma también el uso del CFDI correspondiente.

iGenial! Conocer los datos fiscales necesarios para emitir CFDI en ADM facilita la correcta captura de la

informacioén y ayuda a evitar inconsistencias durante la emision de los comprobantes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

““““““““““““““““““““ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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