l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar ndmina mediante documentos
relacionados -Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Noémina - Documentos relacionados
https://www.youtube.com/watch?v=WBaYxwHI3s0

ID del tutorial: SATA-ADM-065906

Elaborar nédmina mediante documentos relacionados — Web te permite generar recibos de ndmina
vinculados a documentos previamente registrados, agilizando el registro de la informacion necesaria para
emitir los comprobantes correspondientes. Este proceso es util cuando necesitas mantener la relacion
entre documentos y llevar un mejor control de tus operaciones de ndémina desde la version web del

sistema.

1. Para elaborar ndmina mediante documentos relacionados dirigete a la parte superior izquierda de la

para desplegar el menu, selecciona Némina

Agregar nomina

ventana principal, localiza el icono >>

y presiona Agregar némina

Empresa DEMO
ADMINISTRADOR ¥ 25
L DMINISTRADOR ¥ 25 ESTADODELSERVICO @ %

aspel ADM

version premium

2. Mostrara la ventana de captura. Define la fecha de emision y selecciona la clave del colaborador
previamente registrado. De forma automatica se mostrara su Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
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https://www.youtube.com/watch?v=WBaYxwHl3s0

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

= ESTADODELSERVICIO @ &2

Documentos - Agregar %

3. En la parte superior de la ventana, presiona el botén Datos fiscales

una nueva ventana; posteriormente, presiona el botén +

RECIBO DE NOMINA

Tercero
Nombre: Q
Trabajador. A002 # | Tipo: Némina ordinaria ya
CURP. Periodicidad pago:  Quincenal Dias pagados: 15.000
NSS: 87898754323 SBC 46117 Fecha pago 2022:01-15
Tipo contrato:  Contrato de trabajo por tiempo indet Fechainiciopago: 20220101
Tipo régimen: Sueldos (Incluye ingresos sefialados Fecha final pago: 2022-0115
Percepciones: /  Deducciones: ya
Clave  Concepto Importe Clave  Concepto Importe
001 Sueldo 563283 001 MsS 18051
ISR ISR 871.50
Total gravado: 563283  Total otras deducciones 180.51
Total exento 0.00 | Total impuestos retenidos: 87150
Otros pagos: /£ Toules
Clave  Concepto Importe R 563283
002 Subsidio 000 Deducciones 1052.01
Otros pagos: 0.00
Neto pagado: 4580.82

Nomina

TipoNomina *

FechaPago *

FechalnicialPago *

-+

[ paTOS FISCALES

Fecha: 05/10/2023
¥

REC Q&

Nomina ordinaria v

Atributo requerido para indicar el tipo de nomina, puede
ser O= Némina ordinaria o E= Némina extraordinaria. Si se
registra el tipo de nomina como "0" (Némina ordinaria), el
campo_periodicidadPago debe contener alguno de los
siguientes valores O1(Diario),  02(Semanal)
03(Catorcenal), 04(Quincenal), 05(Mensual)
06(Eimestral), 08(Comision)
09(Precio_alzado). §i 5e registra el tipo de némina como
E' (Némina Extraordinaria), el campo periodicidadPago
debe ser 99(OtraPeriodicidad).

20220115

Atributo requerido para la expresion de La fecha efectiva
de erogacion del gasto. Se expresa en la forma aaaa-mm-
6, de acuerdo con a especificacion ISO 8601. Se debe
sefalar el Ao a cuatro posiciones, un guidn, el mes a dos
posiciones, un guidn y el dia a dos posiciones Ejemplo:
20160421

20220101

Atributo requerido para la expresion de la fecha inicial
del periodo de pago. Se expresa en la forma aaza-mm-dd,
de acuerdo con la especificacion 15O 8601, Se debe

® GUARDAR [ saUR

=)

|lD DATOS FISCALES

ADMINISTRADOR ¥

= ESTADO DEL SERVICIO

Se mostrara

o ©

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9
Documentos - Agregar X
RECIBO DE NOMINA
Tercero
Nombre
LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCIA Q
Trabajador: A002 # | Tipo: Nomina ordinaria ya
CURR Periodicidad pago:  Quincenal Dias pagados 15,000
NSS: 87898754323 SBC: 46117 Fecha pago 2022-01-15
Tipo conrato:  Contrato de trabajo por tiempo indet Fechainicio pago:  2022-01-01
Tiporégimen:  Sueldos (Incluye ingresos sefialados Fecha final pago:  2022-01-15
Percepciones: /  Deducciones: ya
Clave  Concepto Importe Clave  Concepto Importe
001 Sueldo 563283 001 MsS 18051
ISR ISR 871.50
Total gravado: 5632.83 | Total otras deducciones: 180.51
Total exento 000 | Total impuestos retenidos: 87150
Otros pagos: /| Totles
Clave  Concepto Importe Percepciones: 5632.83
002 Subsidio 000 Deducciones 1052.01
Otros pagos: 0.00
Neto pagado: 4580.82

Nomina

TipoNomina *

FechaPago *

FechalnicialPago *

[ paToS FISCALES
&
Fecha: 05/10/2023

RFC:

BAGLI907098Y5 Qe o

Noémina ordinaria v
Atributo requerido para indicar el tipo de nomina, puede
ser O= Némina ordinaria o E= Némina extraordinaria. Si se
registra el tipo de nomina como ‘0" (Némina ordinaria), el
campo_periodicidadPago debe contener alguno de los
siguientes  valores _ O1(Diario),  02(Semanal)

04(Quincenal), 05(Mensual)
07(Unidad_obra),  08(Comisién) &
(Precio_alzado). Si se registra el tipo de némina como

E' (Némina Extraordinaria), el campo periodicidadPago

debe ser 99(OtraPeriodicidad)

20220115

Atributo requerido para la expresion de la fecha efectiva
de erogacion del gasto. e expresa en la forma asaa-mm
1, de acuerdo con la especificacion ISO 8601. Se debe

sefalar el Ao a cuatro posiciones, un guidn, el mes a dos

posiciones, un guidn y el dia a dos posiciones Ejemplo:

20160421

20220101

Atributo requerido para la expresion de la fecha inicial
del periodo de pago. Se expresa en la forma aaza-mm-dd
de acuerdo con la especificacion 15O 8601, Se debe

s cuarDAR [ sauR

(]

v

Importante: para completar esta seccion, sigue las disposiciones fiscales establecidas en la versién 4.0
del Anexo 20, vigente desde 2022.

4. Indica la informacion solicitada, segun corresponda:

e Tipo de relacion.

« Numero de documento: al seleccionarlo, la aplicacion cargara automaticamente la fecha de

emisiony el U

uiD.

¢ Fecha de emision.

o UUID: puedes capturarlo de forma manual.

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

5. Presiona Aceptar

ACEPTAR

para guardar la informacion correspondiente.
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADVINISTRADOR ¥ =5 ESTADODELSERVICO @ %

Documentos - Agregar %

Datos fiscales X

Docu oo ge

+ reldyion: *
Numero de

Tipo|  documento:
Fecha de
emision

uuID: *

01. Nota de v

ACEPTAR | CANCELAR

Paralz

Clave de confirmacion PAC:

>

icesario proporcionar el niimero de confirmacion del PAC

SOLICITAR CLAVE DE CONFIRMACION

ACEPTAR

CANCELAR

Importante: si el monto del comprobante excede los limites establecidos por el SAT (Servicio de

Administracion Tributaria), sera necesario capturar una clave de confirmacion, la cual es proporcionada
por tu Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC) o por el SAT.

Esta opcion se habilita cuando se supera el monto maximo permitido o el configurado en Aspel ADM desde

la siguiente ruta: Configuracién, seccion Documentos e impuestos, opcion Avanzado, Solicitar clave

de confirmacion.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADO DEL SERVICIO (

N

o
b

Documentos - Agregar

B Datos de la empresa

Documentos e
impuestos

X Configuracin X

B
@ Certificado digital
ED Formatos y decimales
Firma del contrato

Cuentas por cobrar y
® por pagar

6. Revisa que los datos sean correctos y presiona Aceptar

Proporciona los datos de tu empresa

Datos generales

1

EMPRESA
DEMO

Direccién
Calle:

Entre calle

“RFC .
EKU9003173C9 (22

*Razon social

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
Nombre comercial

Empresa DEMO

No. exterior

¥ calle

ACEPTAR

No. interior

+Codigo postal
01030

B salr @ Avupa

(9)Datos obligatorios

N
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADO DEL SERVICIO

]

Documentos - Agregar

7. Verifica nuevamente la informacion de cada

Para finalizar, presiona Guardar

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

x

LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCIA Documentos relacionados:

+  Agregar documentos relacionados

&

04. Sustitucion de los CF

ntrato de trabaj

Para la generacion

uuip

Datos fiscales = echa ( 2

F6298E69-6A9F-4727-8830-3D577C4B2C4B

finaria

montos grandes

Clave de confirmacion PAC:

T GUARDAR

elnu

del PAC.

SOLICITAR CLAVE DE CONFIRMACION

ACEPTAR | | CANCELAR | f con la especifcac e

ADMINISTRADOR ¥

y selecciona Si para emitir el comprobante.

= ESTADO DEL SERVICIO

(]

seccion, como Percepciones, Deducciones y Totales.

Documentos - Agregar

x

RECIBO DE NOMINA
Tercero

Nombre
LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCIA|

Trabajador

A002 # | Tipo: Nomina ordi
CLRE Plyiodicidad pago:  Quincenal Dias pagados:
NSS: 87898754323 sBC 46117 Fecha pago.

Tipo contrato:  Contrato de trabajo por tiempo indet. Fecha inicio pago

Tipo régimen:  Sueldos (Incluye ingresos sefialados Fecha final pago:
Percepciones £ | Deducciones
Clave  Concepto Importe Clave  Concepto
001 Sueldo 563283 | 001 IMSS
ISR ISR
Total gravado: 5632.83 | Total otras deducciones
Total exento 000 | Total impuestos retenidos:
Otros pagos £ Totles
Clave  Concepto Importe Percepciones:
002 Subsidio 000 | Deducciones

Otros pagos

Neto pagado:

naria

z

15.000

20220115
2022:01-01
20220115

Importe

V4

18051
871.50

180.51
871.50

5632.83
1052.01

0.00
4580.82

Q

Nomina

TipoNomina *

FechaPago *

FechalnicialPago *

[ patos FiscALES

Fecha: 05/10/2023

BAGL9907098Y5

Qe o

Noémina ordinaria M

Atributo requerido para indicar el tipo de ndmina, puede
ser O« Némina ordinaria o Ex Némina extraordinaria. Si se
registra el tipo de nomina como "0" (Némina ordinaria), el
campoperiodicidadPago debe contener alguno de los
siguientes valores 02(Semanal),
03(Catorcenal), 5(Mensual)
06(Bimestral), 07(Unidad_obra), 08(Comisién) &
09(Precio_alzado). Si se registra el tipo de némina como
E' (Némina Extraordinaria), el campo periodicidadPago
debe ser 99(OtraPeriodicidad),

20220115

Atributo requerido para la expresion de la fecha efectiva

sefalar ol Afo 2 cuatro posiciones, un guin, el mes a dos
posiciones, un guion y el dia a dos posiciones Ejemplo:
20160421

2022-01-01
Atributo requerido para la expresion de la fecha inicial

del periodo de pago. Se expresa en la forma aaza-mm-dd
de acuerdo con la especificacion 150 8601, Se debe

® GuARDAR [ saLR

=)

B2

Si deseas conocer mas sobre la generacion de comprobantes, consulta la guia elaborar o dar de alta

facturas — Web.

Con este proceso podras generar recibos de ndomina relacionados y mantener organizada la informacién

de tus pagos.

‘Soluconesy Asesori o Tacnologias parala Adinstracién

(35ATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-055608--elaborar-o-dar-de-alta-facturas-web.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-055608--elaborar-o-dar-de-alta-facturas-web.html
https://satasistemas.com/

