l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Cancelar recibo de nomina - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=xIpF_mRL OM

ID del tutorial: SATA-ADM-065668

Cancelar un recibo de ndémina desde la version web permite anular un Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) cuando presenta errores o es necesario sustituirlo. Este proceso es util para corregir la
informacién, cumplir con las disposiciones fiscales y mantener actualizados los registros de ndmina,

contribuyendo a conservar la informacién organizada y conforme a la normativa vigente.

1. Accede al catalogo de recibos de némina

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

o i
Nomina .

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(») y selecciona

ADMINISTRADOR ¥ =% ESTADODELSERVICO @ ¢

a5|5el ADM

versién premium

2. Selecciona el recibo que deseas cancelar

Selecciona el recibo de ndmina y, desde la barra de herramientas, haz clic en el botéon Cancelar

[ CANCELAR

PAGINA 1 DE 4


https://www.youtube.com/watch?v=xIpF_mRL_0M

Némina S

+ acrecar [ CANCELAR D REFRESCAR  [§ TIMBRAD B oeraLe B verFicaeR & iMPRIMIR I ENVIAR DESCARGAR MAS . Buscar Q v
Niimero de documento Fechade emision " RFC Nombre Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion

NOMOOO&OOOOOW 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido Si 4,580.82

Importante: la aplicacion mostrara la ventana correspondiente de acuerdo con el escenario en el que se
encuentre el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

3. Indica los datos de la cancelacion

En este ejemplo, la aplicacion muestra la ventana Cancelaciéon de documentos, donde deberas

completar o verificar la siguiente informacion:

» Folio a cancelar: muestra el identificador interno, la serie y el folio del comprobante.

» Cliente: indica el nombre con el que el cliente esta registrado en la aplicacion.

» Motivo de la cancelacion: selecciona el motivo correspondiente desde la lista de opciones.

« Folio que sustituye: si eliges el motivo 01 — Comprobante emitido con errores con relacion,

selecciona el comprobante que sustituira al documento cancelado.

Cancelacion de documentos X

Folio a cancelar. NOMOD0000000T

Cliente: Alicia Acosta Esqueda

Motivo de

cancelacién: 02. Comprobante emitido con ... v
Folio que

sustituye:

ACEPTAR  CANCELAR

ACEPTAR
Al finalizar, haz clic en Aceptar

4. Envia el acuse de cancelacion por correo (opcional)
La aplicaciéon mostrara un mensaje para confirmar si deseas enviar el acuse de cancelacion por correo

ACEPTAR
electronico. Si decides enviarlo, haz clic en Aceptar , captura la direccién de correo

ENVIAR
electronico del destinatario y haz clic en Enviar
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Envio del documento

s

Este documento se enviara por correo electronico a:
contacto_brian anaya@gmail com

Enviar copia para mi

ENVIAR CANCELAR

Una vez concluido el proceso, la aplicacion mostrara un mensaje indicando que la operacién se realizo

ACEPTAR
correctamente. Haz clic en Aceptar para finalizar.

)) DOCUMENTOS
[

Operacion exitosa

ACEPTAR

5. Verifica el resultado de la cancelacion

En la columna Resultado de cancelacion, el estado del comprobante cambiara a CFDI cancelado.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =2
RFC: AKAS10514BE9 == ESTADODELSERVICO @ %3¢

N6mina x

=+ acrecar [X canceLar | D ReFREscaR  [§ TiMBRADK & oeracce D veriFicar & iMPRIMR 2 ENVIAR DESCARGAR MAS.. \  Buscar Q v

0%

Numero de documento Fecha de emision RFC Nombre

Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion

NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido Si (4580874 |RCENR Eapeetata Q

Ademas, al hacer clic en el icono de Verificacién @ (paloma), podras consultar el mensaje Cancelacién
sin Aceptacion.

iExcelente! Con este proceso podras cancelar un recibo de nomina desde la versién web.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

