l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Cancelar una compra - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Cancelar una compra - Web
https://www.youtube.com/watch?v=jbhQt7jyGTU

ID del tutorial: SATA-ADM-065563

Cancelar una compra desde la versiéon web permite anular un comprobante cuando fue registrado por error
0 ya no corresponde realizar la operacién. Esta opcién resulta util para mantener actualizada la
informacion registrada, reflejar correctamente el estado de la compra y actualizar los costos o las
existencias de los productos cuando corresponda. De esta forma, conservaras un mejor control de tus

operaciones.

1. Accede al listado de compras

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

_ W Compras
selecciona Compras :

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICO @ &%

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de las compras registradas.
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Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥

ESTADO DEL SERVICIO

e %

Compras x

N
+ AcReGAR [ CANCELAR | 4D REFRESCAR

Namero de documento Fecha de emisién

COMO0000000057 01/11/2022
COMO0000000056 02/06/2022
COMO0000000055 01/06/2022
COMO0000000054 01/06/2022
COMO0000000052 30/05/2022
COMO0000000059 30/05/2022
COMO0000000058 30/05/2022
COMO0000000051 25/05/2022
COMO0000000050 24/05/2022
COMO0000000049 23/05/2022

2. Selecciona la compra

N2

RFC

AAA030102G13

AAA030102G13

AAA030102G13

AAA030102G13

AAADTOT0TAAA

AAADTOT0TAAA

AAADTOTOTAAA

AOMD970227834

AAADTOT0TAAA

GARB900604JMA

Razén social

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SAde CV

El Paraiso SAde CV

El Paraiso SAde CV

Prueba

Prueba

Prueba

Daniela Aboytes Martinez

Prueba

Benjamin Garcia Rivera

MAS. v

Estatus

Enviado por correo No
Enviado por correo No
Enviado por correo No
Enviado por correo No
Original No
Original No
Original No
Enviado por correo No
Original No
Original No

Buscar

CFDI asociado

Qv

Total(S)

70.75

1,940,000.00

1542

0.00

353816

1,769.08

822,56

15.90

1,160.00

59 Registros

Selecciona el comprobante que deseas cancelar y, en la barra de herramientas, haz clic en el boton

Cancelar

|__§ CANCELAR

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ ==
e e = ESTADODELSERVICIO @ &3
Compras 23

+ acrecAr [X C ) ReFRescaR | [E) R [ pescarear @ PAGAR | MAS. v | Buscar Q v

Numero de documento Fecha de emision ¥ RFC Razon social Estatus CFDI asociado Total($)

-

comoooooog)sz 09/07/2026 BAGLIQOT098YS LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Original No 60.27

COM0000000061 07/09/2024 AAADTOT01AAA Prueba Original No 131853

COMO000000060 07/09/2024 AAAOTOTOTAAA Prueba original No 53555

3. Confirma la cancelacion

ACEPTAR

Cuando se muestre el mensaje de confirmacion, haz clic en el botén Aceptar

4. Verifica el resultado

[

DOCUMENTOS

i Estas seguro de cancelar el documento:
COMOO000000062?

ACEFTAR

CAMNCELAR
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Al concluir el proceso, la aplicacién mostrara el mensaje «Operacién exitosa». Haz clic en el boton

ACEPTAR
Aceptar

para finalizar.

Operacion exitosa

5. Consulta el estado de la compra

DOCUMENTOS

ACEPTAR

[

En la columna Estatus, verifica que el valor cambie a Cancelado.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

= ESTADO DEL SERVICIO

e

x

Compras

Numero de documento

COMO00000Q0062

COMO0000000061

COMO0000000060

COMO0000000057

+ Acrecar [ ELAR

4D REFRESCAR

Fecha de emision

04/10/2023

04/10/2023

04/10/2023

01/11/2022

(SR

o

BAGL9907098Y5

AAA030102G13

BECR9305283R3

AAA030102G13

Razon social

MAS,

Estaws

LIz FERNANDA BALTAZAR GARCI Cancelado

El Paraiso SA de CV

Emitido

RUBEN JOSSUE BECERRIL CASTI Enviado por correo

El Paraiso SA de CV

Enviado por correo

+  Buscar

CFDI asociado

Q.
Total($)

0.00

0.00

828

7075

Si accedes al detalle de la compra, también podras consultar la Fecha de cancelacion.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

= ESTADO DEL SERVICIO

e

x

Compras

+ AGREGAR

Numero de documento

COMO0000000062

COMO0000000061

COMO0000000060

COMO0000000057

COMO0000000056

COMO0000000055

COMO0000000054

COMO0000000052

COMO0000000059

COMO0000000058

COMO0000000051

4D REFRESCAR

Fecha de emision

04/10/2023

04/10/2023

04/10/2023

01/11/2022

02/06/2022

01/06/2022

01/06/2022

30/05/2022

30/05/2022

30/05/2022

25/05/2022

& DETALLE

.

BAGLI907098Y5

AAA030102G13

BECR9305283R3

AAA030102G13

AAA030102G13

AAA030102G13

AAA030102G13

AAAD10101AAA

AAAD10101AAA

AAAD10101AAA

AOMD970227834

Razon social

MAS,

Estatus

LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Cancelado

El Paraiso SA de CV

Emitido

RUBEN JOSSUE BECERRIL CASTI Enviado por correo

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV

Prueba

Prueba

Prueba

Daniela Aboytes Martinez

Enviado por correo

Enviado por correo

Enviado por correo

Enviado por correo

Original

Original

Original

Cancelado

+  Buscar

CFDI asociado

Q.

Total(s)

7075
1,940,000.00
15.42

0.00

000
353816
1,769.08

82256

62 Registros

jExcelente! Ahora puedes cancelar una compra desde la version web y consultar la fecha de cancelacion

cuando lo necesites.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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