l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Cancelar orden de compra - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Cancelar orden de compra - Web
https://www.youtube.com/watch?v=119bBLUra5g

ID del tutorial: SATA-ADM-065514

Cancelar una orden de compra desde la version web permite anular un documento que ya no sera
utilizado o que fue registrado por error. Este proceso es util para mantener actualizada la informacién de
las compras, evitar confusiones con 6rdenes que ya no son validas, conservar un mejor control de las

ordenes registradas y consultar su estatus cuando sea necesario.

1. Accede al listado de 6rdenes de compra

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

B Ordenes compra

Ordenes de compra

Empresa DEMO

RFC: AKA810514BE9 ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICO @ £

aspel ADM

versién premium

La aplicacion mostrara el listado de las érdenes de compra registradas.
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https://www.youtube.com/watch?v=ll9bBLUra5g

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ &5 ESTADO DEL SERVICIO 9 0

Ordenes 3mpra x

+ AGREGAR /' MODIFICAR [ CANCELAR

Nimero de documento

‘ORD0000000004

‘ORD0000000006

‘ORD0000000027

‘ORD0000000028

‘ORD0000000029

'ORD0000000007

‘ORD0000000074

Fecha de emision

28/04/2022

02/05/2022

30/056/2022

01/06/2022

01/06/2022

02/05/2022

23/05/2022

4 ReFRescAR [ peTALLE

RFC

AAAOTOT0T1AAA

AAADTOTOTAAA

AAAOTOTOTAAA

AAA030102G13

AAA030102G13

AAA030102G13

AAA030102G13

2. Selecciona la orden de compra

4 -
Razon social

Prueba

Prueba

Prueba

El Parafso SA de CV

El Paraiso SA de CV/

El Paraiso SA de CV/

El Parafso SA de CV

MAS..

Estatus

Emitido

Emitido

Original

Original

Original

Emitido

Original

Buscar

Utilizado en

COMO0000000054

COMO0000000055

COMO0000000013

Total($)

56.00

3205

0.00

0.00

16.88

90.02

Elige la orden de compra que deseas cancelar y, en la barra de herramientas, haz clic en el boton

Cancelar

Empresa DEMO
RFC: AKAS10514BE9

|__§ CANCELAR

ADMINISTRADOR ¥ =2 ESTADO DEL SERVICIO o °

Ordenes compra %

+ AGREGAR /' MODIFICAR [X CANCELAR

Niimero de documento

‘'ORD0000000030

‘ORD0000000029

‘ORD0000000028

Fecha de emision

10/07/2026

01/06/2022

01/06/2022

3. Confirma la cancelacion

4 REFRESCAR =) DETALLE

¥ pee
BAGL9907098Y5
AAA030102G13

AAA030102G13

Razon social

S IMPRMIR T

7 EN

MAS. v

Estatus

LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Original

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV/

Original

Original

Buscar

Utilizado en

COMO0000000055

COMO0000000054

La aplicacién mostrara un mensaje de confirmacion. Haz clic en Aceptar

el proceso.

4. Verifica el resultado

)

ORDO00000000307?

ACEPTAR

ORDEN DE

COMPRAS
s

¢ Estas seqguro de cancelar la orden de compra:

CANCELAR

Total(S)

ACEFTAR

»

para continuar con

Al concluir el proceso, la aplicacién mostrara el mensaje «Operacién exitosa». Haz clic en Aceptar

ACEPTAR
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5. Comprueba el estatus de la orden

DOCUMENTOS
R

Operacion exitosa

ACEPTAR

Verifica que, en la columna Estatus, la orden de compra muestre el valor Cancelado.

Empresa DEMO
RFC: AKA8B10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADO DEL SERVICIO

e =

Ordenes compra %

+ AGREGAR #' MODIFICAR [ CANC

Namero de documento
‘ORD0000000030
I
‘ORD0000000029
ORD0000000028

ORD0000000027

Fecha de emision

10/07/2026

01/06/2022

01/06/2022

30/05/2022

AR 4D REFRESCAR [E DETALLE &

N RFC
BAGL9907098Y5
AAA030102G13
AAA030102G13

AAAOTOT0TAAA

L7 ENVIAR | MAS.. « | Buscar Q v

Razon social Estatus Utilizado en

LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Cancelado

El Parafso SA de CV Original COM0000000055
El Parafso SAde CV Original COM0000000054
Prueba Original

Total(S)

9.00

16.88

Si consultas el detalle de la orden de compra, también podras visualizar la Fecha de cancelacion.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADO DEL SERVICIO

e u

Ordenes compra %

+ AGREGAR /' MODIFIC

Nimero de documento

‘ORD0000000030

‘ORD0000000029

‘ORD0000000028

‘ORD0000000027

Fecha de emision

10/07/2026

01/06/2022

01/06/2022

30/05/2022

AR 4D REFRESCAR [ DETALLE & IM

¥ rre
BAGL9907098Y5
DY
AAA030102G13
AAA030102G13

AAAOTOT0TAAA

7 ENVIAR | MAS.. v | Buscar Q v

Razon social Estatus Utilizado en

LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Cancelado

El Parafso SA de CV Original COM0000000055
El Parafso SA de CV Original COM0000000054
Prueba Original

Total(®)

iGeniall Has completado el proceso para cancelar una orden de compra desde la version web.

(3

SATA

‘Soluconesy Asesoi o Tecnologas parala Adminstracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

