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Cancelar un recibo de honorarios - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Cancelar un recibo de honorarios - Web
https://www.youtube.com/watch?v=UP_E5fay298

ID del tutorial: SATA-ADM-065390

Cancelar un recibo de honorarios desde la version web te permite dejar sin efectos un comprobante
emitido cuando ya no es valido o contiene informacion que debe corregirse. Esta opcion resulta util para
atender situaciones en las que sea necesario cancelar el documento antes de emitir uno nuevo o cumplir
con el procedimiento fiscal correspondiente. Ademas, podras realizar este proceso de forma oportuna para

mantener actualizada la informacion de tus comprobantes.

1. Accede al catalogo de recibos de honorarios

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

B &° Honorarios
Honorarios .

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

(») y selecciona

ADMINISTRADOR ¥ =% ESTADODELSERVICO @ €%

z e 8.

i

aspel ADM

versiéon premium

">
&8>
8>
=

5>

o &%

2. Selecciona el recibo que deseas cancelar

Elige el comprobante y, desde la barra de herramientas, haz clic en el botén Cancelar (% canceLan .
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Em;_)resa DEMO ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ ¢
RFC: AKA810514BE9
Honorarios X
+ AG%EGAR [X canceLar | D rerrescar [ Tiverapo | B perae D verFicar & imPRIMIR I ENVIAR DESCARGAR MAS.. v  Buscar Q v
Niimero de documento Fechadeemision ' RFC Razon social Estatus Timbrado Total(S) Resultado cancelacion
H0000000003 02/07/2026 AOEAT760814172 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 9387
H0000000002 02/07/2026 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Original No 344.25
H0000000001 06/06/2023 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si 17.40
HON0000000003 26/05/2022 AARMO021112157 MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Cancelado No 137.07
HON0000000002 16/05/2022 GUCA901107KS4 ABIGAIL GUEVARA CALDERON  Emitido Si 150.00

Importante: la aplicacion mostrara la ventana correspondiente de acuerdo con el escenario en el que se
encuentre el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

3. Indica los datos de la cancelacion

En este ejemplo se muestra la ventana Cancelaciéon de documentos, donde deberas completar o

verificar la siguiente informacion:

» Folio a cancelar: muestra el identificador interno, la serie y el folio del comprobante.

« Cliente: indica el nombre con el que el cliente esta registrado en la aplicacion.

» Motivo de la cancelacion: selecciona el motivo correspondiente desde la lista de opciones.

« Folio que sustituye: si eliges el motivo 01 — Comprobante emitido con errores con relacion,
selecciona el comprobante que sustituira al documento cancelado.

AOEAT00814LZ2 Original
AARMO21112157 MARIE ittt LA Alar OP TN EE ar
de documentos X

GUCAQ01107KS4 ABIGAI Eqlio a cancelar  HOR0000000002

Cliente: ABIGAIL GUEVARA CALDERON

samue .

Motivo de

cancelacién: 01. Comprobante emitido con ... v
XAXX010107000 AL PUE . i

Folio que

sustituye: O\

ACEPTAR  CANCELAR
ACEPTAR

Al finalizar, haz clic en Aceptar
4. Envia el acuse de cancelacion por correo (opcional)
La aplicaciéon mostrara un mensaje para confirmar si deseas enviar el acuse de cancelacion por correo

ACEPTAR
electronico. Si decides enviarlo, haz clic en Aceptar , captura la direccién de correo

ENVIAR
electronico y, después, selecciona Enviar
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AOEATE0814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si

AARMOD21112157 MARIELA No i
)) DOCUMENTOS
GUCA901107TKS4 ABIGAIL [ Si 1
AEESB90108Q59 TR ¢Enviar acuse de cancelacion del documento: s
HON0OO000000002?
XAXX010101000 AL PUBL Si 7

ACEPTAR CANCELAR

Una vez concluido el proceso, la aplicacion mostrara un mensaje indicando que la operacioén se realizo

ACEPTAR
correctamente. Haz clic en Aceptar para finalizar.

)) DOCUMENTOS
N

Operacion exitosa

ACEPTAR

5. Verifica el resultado de la cancelacion

En la columna Resultado de cancelacion, el estado del comprobante cambiara a CFDI cancelado.

EMP{RE‘SA DEMO ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICO @ %
RFC: AKA810514BE9
Honorarios X Ayuda X HON0000000002 b
+ acrecar [X canceLar | 9 RerRescar (5 B oeraute [ veriricar & mPRIMIR ) ENVIAR DESCARGAR @ PAGAR  MAS. v Buscar Qv
Numero de documento Fecha de emision e RFC Razon social Estatus Timbrado Total(S) Resultado cancelacion
0000000001 06/06/2023 AOEAT608141L.22 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si 17.40
HON0000000003 25/05/2022 AARMO021112157 MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Cancelado No 137.07
HON0000000002 16/05/2022 GUCA901107KS4 ABIGAIL GUEVARA CALDERON  Enviado por correo Si 150.00 CFDI cancelado @
HON0000000001 26/04/2022 AEES890108Q59 samuel humberto armenta espino Cancelado No 34.89
0000003253 15/02/2022 XAXX010101000 AL PUBLICO EN GENERAL Emitido si 700.00

Ademas, al hacer clic en el icono de Verificacion @ (paloma), podras consultar el mensaje Cancelacion

sin Aceptacion.
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Nota: para obtener mas informacion sobre el significado de cada resultado de cancelacion, consulta como

conocer los tipos de resultado en la cancelacion.

jExcelente! Con este proceso podras cancelar un recibo de honorarios desde la version web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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