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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Configurar el administrador de ADM Tienda -
Web
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=gxMGwOdSPu8

ID del tutorial: SATA-ADM-065176

Configurar el Administrador de ADM Tienda desde la versión web permite definir las opciones que
controlan el funcionamiento de los puntos de venta. Utiliza esta configuración antes de comenzar a operar
o cuando necesites ajustar los parámetros de acuerdo con las necesidades de tu negocio, para administrar
el sistema de acuerdo con tus procesos.

1. Habilita las notas de venta

Dirígete a Configuración , selecciona Documentos e impuestos y, después, Documentos. Habilita
la casilla Nota de venta.

2. Configura los documentos

Serie: define la serie que se utilizará para las notas de venta.
Folio inicial: indica el folio con el que comenzará la numeración.

https://www.youtube.com/watch?v=gxMGwOdSPu8
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Folio final: establece el último folio disponible.
Límite de días para facturar: define el número máximo de días permitidos para generar la factura
de una nota de venta.
Actualizar catálogo de clientes con datos registrados en el portal: habilita esta casilla para
mantener actualizada la información de los clientes.
IEPS: indica si este impuesto aplica o no.

IVA: indica si este impuesto aplica.

Al finalizar, haz clic en Aceptar y, posteriormente, en Guardar .

3. Accede al Administrador de ADM Tienda

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el botón Menú (»). Selecciona Notas de

venta  y, posteriormente, ADM Tienda.

Cuando se muestre la ventana de confirmación, escribe la contraseña del usuario Administrador y haz

clic en Confirmar .
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4. Consulta las configuraciones disponibles

Desde el Administrador de ADM Tienda puedes acceder a las siguientes configuraciones:

Consultar cajas: revisa las cajas registradas y su información.
Consultar cajeros: consulta los usuarios registrados para operar las cajas.
Consultar historial de cajeros: revisa el historial de operaciones realizadas por cada cajero.

Consultar formas de pago: visualiza las formas de pago disponibles para las ventas.
Consultar historial de pagos con tarjeta: consulta los pagos realizados mediante tarjeta.
Consultar conceptos de entrada y salida: revisa los conceptos utilizados para registrar entradas y
salidas de efectivo.
Consultar historial de movimientos de entrada y salida: consulta los movimientos de efectivo
registrados en las cajas.

¡Excelente! Configurar el Administrador de ADM Tienda desde la versión web te permite administrar las
opciones disponibles para el funcionamiento de los puntos de venta.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

