l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar el administrador de ADM Tienda -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=gxMGwOdSPu8

ID del tutorial: SATA-ADM-065176

Configurar el Administrador de ADM Tienda desde la version web permite definir las opciones que
controlan el funcionamiento de los puntos de venta. Utiliza esta configuracion antes de comenzar a operar
o cuando necesites ajustar los parametros de acuerdo con las necesidades de tu negocio, para administrar

el sistema de acuerdo con tus procesos.

1. Habilita las notas de venta

Dirigete a Configuracion * , selecciona Documentos e impuestos y, después, Documentos. Habilita
la casilla Nota de venta.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 = ESTADODELSERVICIO @ %

aspel ADM

versién premium

2. Configura los documentos

o Serie: define la serie que se utilizara para las notas de venta.
» Folio inicial: indica el folio con el que comenzara la numeracion.
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» Folio final: establece el ultimo folio disponible.

» Limite de dias para facturar: define el nUmero maximo de dias permitidos para generar la factura
de una nota de venta.

« Actualizar catalogo de clientes con datos registrados en el portal: habilita esta casilla para
mantener actualizada la informacion de los clientes.

« |EPS: indica si este impuesto aplica o no.

e |VA: indica si este impuesto aplica.

laes ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAB10514BE9 & == ESTADODELSERVICO @ %3¢

Configuracion %

® cuarDAR | [ saLR @ Avupa
B8 Datos de la empresa

Indica los documentos, las tasas de impuestos y complementos

DOCUMENTOS

’_D _Documenlcs e
impiesion Versionde CFDI (133 @40

@ Certificado) (hgllGJ Documento IEPS IVA Ret IVA Ret ISR Imp local Serie Folio Rég Fiscal

& Compras No Aplica  Aplica Aplica Aplica NoAplica  COM 1 o
£0 Formatos y decimales N % NotadeVenta NoAplica  Aplica NoAplica NoAplica NoAplica NV 1

& Comprobantes depagos NoAplica NoAplica NoAplica NoAplica NoAplica P 1 601.General de Ley Personas Morales
[E] Firma del contrato IMPUESTOS

IEPS

IEPS:

® ,ng;;?,m Cobrany) Manejo de Impuesto IEPS E

Impuestos generales

IVA Retencion de IVA Retencion ISR:

16.0000 * 0.0000 * 1.2500 *
"
ACEPTAR 5 GUARDAR
Al finalizar, haz clic en Aceptar y, posteriormente, en Guardar

3. Accede al Administrador de ADM Tienda

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el botéon Ment (»). Selecciona Notas de

E, Notas de venta

venta y, posteriormente, ADM Tienda.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 \DMINISTRADO! = ESTADODELSERVICIO @ &%

¥

P aoe 8

e B &

aspel ADM

versién premium

B>

e 00

Cuando se muestre la ventana de confirmacion, escribe la contrasefia del usuario Administrador y haz

CONFIRMAR
clic en Confirmar
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Empresa DEMO
0 ot omsTIa0on v o= EstioovLsevicn @ B8

@ Tablero

Facturas
Notas crédito

= Traslados Confirmacion de Contrasefia X

i) Nomina N

[ Cotizaciones ~
Confirmacion de contrasefia

l CONFIRMAR |~ CANCELAR A I A D M
I -

versiéon premium

W Compras

B Ordenes compra
B8 Notas de venta
© Pagos

O Clientes

@ Productos.
22 Terceros !

4. Consulta las configuraciones disponibles

Desde el Administrador de ADM Tienda puedes acceder a las siguientes configuraciones:

Consultar cajas: revisa las cajas registradas y su informacion.

Consultar cajeros: consulta los usuarios registrados para operar las cajas.

Consultar historial de cajeros: revisa el historial de operaciones realizadas por cada cajero.
Consultar formas de pago: visualiza las formas de pago disponibles para las ventas.

Consultar historial de pagos con tarjeta: consulta los pagos realizados mediante tarjeta.
Consultar conceptos de entrada y salida: revisa los conceptos utilizados para registrar entradas y
salidas de efectivo.

Consultar historial de movimientos de entrada y salida: consulta los movimientos de efectivo
registrados en las cajas.

Empresa DEMO
P ADMINISTRADOR ¥ & ESTADODELSERVICO @ €%

RFC: AKAB10514BE9 L
Administrador de ADM Tienda ¢S
iy
+ AGREGAR # MODIFICAR B ELIMINAR | D REFRESCAR % o
Caja Descripcion equipo Plataforma Estado actual Fecha iltima actualizacion  Tamafio emisit
Cajeros
personal de cajas Pruebas 220111751 Android 13 Abierta 03/10/2023 02:35:15 2. m. 5cm
= = CAJAIM ONEPLUS A3010 Android 7.1.1 Abjerta 03/10/2023 10:29:51 a. m. sem
Historial de cajeros
Dispositivos con conexion o movimientos
Pruebal Cerrada 03/10/2023 03:09:02 2. m. 5cm

Formas de pago
Catalogo de formas de pago

Historial de pagos con tarjeta

Conceptos de entrada y salida
Catalogo de conceptos de E/S

Historial de movimientos de

entrada y salida l

‘ »

3 Registros

jExcelente! Configurar el Administrador de ADM Tienda desde la version web te permite administrar las

opciones disponibles para el funcionamiento de los puntos de venta.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

5y Aseorta en Tecnlogiaspara s Admiistracién

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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