l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta cajeros - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Crear o dar de alta cajeros - Web
https://www.youtube.com/watch?v=rdVK4ayevs0

ID del tutorial: SATA-ADM-065003

Crear o dar de alta cajeros desde la version web permite registrar los usuarios que operaran en ADM
Tienda. Durante este proceso se capturan sus datos de acceso y se definen los permisos que tendran para
realizar sus actividades. Utiliza esta opcion cuando necesites agregar un nuevo cajero o habilitar el acceso

de un usuario para comenzar a operar.

1. Accede al administrador de cajeros

Dirigete a la parte superior izquierda de la ventana principal y haz clic en el botén Menu (») para

ﬁ, Notas de venta

desplegar las opciones. Selecciona Notas de venta y pulsa ADM Tienda.
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Cuando se abra la ventana de confirmacion, ingresa la contrasefa del usuario Administrador y haz clic en

CONFIRMAR
Confirmar
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

DOR v % EsTaoDELSERVICD @ %

@ Tablero

Facturas
Notas crédito
B Traslados

i Nomina

[ Cotizaciones
W Compras

B Ordenes compra
B8 Notas de venta
© Pagos

O Clientes

@ Productos.

22 Terceros

2. Abre el catalogo de cajeros

Confirmacién de Contrasefia x

I

ll CONFIRMAR

Confirmacion de contrasefia

... >/ ADM

versiéon premium

Cuando se abra el Administrador de ADM Tienda, selecciona Cajeros. En el lado derecho de la ventana

se mostrara el listado de los cajeros registrados.

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ €%

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9
Administrador de ADM Tienda ¢S
N
+ AGREGAR
Caja
Cajeros
Personal de cajas Caja-Oriente

Historial de cajeros
n

Dispositivos con conexion o movimientos

Formas de pago
Catalogo de formas de pago

Historial de pagos con tarjeta
Pagos realizados con tarjeta

Conceptos de entrada y salida
Catalogo de conceptos de E/S

Historial de movimientos de
entrada y salida

3. Registra un nuevo cajero

/' wvoDiFicAR @ ELIMINAR | 4D REFRESCAR

Descripcion equipo

iPhone12,1

Plataforma

i0516.6.1

Estado actual

Abierta

o,

LI
Fecha iltima actualizacion ~ Tamafio emisit
02/10/2023 11:49:09 2. m. 8cm
»

1 Registro

En la parte superior de la ventana, haz clic en + Agregar y captura la informacion solicitada.

« Nombre: identifica al cajero con un nombre descriptivo.

» Clave: asigna un identificador unico.

« Contraseiia: establece una clave con un minimo de cuatro caracteres alfanuméricos.

» Confirmar contrasena: verifica la clave capturada.

« Correo: registra la cuenta de correo electrénico.

» Confirmar correo: verifica la cuenta registrada.

« Controla clientes y productos: habilita esta opcion para administrar la informacion de clientes y

productos.
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Clave Perfil Correo Controla clientes y productos

mbre
ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR Administrador ec aspelsiigo@gmail. com
Cajero-Sur 1234 Cajero jantonio@gmail com

2 Registros

4. Guarda la informacion

™ GUARDAR
Haz clic en Guardar . Cuando aparezca el mensaje que confirma que la operacion se

ACEPTAR
realizé correctamente, pulsa Aceptar

)) CAJEROS
[

Operacion exitosa

ACEPTAR

iBuen trabajo! Al completar el proceso para crear o dar de alta cajeros desde la version web, el nuevo
cajero queda registrado y listo para utilizar sus credenciales de acceso.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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