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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Crear o dar de alta cajeros - Web
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Crear o dar de alta cajeros - Web
https://www.youtube.com/watch?v=rdVK4ayevs0

ID del tutorial: SATA-ADM-065003

Crear o dar de alta cajeros desde la versión web permite registrar los usuarios que operarán en ADM
Tienda. Durante este proceso se capturan sus datos de acceso y se definen los permisos que tendrán para
realizar sus actividades. Utiliza esta opción cuando necesites agregar un nuevo cajero o habilitar el acceso

de un usuario para comenzar a operar.

1. Accede al administrador de cajeros

Dirígete a la parte superior izquierda de la ventana principal y haz clic en el botón Menú  (») para

desplegar las opciones. Selecciona Notas de venta  y pulsa ADM Tienda.

Cuando se abra la ventana de confirmación, ingresa la contraseña del usuario Administrador y haz clic en

Confirmar .

https://www.youtube.com/watch?v=rdVK4ayevs0
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2. Abre el catálogo de cajeros

Cuando se abra el Administrador de ADM Tienda, selecciona Cajeros. En el lado derecho de la ventana
se mostrará el listado de los cajeros registrados.

3. Registra un nuevo cajero

En la parte superior de la ventana, haz clic en + Agregar y captura la información solicitada.

Nombre: identifica al cajero con un nombre descriptivo.
Clave: asigna un identificador único.
Contraseña: establece una clave con un mínimo de cuatro caracteres alfanuméricos.
Confirmar contraseña: verifica la clave capturada.
Correo: registra la cuenta de correo electrónico.
Confirmar correo: verifica la cuenta registrada.
Controla clientes y productos: habilita esta opción para administrar la información de clientes y

productos.
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4. Guarda la información

Haz clic en Guardar . Cuando aparezca el mensaje que confirma que la operación se

realizó correctamente, pulsa Aceptar .

¡Buen trabajo! Al completar el proceso para crear o dar de alta cajeros desde la versión web, el nuevo
cajero queda registrado y listo para utilizar sus credenciales de acceso.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

