l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de caja - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Consultar cajeros - Web
https://www.youtube.com/watch?v=yVIcCRUAAMKE

ID del tutorial: SATA-ADM-064851

Generar el reporte de caja desde la version web permite obtener un resumen de la informacion registrada
para una caja especifica en el Administrador de ADM Tienda. Este reporte es Util para revisar los
movimientos realizados, validar la informacion de la caja y contar con un documento para su consulta

cuando sea necesario. Ademas, facilita la consulta de la informacién correspondiente a cada caja.

1. Accede al historial de cajeros

Dirigete a la parte superior izquierda de la ventana principal y haz clic en el botén Menu

% MNotas de venta

Selecciona Notas de venta y, posteriormente, ADM Tienda.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥
RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICO @ %%
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Cuando se abra la ventana de confirmacion, ingresa la contrasefa del usuario Administrador y haz clic en

CONFIRMAR
Confirmar
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https://www.youtube.com/watch?v=yVIcRUAAMKE

@ Tablero

9 Facturas
Notas crédito

B Traslados
B Némina
[ Cotizaciones
W Compras
B Ordenes compra
B8 Notas de venta
© Pagos
O Clientes
@ Productos.

22 Terceros

2. Selecciona la caja

Confirmacién de Contrasefia x

I

Confirmacion de contrasefia

CONFIRMAR |~ CANCELAR

> ADM

versiéon premium

En el Administrador de ADM Tienda, selecciona Historial de cajeros. Del lado derecho de la ventana,

elige la caja para la que deseas generar el reporte.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICO @ &%

Administrador de ADM Tienda &
e
+ AGREGAR #' MODIFICAR W ELIMINAR | D REFRESCAR % .
Caja Descripcion equipo Plataforma Estado actual Fecha iltima actualizacion  Tamafio emisit
Cajeros
personal de cajas Caja-Oriente iPhone121 0516.6.1 Abierta 02/10/2023 10:08:33 2. m. 8cm
Historial de cajeros
Dispositivos con conexion o movimientos
Formas de pago
Catalogo de formas de pago
Historial de pagos con tarjeta
Pagos realizados con tarjeta
Conceptos de entrada y salida
Catalogo de conceptos de E/S
Historial de movimientos de
entrada y salida
‘ >
1 Registro
En la parte superior de la ventana, haz clic en Reporte de caja
Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR ¥ o ESTADODELSERVICO @ €t
Administrador de ADM Tienda £
Cajas {3 CERRARSESION [) REPORTEDECAJA |~ 4D REFRESCAR
Dispositivos como cajas
Caja Cajero Fecha inicio sesion Y rmermesrn Estad
Cajeros a)
personal de cajas Caja Oriente ADMINISTRADOR 06/06/2023 04:20:37 p. m 06/06/2023 05:52:55 p. m. Cerr
- . 32B0DD4F ADMINISTRADOR 30/05/2022 02:46:51 p. m. 04/06/2022 04:01:47 p. m. Cerr
Historial de cajeros
DiSpoSItivos con conexion o movimientos
Perisur ADMINISTRADOR 23/06/202212:11:39p. m 30/05/2022 02:43:11 p. m_ Cerr
Formas de pago
Catalogo de formas de pago navarro ADMINISTRADOR 18/05/2022 02:21:29 p. m. 23/05/202212:09:55 p. m. Cerr
Historial de pagos con tarjeta C7C92C6F ADMINISTRADOR 18/05/2022 12:11:43 p. m 04/06/2022 04:01:52 p. m. Cerr

Se mostrara el reporte con la siguiente informacion:

» Horas consideradas (inicial y final): indican el periodo que comprende la informacion del reporte.

« Cajero: muestra el usuario responsable de las operaciones realizadas en la caja.
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» Descripcion: identifica la forma de pago utilizada durante las operaciones.

» Moneda: indica la divisa en la que se registraron los movimientos.

+ No. de operaciones: muestra la cantidad de operaciones incluidas en el reporte.
e Provision inicial: muestra el monto asignado al iniciar la operacion de la caja.

» Total de ventas: presenta la suma de las ventas realizadas durante el periodo.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =2
RFC: AKAS10514BE9 == ESTADODELSERVICO @ &%

Administrador de ADM Tienda X Cortedecaja X

& Imprimir ~ | Guardar ~ | #% Pagina et Q 100% ~ [ Continuo ~

Empresa DEMO
1 RFC: EKU9003173C9
Corte de caja
E"'Em%“ Caja-Orielge

CP 01030

Cajero ADMINISTRADOR

o Entradas  Salidas  Propina Devolucione Cambio Total de caja

000 000 $0.00 5000 $000 500000

Total MXN $5.000.00 50.00 50.00 5000 5000 50.00 $0.00  $500000
usp 0.00 0.00 0.00 000 0.00 000 000 0.00"

El total e caja no incluye las ventas a crédito.

Devoluciones = Cancelaciones de notas de venta
(incluye propina).

Total de venta= Suma total de las notas de venta Totales: Pesos. Délares.
(incluye IVAy cancelaciones).
Efectivo $5,000.00 00

Total en caja: $5,000.00 000"
Recibido: s

« Entradas: muestra los ingresos registrados en la caja.

» Salidas: presenta los egresos registrados durante la operacion.

* Propina: indica el monto acumulado por este concepto.

» Devoluciones: muestra el valor de las devoluciones efectuadas.

« Cambio: presenta la cantidad entregada como cambio a los clientes.

» Total de caja: muestra el saldo final calculado para la caja.

» Totales: resume la informacion en pesos y dodlares, e incluye los campos Recibido y Diferencias
para el cierre de caja.

(2] REPORTE DE CAJA
Nota: si la caja tiene el estatus Abierta, el boton Reporte de caja permanecera

inhabilitado.

iExcelente! Generar el reporte de caja desde la version web facilita revisar los movimientos y el total

registrado para una caja especifica.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

””””””” T —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

