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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte de caja - Web
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Consultar cajeros - Web
https://www.youtube.com/watch?v=yVIcRUAAMKE

ID del tutorial: SATA-ADM-064851

Generar el reporte de caja desde la versión web permite obtener un resumen de la información registrada
para una caja específica en el Administrador de ADM Tienda. Este reporte es útil para revisar los
movimientos realizados, validar la información de la caja y contar con un documento para su consulta

cuando sea necesario. Además, facilita la consulta de la información correspondiente a cada caja.

1. Accede al historial de cajeros

Dirígete a la parte superior izquierda de la ventana principal y haz clic en el botón Menú  (»).

Selecciona Notas de venta  y, posteriormente, ADM Tienda.

Cuando se abra la ventana de confirmación, ingresa la contraseña del usuario Administrador y haz clic en

Confirmar .

https://www.youtube.com/watch?v=yVIcRUAAMKE
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2. Selecciona la caja

En el Administrador de ADM Tienda, selecciona Historial de cajeros. Del lado derecho de la ventana,
elige la caja para la que deseas generar el reporte.

3. Genera el reporte de caja

En la parte superior de la ventana, haz clic en Reporte de caja .

Se mostrará el reporte con la siguiente información:

Horas consideradas (inicial y final): indican el período que comprende la información del reporte.
Cajero: muestra el usuario responsable de las operaciones realizadas en la caja.
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Descripción: identifica la forma de pago utilizada durante las operaciones.
Moneda: indica la divisa en la que se registraron los movimientos.
No. de operaciones: muestra la cantidad de operaciones incluidas en el reporte.
Provisión inicial: muestra el monto asignado al iniciar la operación de la caja.
Total de ventas: presenta la suma de las ventas realizadas durante el período.

Entradas: muestra los ingresos registrados en la caja.
Salidas: presenta los egresos registrados durante la operación.
Propina: indica el monto acumulado por este concepto.
Devoluciones: muestra el valor de las devoluciones efectuadas.
Cambio: presenta la cantidad entregada como cambio a los clientes.

Total de caja: muestra el saldo final calculado para la caja.
Totales: resume la información en pesos y dólares, e incluye los campos Recibido y Diferencias
para el cierre de caja.

Nota: si la caja tiene el estatus Abierta, el botón Reporte de caja  permanecerá
inhabilitado.

¡Excelente! Generar el reporte de caja desde la versión web facilita revisar los movimientos y el total

registrado para una caja específica.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

