Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Elaborar o dar de alta Comprobante de
Recepcion de Pago - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Elaborar o dar de alta comprobante de recepcion de pago - Web
https://www.youtube.com/watch?v=pftJj6Q-dco

ID del tutorial: SATA-ADM-064771

Elaborar o dar de alta un comprobante de recepcidén de pago desde la version web te permite registrar los
pagos recibidos correspondientes a una factura que no fue liquidada al momento de su emision. Utiliza
este documento cuando el cliente realice abonos parciales o cubra el importe en una fecha posterior. De

esta forma, puedes dejar constancia fiscal de cada pago y mantener actualizado el saldo pendiente.
1. Accede a Facturas

Importante: la funcion de manejo y control de cuentas por cobrar esta disponible Unicamente en ADM

Premium.

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menut (») para mostrar las

Facturas
opciones y selecciona Facturas .

Empresa DEMO
RFC AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

version premium
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https://www.youtube.com/watch?v=pftJj6Q-dco

2. Selecciona la factura

Localiza en el listado la factura en la que deseas registrar el pago. Después, seleccidnala y pulsa el icono

& PacaRr
Pagar de la barra de herramientas.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =&
RFC: AKAB10514BE9 S = ESTADODELSERVICIO @ 3

%

Facturas

+ acrecan [ cancean | 4D mermescar (8 Tverapo | B oetale [E veRiFicaR MAs. . | Buscar Q v

Numero de documento Fecha de emisién > RFC Razén social Estatus Timbrado Total(S) Mét
FA0000000005 28/09/2023 ADEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Emitido Si 2000 PI -
FAD000000004 28/09/2023 AQEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Emitida Si 2000 PI
FAC0000000017 06/06/2023 ADEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Cancelado No 1724 A
FAC0000000016 06/06/2023 ADEATB0814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 1724 A1
FAC0000000015 06/06/2023 ADEATB0814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 1724 1
FAC0000000014 06/06/2023 ADEATB0814LZZ ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 17.24 Pl
FAQ000000003 06/06/2023 AQEATB0814LZ2 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Emitido S 16.21 Pl
FAD000000002 06/06/2023 DALDS0601L35 AZUL SIN LIMITES SA DE CV Emitida Si 1724 PI
1 »

429 Registros

3. Registra el pago recibido

En la ventana Agregar movimientos, captura la informacién correspondiente al pago realizado por el

Agregar movimientos X
LS

cliente.

Documento: Fecha aplicacidn:
FAO0000000002 13/08/2026 |
RFC- Moneda
DALO50601L35 Pesos

Razdn social:

AZUL SIN LIMITES SA DECV

Concepto Documento Monto
+
Doc. Actual 17.24
Total de Pagos 0.00
Saldo 17.24

Observaciones:

Generar comprobante de pago.

ACEPTAR CANCELAR

4. Genera el comprobante de pago

En la parte inferior de la ventana, activa la opcion Generar comprobante de pago y haz clic en Aceptar

ACEPTAR
para continuar.
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

ESTADO DEL SERVICIO

e O

x

Facturas

D

ocumento,

R

FC:

AOEA760814L72

R

azon social

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

Concepto

P | Efectivo

Observaciones:

( Generar comprobante de pago J

Fecha aplicacidn:
02/10/2023
Moneda:

Pesos

Documento

Doc. Actual
Total de Pagos
Saldo

a2

Monto

150.00

200.00

-150.00
50.00

Au@mg CANCELAR

El sistema realizara el timbrado del comprobante de recepcién de pago y mostrara su representacion

impresa.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥

ESTADO DEL SERVICIO

e o

RFC: AKABT0514BE9 -
Facturas X pDF[PocOO0O00DT] %
o Imprimir - | Guardar - | #% de Q, 100% ~ [ continuo -
Empresa DEMO Comprobante de Pago
1 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV M. Comprobants: 0000000001
EKU9003473C9 Lugar de expedicion 01030
EMPRESA  Florida, Ciudad de México, Alvaro Obregén, Ciudad de México, MEX Méxica, : . ¢
MERCS ) Fecha comprabante: 2023-10-02T11:02:08
Régimen fiscal: 501, General de Ley Personas Morales T 5 Fago
Clients: ALICIAACOSTA ESQUEDA
RFC: AOEATG0814L22 UsodeCFDI:  CPO1. Pagos
Direccion: Campeche, México, CP 24011
Teléfono:
Concepto Efectivo Imparte: 150.00
No. Operacian Moneda MXN
Fecha de aplicacion:  2023-10-02T11:0208 Tipo de cambio: 1
RFC banco ordenante: RFC banco beneficiario
Banco ordenante: Cuenta beneficiario:
Cuenta ordenants:
Tipo: Trasladado  Base: 129.31 Impuesto: 002 Tipo o factor Tasa Tasa o cuota: 0460000 Importe 20.69
Documento Fecha de emision  UUID Saldo anterior  Importe pagado  Saldo insoluto  Parc.

Si después de registrar el pago queda un saldo pendiente, puedes consultar el estado de cuenta del

cliente desde la versién web.
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-062822--consultar-estado-de-cuenta-del-cliente-web.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-062822--consultar-estado-de-cuenta-del-cliente-web.html

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ &% ESTADODELSERVICO @ £

Estado de cuenta [AOEA760814LZ2] *

Datos del cliente

RFC:
AOEATE0814172

Razon social
ALICIA ACOSTA ESQUEDA

Estado de cuenta

Concepto Documenta

= Factura FADDDDO0D0004
Concepto Documento
Efectivo

+ movimiEnTOs -+ cARGOS 4D REFRESCAR VER MOV. SALDADOS  MAS.

Datos comerciales

Dias de credito:
30

Limite de crédito:
25,000.00

saldo
135.17 Pesos

Estado Fecha de aplicacion Fecha de vencimiento

Activa 02/10/2023 01/11/2023

Monto Comprobante de pago

150.00 P0000000001

v | [ osaur

Moneda Monto

Pesos

6 Registros

iGran trabajo! Elaborar o dar de alta un comprobante de recepcion de pago desde la version web te

permite registrar el pago realizado y mantener actualizado el saldo de la factura.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

‘Solucionesy Asesoi e Tecnologias paraa Adminsracién

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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