l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Registrar cargos a terceros - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Registrar cargos a terceros - Web
https://www.youtube.com/watch?v=cd1hvUUvZvo

ID del tutorial: SATA-ADM-064534

Registrar cargos a terceros desde la version web permite agregar importes pendientes a la cuenta de un
tercero para reflejar operaciones que generan un adeudo. Utiliza esta opcion cuando necesites registrar un
cargo adicional asociado a un documento o movimiento existente. De esta forma, mantendras actualizado

el estado de cuenta y un mejor control de las operaciones registradas.

1. Ingresa al estado de cuenta

Dirigete a la parte superior izquierda, haz clic en el boton Menu (»), selecciona Terceros

s+ Terceros
y, después, Estado de cuenta.

e ADMINISTRADOR ¥ = e 0
RFC: AKAB10514BE9 = ESTADO DEL SERVICIO

aspel ADM

versién premium

En la ventana que se despliega, haz doble clic en el tercero que deseas consultar.
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https://www.youtube.com/watch?v=cd1hvUUvZvo

Empresa DEMO
. Selecciona Tercero

Buscar
RFC

AAADTOTOTAAA
AAA030102G13

AARB8804176R0
AOMD970227834

AUGA991108DT3
BAGL9907098Y5
BBA830831LJ2

BECR9305283R3
CADA980428EP1

CAML970523T64

2. Agrega el cargo

Nombre

Prueba

El Paraiso SA de CV

Brian Anaya

Daniela Aboytes Martinez

Altair Aguilar

LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCIA

angel demian villanueva

RUBEN JOSSUE BECERRIL CASTELLANOS

ARIDAY CASARIN

Luis Castillo

=4
X

Calle Colonia

San
Montes Urales

Miguel

Santa
juan pablo Il
Elena
San
Miguel
Xico |

Cafiada

seccién

lomas de
5 de mayo

tarango

Geovillas
Rancho la Joya de Jesus

Maria

-

ESTADODEL SERVICIO @  &¥

En el Estado de cuenta del tercero, haz clic en el botén + Cargos, ubicado en la parte superior de la

ventana.

Empresa DEMO

3. Proporciona los datos del movimiento

En la ventana que se muestra, completa la siguiente informacion:

» Concepto: de forma predeterminada, se muestra el concepto Otros cargos.

« Documento: indica la referencia del documento al que asociaras el cargo.

« Monto: especifica el importe del cargo.

ADMINISTRADOR ¥ ==
TS STRAD = ESTADODELSERVICO @ &%
Estado de cugnta [4AA030102613] %
+ MoviMENTOS + CARGOS 4D REFRESCAR VERMOV. SALDADOS MAS.. + | [ sALR
Datos del tercero Datos comerciales
RFC: Saldo:
AAAD30102G13 1,943,431.70 Pesos
Razén social:
El Paraiso SA de CV
Estado de cuenta
Concepto Documento Estado Método de pago Fecha de aplicacion Fecha de vencimiento Maoneda Manta
Compras COMO000000057 Activa PPD 01/11/2022 06/06/2023 Pesos
Compras COM0000000056 Activa PPD 02/06/2022 02/06/2022 Pesos 14
Compras COMO000000055 Activa PPD 01/06/2022 01/06/2022 Pesos
Fl »
8 Registros

« Moneda: si es necesario, selecciona la moneda en la que se registrara el movimiento.

« Fecha de aplicacion / vencimiento: indica las fechas de aplicacion y vencimiento del cargo.

« Observaciones: registra informacion adicional, si corresponde.
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Empresa DEMO -
ADMINISTRADOR *

RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICIO @ %%

Estado de cuenta [AAAD30102G13] %

+ MOVIMIENTOS -+ OTROS CARGOS 4 REFRESCAR @ VERMOV. SALDADOS MAS.. « > saur

Datos del tercero

Concepto: Otros Cargos
RFC; Ik
AAAD30102G13 Dacumento:
Razon social Monto 0.00
El Paraiso SA de CV Moneda Pesos -
Estado de cuenta
Fecha 29/09/2023 (5)
Concepto Documento aplicacion, plicacion Fecha de vencimiento Moneda Monto
Compras COMO000000057 Fecha 29/09/2023 (5 1/2022 06/06/2023 Pesos
vencimiento.
Compras COMO000000056 6/2022 02/06/2022 Pesos 1,
Observaciones:
Compras COM0000000055 6/2022 01/06/2022 Pesos

4. Guarda el cargo

Haz clic en Aceptar para registrar el cargo. A continuacion, se mostrara la representacion impresa del

movimiento.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BEQ

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADO DEL SERVICIO 9 Q

Estado de cuenta [AAA030102613] * PDF [Emision de movimientos de cuentas por pagar.pdf] *
& Imprimir + | Guardar - @ Pagina e Q,100% ~ [ Continuo -
1 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
EMPRESA
DEMO
Documento: Otros Cargos
Concepto: Otros Cargos  Fecha: 29/09/2023
Cliente :  El Paraiso SA de CV
RFC: AAAD30102G13

Direccién : Calle Montes Urales, No. 56, Col. San Miguel, Miguel Hidalgo, Ciudad de México, México, CP 01150
Atn. Cobr. : ADMINISTRADOR

Fechaaplicacion:  26/09/2023 Monto Moneda
Subtotal 2000 Pesos
IMPORTE : 20.00

WVEINTE Pesos 00/100 MXN

iBien hecho! Ya cuentas con lo necesario para registrar cargos a terceros desde la version web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

ﬁSATA

e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

