l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta movimientos a terceros -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Crear o dar de alta movimientos a terceros - Web
https://www.youtube.com/watch?v=j2D28z1bPQM

ID del tutorial: SATA-ADM-064507

Crear o dar de alta movimientos a terceros desde la version web permite registrar pagos, cargos u otros
movimientos relacionados con los documentos de un tercero. Utiliza este procedimiento cuando necesites
agregar un movimiento a un documento existente. Asi, mantendras actualizada la informacion de sus

operaciones.

1. Accede al estado de cuenta

Dirigete a la parte superior izquierda, haz clic en el botén Menu

ra. TErceros
y, después, Estado de cuenta.

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

(»), selecciona Terceros

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ €%

aspel ADM

version premium

En la ventana que se despliega, haz doble clic en el tercero que deseas consultar.
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Empresa DEMO ¥ == ESTADODELSERVICIO @ Ee]
|
IS

Buscar Q

RFC Nombre Calle Colonia

AAAD10T0TAAA Prueba 2

. San

AAA030102G13 El Paraiso SA de CV Montes Urales
Miguel

AARB8804176R0 Brian Anaya juanpabloll oM@
Elena
San

AOMDS70227834 Daniela Aboytes Martinez cafada Z'cgou‘e‘
seccién

AUGA991108DT3 Altair Aguilar

BAGL9907098Y5 LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCIA

BBA830831LJ2 angel demian villanueva
lomas de

BECR9305283R3 RUBEN JOSSUE BECERRIL CASTELLANOS 5 de mayo
tarango
Geovillas

CADA980428EP1 ARIDAY CASARIN Rancho la Joya de Jesus
Maria

CAML970523T64 Luis Castillo

.z ..
2. Accede a la opcion de movimientos
+ MovIMIENTOS
Una vez que se muestre la informacién del tercero, haz clic en el boton + Movimientos ,

ubicado en la parte superior de la ventana.

Empresa DEMO

3. Registra el movimiento

ADMINISTRADOR ¥ =2 /I
e S = ESTADODELSERVICIO @ %¥
Estado de :uenR [aAAD30102G13] %
b
+ movimientos + carcos | 4D REFRESCAR VERMOV. SALDADOS MAS. + | [ salR
Datos del tercero Datos comerciales
RFC Saldo:
AAAD30102G13 1,943,431 70 Pesos
Razdn social
El Paralso SA de CV
Estado de cuenta
Concepto Documento Estado Método de pago Fecha de aplicacion Fecha de vencimiento Meneda Moento
Compras COMO000000057 Activa PPD 01/11/2022 06/06/2023 Fesos
Compras COMO000000056 Activa PPD 02/06/2022 02/06/2022 Fesos 1
Compras COMO000000055 Activa PPD 01/06/2022 01/06/2022 Pesos
4 >
8 Registros

En la ventana Agregar movimientos, completa la informacion correspondiente:

Q

 Documento: selecciona el documento mediante el botén Lupa

» Fecha de aplicacion: indica la fecha en la que se registrara el movimiento.

» Razoén social: muestra el nombre o la denominacién del tercero. Este campo es informativo y no se

puede modificar.

+ Concepto: haz clic en el boton + Agregar

el movimiento.

para seleccionar el concepto con el que registraras
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Agregar movimientos

Ly
Documento Fecha aplicacion:
COMO0000000004 Q 30/07/2026 =
RFC: Moneda
AAAD30102G13 Pesos
Razén social:
El Paraiso SA de CV
Concepto Documento Monto
P | Transferencia 5252
+
Doc. Actual 52.52
Total de Pagos -62.52
Saldo 0.00
Observaciones:
ACEPTAR CANCELAR

A continuacion, en la ventana emergente, completa los siguientes campos:

« Concepto: selecciona el tipo de movimiento que deseas registrar, por ejemplo, Transferencia,
Efectivo, Cheque o Nota de crédito.
« Documento: elige el comprobante al que asociaras el movimiento.

e Monto: ingresa el importe del movimiento.

« Comprobante de pago: haz clic en Importar comprobante de pago para adjuntarlo, si

corresponde.
Agregar movimientos *
Documento Fecha aplicacion:
COMO0000000004 Q 30/07/2026 =
RFC: Moneda:
AAAD30102G13 Pesos
Razén sacial
El Paraiso SA de CV
Concepto Documento Monto
o N
7 B Transferencia 5252
+
Doc. Actual 52.52
Total de Pagos -52.52
Saldo 0.00
Observaciones:
ACEPTAR CANCELAR

4. Guarda el movimiento
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ACEPTAR
Haz clic en el botén Aceptar para guardar el movimiento. Al finalizar, el sistema generara la

representacion impresa correspondiente.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =5
T ADMINISTRAD = ESTADODELSERVICIO @ %%
Compras % Estado de cuenta [AAA030102G13] X PDF [Emision de movimientos de cuentas por pagarpdf] *
i Imprimir - | Guardar - #% Pégina de Q, 100% ~ [ Continuo -
1 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
EMPRESA
DEMOD

Documento:

Concepto: Efectivo Fecha: 29/09/2023

Cliente :  El Paraiso SA de CV

RFC: AAAD30102G13

Direccion : Calle Montes Urales, No. 56, Cal. San Miguel, Miguel Hidalgo, Ciudad de México, México, CP 01150
Atn. Cobr. : ADMINISTRADOR

Fechaaplicacion: 2010912023 Monto Moneda
Subtotal: 20845 Pesos
IMPORTE : 209.48

DOSCIENTOS NUEVE Pesos 43/100 MXH

jPerfecto! Has finalizado el proceso para crear o dar de alta movimientos a terceros desde la versién web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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