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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Crear o dar de alta un CFDI para recepción de
pago - Web
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Crear o dar de alta un CFDI para recepción de pago - Web
https://www.youtube.com/watch?v=kE8bd6c3HMM

ID del tutorial: SATA-ADM-064142

Crear o dar de alta un Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) para la recepción de pagos desde la
versión web de ADM Premium permite preparar una factura que el cliente liquidará posteriormente. Utiliza
este procedimiento antes de registrar un cobro total o parcial para establecer el método Pago en
Parcialidades o Diferido (PPD), relacionar después el complemento correspondiente y cumplir con los
requisitos fiscales.

1. Crea la factura

Ingresa al módulo Facturas  y selecciona Agregar factura.

2. Captura los datos generales

Completa los siguientes campos en la cabecera del documento:

https://www.youtube.com/watch?v=kE8bd6c3HMM
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Fecha: indica el día de emisión de la factura.
Nombre: captura o selecciona al cliente desde el catálogo. El sistema cargará automáticamente su
Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y los datos de su dirección.

3. Agrega las partidas

Haz clic en el botón + Agregar   para abrir la ventana de productos. Selecciona el artículo con doble
clic e indica la cantidad correspondiente. Repite el proceso por cada producto que desees incluir.

Nota: utiliza las opciones Modificar  o Eliminar  para actualizar o quitar una partida.

4. Define las condiciones fiscales

Selecciona las siguientes opciones:

Método de pago: elige Pago en Parcialidades o Diferido (PPD).
Forma de pago: 99 – Por definir.



PÁGINA 3 DE 3

5. Emite el CFDI 

Al finalizar la captura, haz clic en Guardar  y confirma que la información sea correcta
para timbrar y emitir el documento.

Nota: para continuar el proceso, te recomendamos consultar cómo crear o dar de alta un comprobante de
recepción de pago desde Pagos en la versión web.

¡Excelente trabajo! Crear o dar de alta un CFDI para la recepción de pagos desde la versión web de ADM
Premium permite dejar la factura preparada para relacionarla posteriormente con el comprobante de
recepción de pago.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-064222--crear-o-dar-de-alta-un-comprobante-de-recepcion-de-pago-desde-pagos-web.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-064222--crear-o-dar-de-alta-un-comprobante-de-recepcion-de-pago-desde-pagos-web.html
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