l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar traslados - Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-064110

Elaborar traslados — Web te permite registrar el movimiento de mercancias entre ubicaciones de forma
organizada y generar el comprobante correspondiente cuando sea necesario. Este proceso es util cuando
requieres trasladar productos sin realizar una venta, manteniendo actualizada la informacion de tus

existencias desde la versiéon web del sistema.

1. Antes de generar un documento de traslado, habilita esta opcion, ingresa a Configuracion, en

Documentos e impuestos, selecciona la seccion Documentos y activa la casilla Traslados.
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2. Para elaborar un traslado dirigete al menu Traslados _ y selecciona la opcion

Agregar traslado

Agregar traslado
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La aplicacién mostrara una ventana donde podras capturar la informacion en cada seccién, de acuerdo
con tus necesidades.

Para realizar una selecciéon mas precisa, apdyate en los iconos Buscar O\ y Calendario ﬁ
3. Captura el cliente al que se emitira el documento e indica la siguiente informacion:

« Fecha: registra el dia en que generas el comprobante de traslado.
» Razén social: captura o selecciona el cliente del catalogo. De forma automatica se cargaran los
datos del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y la informacion de su direccion.

Ll 2
el
Empresa DEMO
ADMINISTRADOR ¥ ==
T TE e == ESTADODELSERVICIO @ €%
Documentos - Agregar %
ELEGRFACTURA | (D DATOSFISCALES | B3 GUARDAR [ SALIR
TRASLADO
Cliente Fecha: 28/09/2023 (i
DY
Razon social Q RFC Q&
Direccion
“
Cantidad  Clave Descripcion Unidad Precio Importe
+
+  coMPLEMENTOS Subtotal 0.00
Total: 0.00
Por disposicion fiscal, en el CFDI de traslado, los datos fiscales del receptor se reemplazara por los datos del emisor. L H

4. Presiona el boton + + para abrir la ventana Selecciona el producto. Después, elige con doble clic el
articulo, captura la cantidad y repite este procedimiento por cada producto que desees incluir.

Wl .
Utiliza los botones Modificar ’ y Eliminar . para editar o eliminar una partida.
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Empresa DEMO
P ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICO @ €%
RFC: AKA10514BE9

Documentos - Agregar %

ELeGiRFACTURA | [D) DATOSFISCALES B3 GUARDAR [ sALIR
TRASLADO
Cliente Fecha: 28/09/2023 8
Razén social RFC
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Q AOEA760814L72 Qe &
Direccién

Campeche México, CP 24011

tidad  Clave Descripcion Unidad Precio Importe

EMENTOS Subtotal

Total: 0.00 !

) i 4+ COMPLEMENTOS
5. Presiona el botén + Complementos

para incorporar informacion adicional sobre el
traslado de las mercancias, como los datos del punto de origen y destino.

s DEvD) ADMINISTRADOR ¥ ==
e CUAKASTORI30ES M == ESTADODELSERVICIO @ €%
Documentos - Agregar X
Razon social RFC ~
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Q AOEA760814L72 Q& &
Direccion
Campeche México, CP 24011
“Z
Cantidad Clave Descripcion Unidad Precio Importe
__ 10000 o051 Lapicero punto fino Pz 0.000000 0.000000
V|
. _ 10000 10 BOMBONES Pz 0.000000 0.000000
V|
+
+  COMPLEMENTOS Subtotal 0.00
Total: 0.00
Por disposicién fiscal, en el CFDI de traslado, los datos fiscales del receptor se reemplazara por los datos del emisor. - l

6. Del lado derecho encontraras un apartado con los importes correspondientes al documento:

« Subtotal: monto antes de impuestos correspondiente a las partidas.
« Total: importe total del comprobante.

Observaras que el precio de los productos, asi como el subtotal y el total del documento de traslado,

aparecen en cero. Esto se debe a que el traslado Unicamente ampara el movimiento de la mercancia, la
cual ya fue facturada previamente.
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ELACNE LY ADMINISTRADOR ¥ =
Y aTOe inE == ESTADODELSERVICIO @ €%
Documentos - Agregar %
ALIUIA AUUS 1A ESUUEDA “ AUEAILUS 14LLL & & =
Direccion
Campeche México, CP 24011
“
Cantidad ~ Clave Descripcion Unidad Precio Importe
A 1.0000 051 Lapicero punto fino HZ 0.000000 0.000000
L 1.0000 10 BOMBONES 24 0.000000 0.000000
/7
+
+  COMPLEMENTOS Subtotal 000
Total: 0.00
Por disposicion fiscal, en el CFDI de traslado, los datos fiscales del receptor se reemplazara por los datos del emisor

7. Silo deseas, presiona el botén Elegir factura para seleccionar una factura previamente registrada. Al

elegirla, la informacién se cargara automaticamente en el documento de traslado, lo que reduce el tiempo
de captura.

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥
T EE) == ESTADODELSERVICIO @ &%
Documentos - Agregar %
ELEGRFACTURA | [D pATOSFISCALES | 5 GUARDAR [ sALIR =
TRASLADO &
Cliente Fecha: 28/09/2023 a8
Razon social RFC
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Q AOEA760814L72 Q& &
Direccion
Campeche México, CP 24011 -
©
Cantidad ~ Clave Descripcion Unidad Precio Importe
. _ 10000 051 Lapicero punto fino 24 0.000000 0.000000
/7§
1.0000 10 BOMBONES 24 0.000000 0.000000
’
+
+  COMPLEMENTOS Subtotal: 0.00

¥,
L : . . 5 GUARDAR
8. Al finalizar la captura de la informacion, presiona Guardar

y confirma que los datos sean
correctos para emitir el documento.

Empresa DEMO
INI R —
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ %%
Documentos - Agregar X
FA0000000005 ELEGIR FACTURA X —“‘ DATOS FISCALES ® cuarDAR [ sauR -
TRASLADO
Cliente Fecha28/09/203 1 B
Razon social RFC
ALICIA ACOSTA ESQUEDA AOEATE S B
Direccion
Campeche México, CP 24011 =
24
Cantidad  Clave Descripcion Unidad Precio Importe
. _ 10000 00001 Refresco Coca cola de 1 Litro 24 0.000000 0.000000
/7 u
+  COMPLEMENTOS Subtotal 000
Total: 0.00
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Con este proceso podras registrar traslados de mercancias y mantener un mejor control de tus

movimientos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

