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Crear o dar de alta un comprobante de
recepcion de pago desde Facturas - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Crear o dar de alta un comprobante de recepcion de pago desde Facturas - Web
https://www.youtube.com/watch?v=ILUIOB3UDkc

ID del tutorial: SATA-ADM-064056

Crear o dar de alta un comprobante de recepcion de pago desde Facturas en la versién web de ADM
Premium permite registrar los abonos recibidos y relacionarlos con el Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) correspondiente. Utiliza este proceso cuando un cliente liquide total o parcialmente un
documento, para generar el complemento de pago, mantener actualizado su saldo y respaldar la operacion
con validez fiscal.

1. Verifica la configuracion previa

Antes de comenzar, realiza el procedimiento para configurar parametros para comprobantes de pago

desde la version web y dar de alta un CEDI para recepcion de pago desde la versién web que se

relacionara con la operacion.

2. Accede al médulo Facturas

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menut

SN (G Facturas

(») y selecciona
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Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ €%

3. Selecciona el documento

En el listado, elige la factura a la que deseas aplicar el pago y pulsa el icono Pagar

en la barra de herramientas.

Empresa DEMO

aspel ADM

version premium

& PaGAR
ubicado

ADMINISTRADOR ¥ T ESTADODELSERVICIO @ &

RFC: AKAS10514BEQ ]
Facturas 25
+ AGREGAR [ cANCELAR | 4D ReFREsCAR [§ TiMBRaDO | 2 DETALLE VERIFICAR & IMPRIMIR [ ENviAR [2) DEscarcAR & PAGAR | MAS.. « | Buscar Q v
Numero de documento Fechadeemision ' RFC Razon social Estatus Timbrado Total(s) Resultado cancelacion
a
FA0000000011 03/08/2026 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Emitido si 17.81 0
FA0000000010 20/09/2024 AOEAT60814172 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 730.00
FA0000000009 20/09/2024 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Cancelado No 17.40
FA0000000008 07/09/2024 11A040805DZ4 INDISTRIA ILUMINADORA DE AL Original si 150.00 i
FA0000000007 07/09/2024 AOEAT60814LZ2 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si 2,000.00

4. Registra el pago recibido

En la ventana Agregar movimientos, haz clic en el botén + Agregar

para consultar los conceptos

disponibles. Selecciona la forma de pago y captura el importe recibido.

5. Crea el comprobante de pago

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ =3
e ADMINISTRA! = ESTADODELSERVICIO @ %3
Facturas &
Agregar movimientos ®
] Documento: Fecha aplicacion:
i i “™ Faoo00000005 28/09/2023 i it
A0000000C ssapnns| RFC Moneda e
AQEAT60814L72 Pesos
FAODO0DO0004 28/09/202 Razon social: 20
ALICIA ACOSTA ESQUEDA
FAC 017 06/06/202: 7.24
Concepto Documento Monto
FAC000000001€ 06/06/202: 7.24
FAC 10000C 06/06/2023 Doc. Actual 20.00 p 1724 P
Total de Pagos 0.00
- T T AT Saldo 20.00 ; T
e - Observaciones: b
FA00000000 06/06/202: 21
Generar comprobante de pago
FA0000000002 06/06/202 7.24
ACEPTAR CANCELAR
3 -
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Después de registrar el movimiento, activa la opcion Generar comprobante de pago, ubicada en la parte

ACEPTAR
inferior de la ventana, y haz clic en Aceptar para continuar.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =5 J
RFC: AKAB10514BE9 Al STRA = ESTADODELSERVICIO @ 3

Facturas S

o8/08/2023 | RFC Moneda
AQEAT60814L72 Pesos
28/09/2023 | Razon social

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

Concepto Documento Monto

FAC0000000016 202 b
s a Efectivo 20.00

ETTITTITS 2023 =

+
AC 06/06/2023 Doc. Actual 20.00 D 1724 P

Total de Pagos -20.00
e 06/2023 Saldo 0.00

Observaciones:

FADDO0000002 06/06/2023 % 17.24 P

Generar comprobante de pago.

ACEPTAR CANCELAR

6. Emite el CFDI

Después de confirmar la operacion, el sistema timbrara el comprobante y mostrara su representacion
impresa.

Empresa DEMO ADMINISTRADOR W ==
RFC: AKAS105148E9 ADMINISTRADOR == ESTADODELSERVICIO @ 13

PDF [PO000000001] %

& imprimir - | Guardar - | #f Pagina de Q 100% - [H continuo -
Empresa DEMO Comprobante de Pago
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV/ No. Compropante: 0030000001
EKUS003173C9 Lugar de expedicién: 01020
EMPRESA  Florida, Ciudad de México, Alvaro Obregon, Ciudad de México, MEX Mésico, : Cog
ae e Fecha comprabants: 2023-00-26T18:53:58
Régimen fiscal:  601. General de Ley Personas Morales Trme e P Pago
Cliente: ALICIAACOSTA ESQUEDA
RFC: AOEAT60514172 Usode CFDE  GPO1. Pagos
Direccion: Campeche, Méxica, CP 24011
Teléfono:
Canceplo: Transferencia Importe: 10.00
MNo. Operacion: Moneda: MXN
Fecha de aplicacion:  2023-09-23T16:53:56 Tipo de cambio 1
RFC banco ordenante:  BII931004P61 RFC banco beneficiario: BAI0205236Y8
Banco ordenante: Cuenta bensficiario: 012914002016859615
Cuenta ardenante: 465682850146 11070
Tipe: Trasladado  Base: 8.62 Impuesto: 002 Tipa o factor: Tasa Tasa ocuota: 0160000  Imparte: 138
Documento Fecha de emisién uuio Saldo anterior Importe pagado  Saldo insolute Parc.

Nota:

» Para realizar este proceso desde el médulo Pagos, consulta como crear un comprobante de

recepcion de pago desde Pagos en la version web.

o También te recomendamos consultar como generar el reporte de resumen de pagos desde la
version web.

jPerfecto! Has finalizado el proceso para crear o dar de alta un comprobante de recepcién de pago desde
Facturas en la version web de ADM Premium.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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