
PÁGINA 1 DE 3

B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Consultar kárdex del producto o servicio - Web
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-063968

Consultar el kárdex de un producto o servicio desde la versión web permite revisar el registro de sus
entradas, salidas y ajustes. Esta consulta muestra cómo han cambiado las existencias y qué operaciones
generaron cada movimiento. La información ayuda a confirmar cantidades, detectar diferencias y conocer
el estado actual del inventario. También permite consultar costos y documentos relacionados. Se

recomienda revisarlo antes de realizar una corrección o cuando sea necesario aclarar un movimiento.

1. Accede al kárdex

Dirígete a la parte superior izquierda de la ventana principal y haz clic en el botón Menú  (») para

desplegar el menú. Selecciona Productos  y pulsa en Kárdex.

2. Selecciona el producto o servicio

Elige el producto o servicio que deseas consultar. La aplicación mostrará su información en las siguientes
secciones:
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Área de herramientas

Incluye las opciones disponibles para gestionar los movimientos del inventario:

Agregar entrada / salida: registra movimientos internos, intercambios entre almacenes o
ajustes de inventario.
Cancelar: anula un registro de tipo Otros movimientos salida / entrada. Aunque se realice
esta acción, continuará visible en el historial del producto.

Refrescar: actualiza los movimientos mostrados.
Ver detalle del movimiento: presenta la fecha, tipo de movimiento, documento, cantidad,
costo, existencia, estatus, fecha de cancelación y observaciones.
Impresión: muestra el archivo en formato PDF.
Envío del movimiento: abre una ventana para ingresar el correo electrónico y habilitar la
casilla Enviar copia para mí.
Reporte de kárdex: abre una ventana para filtrar la información y generar el informe.
Más opciones: descarga los datos del kárdex en un archivo de Excel o PDF.

Datos del producto

Muestra la información básica del producto o servicio:

Clave: código asignado al producto o servicio.
Descripción: información que permite reconocer el elemento.
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Moneda: divisa seleccionada durante el alta.
Existencia: cantidad de unidades disponibles.
Último costo: valor más reciente capturado.
Costo promedio: cálculo automático por la aplicación basado en las entradas y salidas.

Movimientos

Presenta el historial del producto o servicio, incluido el documento relacionado, la fecha de
creación, la cantidad, el costo, la existencia, el estatus y la fecha de cancelación.

Nota: si el producto no tiene habilitado el control de existencias, el botón Ver kárdex del producto
seleccionado permanecerá inhabilitado.

¡Excelente trabajo! Consultar el kárdex de un producto o servicio desde la versión web facilita el
seguimiento de sus movimientos y existencias.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

