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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Registrar una entrada desde el kárdex - Web
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Registrar una entrada desde el kárdex - Web
https://www.youtube.com/watch?v=yv03C6JcJP4

ID del tutorial: SATA-ADM-063958

Registrar una entrada desde el kárdex de la versión web permite incorporar productos al inventario y
actualizar sus existencias. Utiliza este proceso cuando necesites registrar mercancía que no esté asociada
a una compra u otro documento. Mantener esta información al día facilita la consulta de las existencias

disponibles y contribuye a un mejor control del inventario.

1. Accede a la opción de Kárdex

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el botón Menú  (»). Selecciona

Productos   y, después, pulsa Kárdex.

2. Selecciona el producto

Elige el producto al que registrarás la entrada.

https://www.youtube.com/watch?v=yv03C6JcJP4
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Se mostrará la consulta del Kárdex. En la barra de herramientas, haz clic en el botón + Entrada

.

3. Registra la entrada

En la vista Alta de otra entrada, completa los siguientes campos:

Clave: corresponde al identificador asignado al producto seleccionado.
Fecha: indica cuándo se registra el movimiento.
Documento: captura el nombre con el que identificarás este movimiento.
Cantidad: registra el número de unidades que ingresarán al inventario.
Costo: captura el valor correspondiente a las unidades recibidas. Si es necesario, modifícalo antes
de guardar.
Observaciones: agrega información adicional para identificar el motivo de la entrada.
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Verifica que los datos sean correctos y haz clic en el botón Aceptar  para guardar el
movimiento.

Importante: si no capturas alguno de los campos, la aplicación utilizará el costo registrado y la cantidad
predeterminada.

4. Consulta el movimiento

Al guardar la información, el movimiento se mostrará en la consulta del Kárdex, dentro de la sección
Otros movimientos de entrada.

Nota: si deseas obtener más información, realiza el proceso de consultar el kárdex del producto desde la
versión web.

¡Perfecto! Registrar una entrada desde el kárdex de la versión web permite mantener actualizadas las
existencias de tus productos para disponer de información confiable sobre el inventario.

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-063968--consultar-kardex-del-producto-o-servicio-web.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-063968--consultar-kardex-del-producto-o-servicio-web.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-063968--consultar-kardex-del-producto-o-servicio-web.html
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¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

