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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
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Timbrar un recibo de némina de forma manual
- Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-063753

Timbrar un recibo de ndmina de forma manual desde la versién web permite completar el proceso de
emision de un comprobante cuando este permanece pendiente de timbrado. Esta opcién resulta util si
habilitaste el timbrado manual y requieres emitir el comprobante dentro del plazo establecido. Asi, el
comprobante quedara registrado con el estado correspondiente para su consulta y control.

1. Habilita el timbrado manual

Accede a Configuracion, selecciona Documentos e impuestos, haz clic en Avanzado y habilita la
opcion Timbrado manual (No incluye comprobantes generados desde Aspel Tienda o Portal de

facturacion).

Empresa DEMO
ADMINISTRADOR ¥ == ESTADO DELSERVICIO @ ?[']_

RFC: AKAB10514BE9

aspel ADM

versién premium

En el catdlogo de Recibos de némina, los comprobantes pendientes de timbrado se identifican porque en

la columna Timbrado muestran el estatus No.

el ol ADMINISTRADOR ¥ == ESTADO DEL SERVICIO
RFC: AKAB10514BE9 = ESTA L co @ £

Némina %

+ acrecar [ £ 4 REFRESCAR [ TIMBRAD [ L £ > EN 2 pE MAS. v  Buscar Q v

Numero de documento Fechadeemision RFC Nombre Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
NOM0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido No 4,580.82

NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido No 4,580.82

NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido No 4,580.82
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Importante: dispones de un plazo de 72 horas a partir de la fecha de creacion del recibo de némina para

realizar el timbrado. Ademas, el comprobante debe contener toda la informacion obligatoria.

2. Accede al listado de recibos de némina

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

i 5 i
selecciona Némina .

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥z ESTADODELSERVICO @ €%

P Ny
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HE)
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aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de los recibos de némina registrados.

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ & ESTADODELSERVICIO @ €3

Némina s
+ aerecAR [ canceLAR | 4D ReFRescAR (¥ TimBrapo | B DETALLE ERIFICAR & IMPR
Namero de documento Fechadeemision " RFC Nombre
NOM0000000001 14/01/2022 ROMRS56020777A Alicia Acosta Esqueda
NOM0000000001 14/01/2022 ROMRS56020777A Alicia Acosta Esqueda

3. Realiza el timbrado

AR [D) DESCARGAR | MAS. . | Buscar
Estatus. Timbrado Total($)
Emitido si
Emitido si

CUe
Resultado cancelacion

4,580.82

4,580.82

Selecciona el comprobante que deseas timbrar. En la barra de herramientas, haz clic en el

botéon Timbrado [E TIMBRADO .

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ &= ESTADO DEL SERVICIO

e %

Némina X

+ acrecar [ ca # REFRESCAR  [§ TIMBR B e

Numero de documento Fechadeemision ~ ~ RFC Nombre

NOMO000000001 14/01/2022 ROMRS6020777A Alicia Acosta Esqueda
NOMD‘JOODGUS’Z 29/09/2023 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda
NOM0000000020 29/09/2023 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda

MAS. v | Buscar
Estatus Timbrado Total(s)
Emitido si
Original No
Original No

%
Resultado cancelacion

4,580.82

4,580.82

4,580.82

ACEPTAR

La aplicacién mostrara el mensaje «Operacion exitosa». Haz clic en Aceptar

proceso.

para finalizar el
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DOCUMENTOS

Operacion exitosa

Al regresar al listado, verifica que en la columna Timbrado el estatus del comprobante haya cambiado

a Si.

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADO DEL SERVICIO

o %

Némina X

+ AcREGAR [3 cANCELAR | 4D REFRESCAR [§ TIMBRADO | [E) DETALLS

Namero de documento Fechadeemision ' RFC

NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A

N

iBien hecho! Has realizado el timbrado manual de un recibo de nédmina desde la version web.

”””””” e — satasistemas.com

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

