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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Enviar por correo el estado de cuenta al
tercero — Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Enviar por correo el estado de cuenta al tercero - Web
https://www.youtube.com/watch?v=J34DBoJVqN4

ID del tutorial: SATA-ADM-063584

Enviar por correo el estado de cuenta al tercero desde la versidn web permite compartir el detalle de las
operaciones registradas. Utiliza este proceso cuando sea necesario informar los movimientos, cargos o
saldos pendientes. El documento queda disponible para su consulta en cualquier momento. Asi, se facilita

el intercambio de informacion y se mantiene un registro para futuras referencias.

1. Accede al estado de cuenta

. <4 Terceros ,
(»), selecciona Terceros y, después,

En la ventana principal, haz clic en el boton Menut
Estado de cuenta.

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ ==
e ADMINISTRADD = ESTADODELSERVICIO @ %)

aspel ADM

versién premium

En la ventana que se muestra, localiza el tercero que deseas consultar y haz doble clic sobre el registro.
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Empresa DEMO

y v )DELSERVICIO @ &¥
i
Buscar Q
RFC Nombre Calle Colonia
AAADTOTOTAAA Prueba
. San
AAA030102G13 El Paraiso SA de CV Montes Urales
Miguel
Sant:
AARB8804176R0 Brian Anaya juanpablonl  oom@
Elena
San
Miguel
AOMDS70227834 Daniela Aboytes Martinez cafada Xl'f:‘e
seccion
AUGA991108DT3 Altair Aguilar
BAGL9907098Y5 LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCIA
BBA830831LJ2 angel demian villanueva
lomas de
BECR9305283R3 RUBEN JOSSUE BECERRIL CASTELLANOS 5de mayo by
Geovillas
CADA980428EP1 ARIDAY CASARIN Rancho la Joya de Jesus
Maria
CAML970523T64 Luis Castillo

, . AS.. .
En la parte superior derecha de la ventana, haz clic en el boton Mas y selecciona Envio del

estado de cuenta del tercero.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAB10514BE9 S = ESTADODELSERVICIO @ 8%

Estado de cuenta [AAA020102G13] *
-~

3
+ movimentos + carcos 4D REFRESCAR VERMOV. SALDADOS  MAS.. + [ saLR
Datos del tercero Datos comerciales
RFC Saldo
AAA030102G13 1,943,431.70 Pesos
Razdn social

El Paraiso SA de CV

Estado de cuenta

Concepto Documento Estado Método de page Fecha de aplicacién Fecha de vencimiento Moneda Monto
Compras COMO0000000057 Activa PPD 01/11/2022 06/06/2023 Pesos
Compras COMO0000000056 Activa PPD 02/06/2022 02/06/2022 Pesos 1,
Compras COM0000000055 Activa PPD 01/06/2022 01/06/2022 Pesos s
»
8 Registros

2. Captura el correo electrénico

En la ventana que se muestra, indica la direccion de correo electrénico a la que deseas enviar el estado de

cuenta.

Empresa DEMO

Al v
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICO @ €%

Estado de cuenta [AAA030102G13] X

+ a1 2
Datos del tercero Datos comerciales
AAA030102G13 1,943,421 70 Pesos
El Paraiso SA de CV P
Envio del documento X
Estado de cuenta N
Conceptc Documento Este documento se enviara por correo electronico a ha de vencimiento  Moneda  Monto Saldo
Compras 00000057 Enviar copia para mi )6/06/2023 Pesos 70.75
Compras COMO000000056 02/06/2022 Pesos 1,940,000.00  19¢

ENVIAR CANCELAR

COMO0000000055 )1/06/2022 Pesos 542

PAGINA 2 DE 3



Nota: si el correo electronico ya fue registrado en la seccion Datos generales del tercero, el campo se

completara automaticamente.
3. Envia una copia al remitente

Activa la opcion Enviar una copia para mi si deseas recibir el estado de cuenta en la direccién de correo

ENVIAR
electronico registrada en la aplicacion. Después, haz clic en Enviar

Envio del documento X

Este documento se enviara por correo electrénico a:
paraiso.ventas@mail.com

Enviar copia para mi

R

ENVIAR CANCELAR

iGenial! Enviar por correo el estado de cuenta al tercero desde la version web permite compartir la

informacion registrada para su consulta cuando sea necesaria.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

T——— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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