Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Timbrar comprobante de pago de forma
manual - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Timbrar comprobante de pago de forma manual - Web
https://www.youtube.com/watch?v=T5AGNIYLXi4

ID del tutorial: SATA-ADM-063426

Timbrar un comprobante de pago de forma manual desde la version web permite darle validez fiscal
cuando permanece pendiente después de su registro. Este proceso informa la operacion ante la autoridad
dentro del plazo establecido y mantiene actualizado el estado del documento. Ademas, facilita el control de
los cobros y confirma que fueron procesados correctamente. Se realiza cuando la columna Timbrado
muestra el valor No y la aplicacion tiene habilitada esta modalidad.

1. Habilita el timbrado manual

Dirigete al menu Configuracién, selecciona Documentos e impuestos, haz clic en la opcién Avanzado y
habilita la casilla Timbrado manual (No incluye generados desde Aspel Tienda o Portal de
facturacion).

Empresa DEMO
ADMINISTRADOR ¥ == ESTADO DEL SERVICIO @ %_

RFC: AKAB10514BE9 L

aspel ADM

version premium

En el catalogo de facturas, los comprobantes pendientes de timbrado se identificaran con el estatus No en

la columna Timbrado.

PAGINA 1 DE 3


https://www.youtube.com/watch?v=T5AGNIYLXi4

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ =5 ESTADODELSERVICD @ 3

x

Pagos

+ AGREGAR

Numero de documento

P0000000003

P0000000002

P0000000001

PAG0000000093

PAG0000000092

PAG0000000091

PAG0000000090

PAG0000000089

PAG0000000088

PAG0000000087

PAG0000000086

4D REFRESCAR

serle

P

PAG

PAG

Folio

Fecha de emision

26/09/2023

26/09/2023

26/09/2023

07/06/2022

02/06/2022

01/06/2022

01/06/2022

30/05/2022

30/05/2022

30/05/2022

30/05/2022

Sne

AOEAT608141L.22

AOEAT60814L22

FUNK671228PH6

DIA031010964

AARB8804176R0

AARB8804176R0

AARB8804176R0

CAML970523T64

IMP100429BV0

DIA0310109G4

XAXX010101000

Razon social

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

KARLA FUENTE NOLASCO

Digital Total S.A de C.V

Brian Eduardo Anaya Ruiz

Brian Eduardo Anaya Ruiz

Brian Eduardo Anaya Ruiz

Angel Morales

IMPRECORT SA DE CV.

Digital Total S.A de C.V

Cliente Prueba

MAS. \  Buscar

uuiD Estatus

Original

Original

E36FADB1-B483 Emitido

E441FCEB-6E8B Original

48FCC921-2FCO- Enviado por correo

2156DF4E-B728- Enviado por correo

55BCCDBE-A2DF Enviado por correo

302F4BAF-F52D Original

C67A3DS5-9FES Enviado por correo

AC27158F-762C- Enviado por correo

D3FFFG7E-D6A3 Original

Q.
Timbrado Total($)
No 17.40
No 199.98
Si 236,640.00
Si 18.28
Si 19.08
Si 10,000.00
Si 9.08
Si 365.50
Si 150.00
Si 5,000.00
Si 1,500.00

Resultado cancelacion

En proceso de cancelacion
En proceso de cancelacion

(0]

96 Registros

Importante: dispones de un plazo maximo de 72 horas a partir de la fecha de creacion de la factura para

realizar el timbrado manual. Ademas, el comprobante debe contener toda la informacion obligatoria.

2. Selecciona y timbra el comprobante de pago

Dirigete al menu Pagos y selecciona la opcion Pagos

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

= erooceszRvco @ 3

aspel ADM

versién premium

En el catdlogo de pagos, selecciona el comprobante que deseas timbrar y, en la parte superior de la

ventana, haz clic en el botén Timbrado

[§ TIMBRADO

PAGINA 2 DE 3



ADMINISTRADOR ¥ % ESTADODELSERVICO @ €%

Empresa DEMO
REC: AKAB105148E9
Pagos g
+ acrecar [ canceLar | 4D meFRescAR (3 Tiverapo | B etaue (D) verFicaR & ivPRIMIR [ Enviar [ DESCARGAR
Namero de documento Serie Folio Fechadeemision ¥ RFC Razon social
P0000000003 3 3 26/09/2023 AOEAT60814LZ2 ALICIA ACOSTA ESQUEDA
PO000000002 3 2 26/00/2023 AOEAT60814L.22 ALICIA ACOSTA ESQUEDA
P0000000001 3 1 26/09/2023 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO
PAG0000000093 PAG L] 07/06/2022 DIA0310109G4 Digital Total S.A de CV
PAG0000000092 PAG 92 02/06/2022 [\ARBBB04176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz
PAG0000000091 PAG 9 01/06/2022 AARBBBO4176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz
PAGO000000090 PAG 90 01/06/2022 AARBBB04176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz
PAG0000000089 PAG 89 30/05/2022 CAMLO70523T64 Angel Morales
PAGOD00000088 PAG 88 30/05/2022 IMP100429BV0 IMPRECORT SA DE CV.
PAG0000000087 PAG a7 30/05/2022 DIAD310109G4 Digtal Total S.A de C.V
PAG0000000086 PAG 86 30/05/2022 XAXX010101000 Cliente Prueba

MAS.. | Buscar

D Estaws

Original

Original

E36F4DB1-B483 Emitido

E441FCEB-6E8B Original

oy
Timbrado

No

No

si

si

48FCC921-2FCO- Enviado por correo Si

2156DF4E-B728- Enviado por correo Si

55BCCDBE-A2DF Enviado por correo Si

302F4BAF-F52D Original

si

C67A3DS55-9FES Enviado por correo Si

AC27158F-762C- Enviado por correo Si

D3FFF67E-D6A3 Original

si

Total(s)

17.40

199.98

236,640.00

1828

19.08

10,000.00

9.08

365.50

150.00

5000.00

1,500.00

Resultado cancelacion

En proceso de cancelacion

En proceso de cancelacion

(0]

0]

3. Confirma el proceso

Al finalizar, la aplicacién mostrara el mensaje «Operacién exitosa». Haz clic en Aceptar

verifica que el estatus de la columna Timbrado cambie a Si.

)) DOCUMENTOS

OperaEan exitosa

ACEPTAR

ACEPTAR

iBuen trabajo! Ahora puedes timbrar un comprobante de pago de forma manual desde la version web

cuando el comprobante haya quedado pendiente de emision.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

‘3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Solucones y Asesoia en Tecnolgiaspara a Adminsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

