Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Timbrar un recibo de arrendamiento de forma
manual - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Timbrar un recibo de arrendamiento de forma manual - Web
https://www.youtube.com/watch?v=YcChB3fNXuc

ID del tutorial: SATA-ADM-063420

Timbrar un recibo de arrendamiento de forma manual desde la versién web te permite completar la emision
de un comprobante que quedd pendiente de timbrado. Este proceso es util cuando el timbrado no se
realiza automaticamente y necesitas finalizarlo para que el documento tenga validez fiscal. Asi, podras

mantener tus comprobantes al dia y continuar con tus operaciones sin contratiempos.
1. Habilita el timbrado manual

Accede a Configuracion, selecciona Documentos e impuestos, haz clic en Avanzado y habilita la
opcion Timbrado manual (No incluye comprobantes generados desde Aspel Tienda o Portal de
facturacion).

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 = ESTADO DELSERVICIO @ ?ﬁ_

7

aspel ADM

version premium

En el catalogo de Recibos de arrendamiento, los comprobantes pendientes de timbrado se identifican

porque en la columna Timbrado muestran el estatus No.
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https://www.youtube.com/watch?v=YcChB3fNXuc

g ADMINISTRADOR ¥ o5
RFC: AKAB10514BE9 ADM ADOI = ESTADODELSERVICO @ &3

Arrendamiento %

+ AcResAR eLan | 9 RerRescar [ Tiven [ Mis. o Buscar Q.
Numero de documento Fecha de emision N RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
'R0000000004 26/09/2023 11A040805DZ4 INDISTRIA ILUMINADORA DE AL Original No 1.47
RO000000003 26/09/2023 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Original No 11475
R0000000002 26/09/2023 DALO50601L35 AZUL SIN LIMITES SAI}E v Original No 577.92
'R0000000001 26/09/2023 'AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Enviado por correo Si 1.47 B
'ARR0000000001T 01/05/2022 'AOHL681023BH4 Leonel Antonio Hernandez Emitido Si 260.20

5 Registros

Importante: dispones de un plazo de 72 horas a partir de la fecha de creacion del recibo de

arrendamiento para realizar el timbrado. Ademas, el comprobante debe contener toda la informacion

obligatoria.

2. Accede al catalogo de recibos de arrendamiento

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

) M Arrendamiento
Arrendamiento )

Empresa DEMO
ST ADMINISTRADOR ¥ =% ESTADODELSERVICO @ €%

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de los recibos de arrendamiento registrados.

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO €@ €%
RFC: AKAB10514BE9
Arrendamiento X

+ ncrecar [ canceLar | 4D REFRESCAR TimeraDO | ) DETALLE erIFICAR & MPRIMIR 2 enviar  [£) DESCARGAR MAS.. v | Buscar Q v

Niimero de documento Fechadeemision " RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resuhtado cancelacion
R0000000002 03/07/2026 AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si 344.25 CFDINo Cancelable ®
R0000000001 03/07/2026 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Cancelado No 344.25

ARR0000000001 01/05/2022 AOHL681023BH4 Leonel Antonio Hernandez Emitido Si 260.20

3. Realiza el timbrado
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Selecciona el comprobante que deseas timbrar. En la barra de herramientas, haz clic en el

boton Timbrado E$ TIMBRADO .

Empresa DEMO

v =
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR == ESTADODELSERVICO @ €%

Arrendamiento X

+ acrecAR [3 cancelar | D ReFRescAR [§ TiMBrapo | B DETALLE ERIFICAR € IMPRIMIR [0 ENVIAR [ DESCARGAR MAS. v | Buscar Q v

Numero de documento Fecha de emisién ¥ RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacién
R0000000002 03/07/2026 AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si 344.25 CFDINo Cancelable ®
ROOOOO&OOO'\ 03/07/2026 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Cancelado No 34425
ARR0000000001 01/05/2022 AOHL681023BH4 Leonel Antonio Hernandez Emitido Si 26020

ACEPTAR
La aplicacién mostrara el mensaje «Operacion exitosa». Haz clic en Aceptar para finalizar el

proceso.

)) DOCUMENTOS
%

Operacion exitosa

ACEPTAR

Al regresar al catalogo, verifica que en la columna Timbrado el estatus del comprobante haya cambiado a
Si.

Empresa b2 ADMINISTRADOR ¥ =
e Tos TS == ESTADODELSERVICIO @ £
Arrendamiento X Traslados X Honorarios x

+ AGREGAR [% CANCELAR | 4D REFRESCAR [§ TIMBRADX B pETALLE ERIFICAR & IMPRIMIR [ ENVIAR [Z) DESCARGAR MAS.. + Buscar Q v

Numero de documento Fecha de emisién v RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacién
R0000000002 03/07/2026 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si 34425 CFDINo Cancelable &®
R0000000001 03/07/2026 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Emitido Si 344.25

N

ARR0000000001 01/05/2022 AOHL681023BH4 Leonel Antonio Hernandez Emitido Si 26020

iGran trabajo! Has realizado el timbrado manual de un recibo de arrendamiento desde la version web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §AMTA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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