Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Timbrar un recibo de honorarios de forma
manual - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Timbrar un recibo de honorarios de forma manual - Web
https://www.youtube.com/watch?v=jn-tQFPjglY

ID del tutorial: SATA-ADM-063406

Timbrar un recibo de honorarios de forma manual desde la version web te permite emitir aquellos
comprobantes que permanecen pendientes de timbrado. Esta opcién resulta util cuando necesitas concluir
el proceso de emisién dentro del plazo establecido, asegurando que el comprobante cuente con la

validacion correspondiente para su uso administrativo y fiscal.
1. Habilita el timbrado manual

En la parte superior de la ventana principal, accede a Configuracioén, selecciona Documentos e
impuestos, ingresa a Avanzado y habilita la casilla Timbrado manual (No incluye comprobantes
generados desde Aspel Tienda o Portal de Facturacion).

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 = ESTADO DELSERVICIO @ ?ﬁ_

7

aspel ADM

version premium

En el catalogo de Honorarios, los comprobantes pendientes de timbrar se identifican porque en la
columna Timbrado muestran el estatus No.
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https://www.youtube.com/watch?v=jn-tQFPjglY

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥z ESTADODELSERVICO @ €%

x

Honorarios

+ AGREGAR

Namero de documento

H0000000004

H0000000003

H0000000002

H0000000001

HON0000000003

HON000000002

HON0000000001

€0000003253

D REFRESCAR

Fecha de emision

26/09/2023

26/09/2023

26/09/2023

06/06/2023

25/05/2022

16/05/2022

26/04/2022

15/02/2022

DALO50601L35 AZULSINLIMITES SADECV  Original No
AOEAT60814L.22 ALICIA ACOSTA ESQYEDA Original No
S5G020410GA COMERCIAL BRETON S A. DE C.V. Original No
AOEAT60814122 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si
AARMO21112157 MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Cancelado No
GUCA901107Ks4 ABIGAIL GUEVARA CALDERON  Emitido si

samuel humbe espinc Emitido No
XAXX010101000 ALPUBLICO EN GENERAL Emitido si

MAS.

Y RrC Razén social Estatus Timbrado Total($)

o Buscar Q.

Resultado cancelacion

.47

1475

1475

17.40

137.07

150.00

3489

700,00

8 Registros

Importante: el timbrado manual puede realizarse dentro de las 72 horas posteriores a la creacion del

recibo de honorarios. Ademas, el comprobante debe contar con toda la informacién obligatoria.

2. Accede al catalogo de honorarios

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

Honorarios.

(») y selecciona

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ =% ESTADODELSERVICO @ €%

z ® 5.y

i

L]
&8
&
L4
B>

1]

3. Timbra el comprobante

aspel ADM

versiéon premium

Selecciona el recibo de honorarios pendiente y, en la barra de herramientas, haz clic en el botén Timbrado

[§ TIMBRADO

Empresa DEMO
RFC: AKAS10514BE9

ADMINISTRADOR

= ESTADODELSERVICIO @ %%

Honorarios *

+ AGREGAR [X CANCELAR

Niimero de documento

HO0000000002

H0000000001

HON0000000003

HON0000000002

4D REFRESCAR

Fecha de emision

02/07/2026

06/06/2023

25/05/2022

16/05/2022

4. Confirma el proceso

& DETALLE ERIFICAR & IMPRIMR (2 ENVIAR
v RFC Razon social Estatus
FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Original
AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original

AARMO021112157

GUCA901107KS4

MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Cancelado

ABIGAIL GUEVARA CALDERON  Emitido

RGAR MAS.. v Buscar

Timbrado Total($)

No

No

CY
Resultado cancelacion
34425
17.40
137.07

150.00
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ACEPTAR
Al finalizar, la aplicacion mostrara el mensaje «Operacién exitosa». Haz clic en Aceptar ‘—‘ y
verifica que el estatus de la columna Timbrado cambie a Si.

)) DOCUMENTOS
N

Operacion exitosa

VER DETALLE
ACEPTAR

jPerfecto! Ahora puedes realizar el timbrado manual de un recibo de honorarios desde la version web
cuando lo necesites.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

tg s ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

mm— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 3 DE 3


https://satasistemas.com/

