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Timbrar una nota de crédito de forma manual -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-063360

Timbrar una nota de crédito de forma manual desde la version web te permite completar la emision de un
comprobante cuando este quedd pendiente de timbrado o cuando el timbrado se realiza de forma manual.
Esta opcion es util para validar la nota de crédito ante la autoridad fiscal dentro del plazo establecido,
asegurando que el comprobante quede registrado correctamente y pueda utilizarse en las operaciones
correspondientes.

1. Habilita el timbrado manual

Si la nota de crédito se encuentra pendiente de timbrado o configuraste la aplicacion para realizar este
proceso de forma manual, primero debes habilitar esta opcion.

Para ello, ve a Configuracion, selecciona Documentos e impuestos, haz clic en Avanzado y activa la
casilla Timbrado manual (No incluye generados desde Aspel Tienda o Portal de Facturacion).

Shglony ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICIO @ %_

-

aspel ADM

versién premium

En el catadlogo de Notas de crédito, los comprobantes pendientes de timbrado se identifican porque en la
columna Timbrado muestran el valor No.
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Empresa DEMO

e ADMINISTRADOR ¥ z ESTADODELSERVICIO @ €%
Notas de crédito %

+ Acrecar [ cancELAR | 9D ReFREscAR [3 T ERIFICAR & R & D) DESCARGAR | MAS.. ., | Buscar (o

Numero de documento Fechadeemision ¥ RFC Razon social Estatus Timbrado Total(s) Resultado cancelacion
NC0000000004 26/09/2023 $56020410JGA COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V. Original No 286.87
NC0000000003 26/09/2023 H&E951128469 HERRERIA & ELECTRICOS S DE C Original No 1475
NC0000000002 26/09/2023 DALOS0601L35 AZULSINLIMITESSADECV  Original No 918
NC0000000001 26/09/2023 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 11.47
DEV0000000012 27/05/2022 AARB8804176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz Enviado por correo si 10.60
DEV0000000011 24/05/2022 TMM720509PVA 3M México SA. de C.V. Original si 21200
DEV0000000010 24/05/2022 TMM720509PYA 3M México SA. de C.V. Original si 1,060.00
DEV0000000009 24/05/2022 TMM720509PYA 3M México SA. de C.V. Original si 21200
DEV0000000008 23/05/2022 MELMB8305281H0 David & Asociados Original No 2320
DEV0000000007 23/05/2022 EWE1 70904500 ESCUELA WILSON ESQUIVEL SA | Original si 13,456.00
DEV0000000006 20/05/2022 DIA0310109G4 Digital Total SA de C.V Enviado por correo si 12419

16 Reg\slvo:

Importante: dispones de un plazo de 72 horas a partir de la fecha de creacion de la nota de crédito para

realizar el timbrado. Ademas, el comprobante debe contener toda la informacion obligatoria.

2. Selecciona la nota de crédito

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

Notas de crédito

(») y selecciona

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADO DEL SERVICIO

e u

>
€

8
-2

& >

® o @

La aplicacién mostrara el catalogo de notas de crédito.

aspel ADM

version premium

Notas de crédito  *
4+ AGREGAR [¥ CANCELAR
Numero de documento
DEV0000000012
DEV0000000011
DEV0000000010
DEV0000000009
DEV0000000008

DEV0000000007

DEV0000000006

3. Realiza el timbrado

4 REFRESCAR

27/05/2022

24/05/2022

24/05/2022

24/05/2022

23/05/2022

23/05/2022

20/05/2022

BRADC

Fecha de emision - RFC

AARB8804176R0

TMMT720509PYA

TMM720509PYA

TMM720509PYA

MELM8305281H0

EWE1709045U0

DIA0310109G4

= peTaLLe

ERIFICAR &

Razon social

Brian Eduardo Anaya Ruiz

3M México S.A. de C.V.

3M México S A. de C.V.

3M México S.A. de C.V.

David & Asociados

Estatus

Enviado por correo

Original

Original

Original

Original

ESCUELA WILSON ESQUIVEL SA || Original

Digital Total S.A de C.V

Enviado por correo

Timbrado

Si

Si

Si

No

Si

Si

Buscar

Total($)

10.60

212.00

1,060.00

212.00

2320

13,456.00

12419

Q v

Resultado cancelacién
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Selecciona la nota de crédito que deseas timbrar. En la barra de herramientas, haz clic en el botén

Timbrado

[5 TIMBRADO _

Notas de crédito  *

Numero de documento Fecha de emision
DEV0000000012 27/05/2022
DEV0000000011 24/05/2022
DEV0000000010 24/05/2022
DEV0000000009 24/05/2022
DE! 0
DEV0000000007 23/05/2022
DEV0000000006 20/05/2022

v

RFC Razon social Estatus
AARB8804176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz Enviado por correo
TMM720509PYA 3M México S A de C.V. Original
TMM720509PYA 3M México S A de C.V. Original
TMMT720509PYA 3M México S.A. de C.V. Original
MELM8305281HO0 David & Asociados Original
EWE1709045U0 ESCUELA WILSON ESQUIVEL SA | Original
DIA0310109G4 Digital Total SA de CV Enviado por correo

+ AGREGAR (} CANCELAR ‘ 4D REFRESCAR [a TIMBRADO B pETALLE VERIFICAR & IMPRIMIR [ ENVIAR DESCARGAR MAS..

Timbrado

Si

Si

Si

Si

Buscar

Total(S)

10.60

212.00

1,060.00

212.00

2320

13,456.00

12419

oY

Resultado cancelacion

La aplicacién mostrara el mensaje «Operacidn exitosa». Haz clic en Aceptar para finalizar el proceso.

[y Operacien extosa

ACEPTAR

Al regresar al catalogo, verifica que en la columna Timbrado el estado del comprobante haya cambiado a

Si.

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ g% ESTADODELSERVICIO @ &}

Notas de crédito >

+ AGREGAR [ CANCELAR

4D ReFRESCAR [ TIMERADO

¥ Rec

JGA

NC0000000003 26/09/2023 H&EI51128469

NC0000000002 26/09/2023 DAL050601L35
NC0000000001 26/09/2023 AOEAT60814L72
76R0
1 YA
DEV0000000009 24/05/2022 TMMT720509PYA

MEL
DEV0000000007 23/05/2022 EWE1709045U0

Razon social Estatus
COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V. Original
HERRERIA & ELECTRICOS S DE C Original

AZUL SIN LIMITES SA DECV Original

B oeraue D veriFicar & ivPRIMIR [ Enviar [ DESCARGAR

ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
Brian Eduardo Anaya Ruiz Enviado por correo
3M México SA. de C.V. Original
3M México SA. de CV. Original
3M México SA. de C.V. Original
David & Asociados Original

ESCUELA WILSON ESQUIVEL SA | Original

Digital Total S.A de CV Enviado por correo

Timbrado

No

Si

No

No

si

si

si

si

No

si

si

MAS.

Buscar

Total(9)

286.87

11475

11.47
10.60
212.00
1,060.00
212.00
2320
13,456.00

12419

CU

Resultado cancelacion

16 Registros
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jExcelente! Ahora sabes cémo timbrar una nota de crédito de forma manual desde la versiéon web para

completar la emisién de los comprobantes pendientes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

