Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Timbrar una factura de forma manual - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Timbrar una factura de forma manual - Web
https://www.youtube.com/watch?v=ufGe2E8POAw

ID del tutorial: SATA-ADM-063248

Timbrar una factura de forma manual desde la version web te permite emitir comprobantes que quedaron
pendientes de timbrado. Este procedimiento es util para completar su emision dentro del plazo permitido,
asegurar su validez fiscal y mantener actualizada la informacion de tus facturas antes de entregarlas a tus

clientes.
1. Habilita el timbrado manual

Dirigete al menu Configuracion, selecciona Documentos e impuestos, haz clic en la opcién Avanzado y
habilita la casilla Timbrado manual (No incluye generados desde Aspel Tienda o Portal de
facturacion).
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En el catalogo de facturas, los comprobantes pendientes de timbrado se identificaran con el estatus No en
la columna Timbrado.
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Nimero de documento Fechadeemision " RFC Razon social Estatus Timbrado Total(s) Resultado cancelacion

FAC0000000017 06/06/2023 AOEA760814L22 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 1724

FAC0000000016 06/06/2023 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA 5 Original No 17.24

FAC0000000015 06/06/2023 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 17.24

FAC0000000014 06/06/2023 AOEAT60814L.72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 17.24

FA0000000003 06/06/2023 AOEA760814L22 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Emitido Si 16.21

FA0000000002 06/06/2023 DAL050601L35 AZUL SIN LIMITES SA DE CV Original Si 17.24

FA0000000001 06/06/2023 DAL050601L35 AZUL SIN LIMITES SA DE CV Emitido Si 18.28

D0000000027 05/08/2022 XAXX010101000 Publico en general Original si 1980.00

D0000000026 05/08/2022 XAXX010101000 Publico en general Enviado por correo si 18.27

D0000000025 09/06/2022 XAXX010101000 Sergio Alejandro Castillo Enviado por correo si 5300.00

427 Registros

Importante: dispones de un plazo maximo de 72 horas a partir de la fecha de creacion de la factura para

realizar el timbrado manual. Ademas, el comprobante debe contener toda la informacién obligatoria.

2. Selecciona y timbra la factura

B , _ N Facturas
Dirigete al menu Facturas y selecciona la opcion Facturas .
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En el catalogo de facturas, selecciona el comprobante que deseas timbrar y, en la parte superior de la

ventana, haz clic en el boton Timbrado [a TIMBRADO .

Empresa 221y ADMINISTRADOR ¥ ==
e == ESTADODELSERVICO @ &%
Facturas b

+ AcReGAR [X cANCELAR D REFRescAR [R TimBRaDo [ DETALLE ERIFICAR & IMPRIMIR  §J ENVIAR DESCARGAR MAS. v  Buscar Q v

Numero de documento Fecha de emisién - RFC Razén social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacién

.
FA0000000012 29/06/2026 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 9.87 ]
B
FA0000000011 29/06/2026 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 195.07

3. Confirma el proceso

Al finalizar, la aplicacion mostrara el mensaje «Operacién exitosa». Haz clic en Aceptar
verifica que el estatus de la columna Timbrado cambie a Si.

ACEPTAR

PAGINA 2 DE 3



ﬁ DOCUMENTOS
&

Operacion exitosa

ACEPTAR }

iBuen trabajo! Ahora puedes timbrar una factura de forma manual desde la versién web cuando el
comprobante haya quedado pendiente de emision.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

tg s ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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