Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Generar reporte de pagos sin comprobante -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Generar reporte de pagos sin comprobante - Web
https://www.youtube.com/watch?v=fEr506yXd-A

ID del tutorial: SATA-ADM-063221

Generar el reporte de pagos sin comprobante desde la version web permite identificar los documentos de
un cliente que aun no cuentan con un comprobante de pago. Utiliza este reporte cuando necesites revisar
los documentos pendientes de comprobacion, verificar que los registros estén completos o dar

seguimiento a la emisién de los comprobantes correspondientes.

1. Accede al estado de cuenta

(»).

Dirigete a la parte superior izquierda de la ventana principal y haz clic en el boton Menut

Cli 5 . . .
Selecciona Clientes , pulsa Estado de cuenta y elige el registro del cliente que deseas

consultar.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAB10514BE9 A =iRA == ESTADO DEL SERVICIO @

aspel ADM

version premium
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https://www.youtube.com/watch?v=fEr5O6yXd-A

En el estado de cuenta del cliente, dirigete a la parte superior derecha de la ventana, haz clic en el icono

MAS...

v

y selecciona Reporte de pagos sin comprobantes.

Empresa DEMO
RFC: AKABI0514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERvico @ XX

Estado de cuenta [AOEA760814LZ2] *
N
B

Datos del cliente

RFC
AOEAT60814LZ2

Razdn social
ALICIA ACOSTA ESQUEDA

Estado de cuenta

Concepto Documento
Factura FA0000000003
Factura FAC0000000014

Factura

FAC0000000015

2. Configura los filtros del reporte

+ wmovimientos  + carsos

Método de pago

PUE

PUE

PUE

#) REFRESCAR

Datos comerciales

Dias de crédito
30

Limite de crédito
25,000.00

Saldo:
85.17 Pesos

Estado Fecha de aplicacion

Activa 06/06/2023

Activa 06/06/2023

Activa 06/06/2023

VER MOV. SALDADOS MAS_. ~

Fecha de vencimiento

06/07/2023

06/07/2023

06/07/2023

Moneda

Pesos

Pesos

Pesos

[+ saur

Mont

5 Registros

En la ventana que se muestra, define los criterios con los que se generara el reporte.

Reporte de pagos sin comprobante b

Filtros

FILTROS

Cliente

Razon social:

Movimientos

Fecha de aplicacion desde

Fecha de aplicacion hasta

-

26/09/2022 (5 26/09/2023 =
Todos Con comprobante de pagos € Sin comprobante de pagos
Documentos

Documento inicial

Fecha de emisi

on inicla

Estado de documento:

Todos

Q Documento fina

&8 Fecha de emisién fina

Q

&=

Razon social: muestra la razon social y el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del

cliente seleccionado.
Fecha de aplicacioén inicial / final: indica el rango de fechas de aplicacion que el sistema

tomara en cuenta.

Todos: incluye todos los documentos, sin aplicar filtros.
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o Con comprobantes de pago: muestra unicamente los documentos que cuentan con
comprobantes de pago.

o Sin comprobantes de pago: incluye solo los documentos que no cuentan con comprobantes
de pago.

Empresa DEMO

RFC- AKABI0514BE9 ADMINISTRADOR ¥ o ESTADODELSERvICO @  &¥

Estado de cuenta [AOEA760814172] *

Reporte de pagos sm comprobante b4

FILTROS,
Cliente
AOEAT60814L72 Razon social RFC
ICL. TA ESQUED
Movimientos
Fecha de aplicacién desde Fecha de aplicacion hasta
26/00/2022 B 26/00/2023 B
o Todos Con comprobante de pagos € Sin comprobante de pagos
Documentos
: = Documento inicial Q. pocumento fina a . -
. . Fecha de emision inicia =] Fecha de emision final & -
Factu FA 2
Estado de documento
Todos v i
Documentos
. o Documento inicial / final: selecciona el rango de documentos que se incluiran.

o Fecha de emisidn inicial / final: indica el rango de fechas de emision de los documentos que
se tomaran en cuenta.

o Estado de documento: selecciona si deseas incluir documentos Timbrados, Pendientes o
Todos.

o Incluir documentos saldados: incorpora al reporte los documentos que ya fueron saldados.

o Este reporte se enviara por correo electrénico a: captura la direccion de correo electrénico

del destinatario que recibira el reporte.

Empresa DEMO

RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR ¥ &5 ESTADODELSERvicO @  £¥

Estado de cuenta [ADEA760814LZ2] *

Reporte de pagos sin comprobante X i

Fecha de aplicacion desde Fecha de aplicacion hasta
26/09/2022 (i} 26/09/2023 =)
Todos Con comprobante de pagos € Sin comprobante de pagos
Documentos
ICIA SQUEDA Wb
Documento inicial Q& pocumento fina Q
tado d
Fecha de emisién inicia =] Fecha de emision final =
Do
Estado de documento
- 4 Todos v
Factura EAQ Incluir documentos Saldados 06/07/2023
ot = Este reporte se enviara por correo  Correo electrénico AR
electrénico a R 12
ACEPTAR CANCELAR
3
Nota: para realizar una seleccién mas precisa, utiliza los iconos de lupa y calendario
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3. Genera el reporte

ACEPTAR
Haz clic en el botén Aceptar . La aplicacion mostrara en pantalla el reporte de pagos sin

comprobante de acuerdo con los filtros establecidos.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =&
RFC: AKABTOS14BE9 & sl == ESTADO DEL SERVICIO 0 0

Estado de cuenta [ADEAT60814172] * PDF [Reporte Pagos sin comprabante.pdf] *
& Imprimir ~ | Guardar - §#& Pégina de Q,100% ~ [ Continuo -
Empresa DEMO b
RFC:
EMPRESA Reporte pagos sin comprobante
DEMO

Domicilio y Lugar de expedicidn:
Florida, Giudad de México, Alvaro Obregon,Ciudad de México, MEX Mésico, CP 01030
RFC cliente: AOEAT60814LZ2 Razon social: ALICIA ACOSTA ESQUEDA
Fecha inicial de aplicacion: 26/09/2022 Fecha final de aplicacion: 26/09/2023
Desde documento: Hasta documento:
Fecha inicial de emision: Fecha final de emision:
Documentos: Tedos Comprobante de pagos: Todos
RFC Razén social

Concepto cargo Referencia FAplic. FvVenc Comprobante  FComp. Met Page Edo Comp. Moneda T Cambio  importe

fiseal
Concepts abono__Documenta ¥ Asie Camprobants page F Emisién __Edo,Comp.Pap. Mon___ T Cambio mporte

RAOEATE0814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA

Facura FAGG00000004 20082023 20102023 FAGODOODDO04  20/00/2023  FFD  Timbrado  MXN 1000000  160.88

Efectuo 2010012023 s 1.000000 19098
Totales: 19998

Toral g registros Impreses: T

4. Imprime o guarda el reporte

Desde la vista previa puedes realizar las siguientes acciones:
=1 S
#= |mprimir ~

E] Guardar -

e Imprimir : envia el reporte a una impresora configurada en tu equipo.

e Guardar : almacena el documento en alguno de los formatos disponibles, como
PDF, HTML, Word o Excel.

iExcelente! Generar el reporte de pagos sin comprobante desde la version web permite consultar los

documentos que no cuentan con un comprobante de pago segun los criterios seleccionados.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m— m——" satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

