l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar estado de cuenta del tercero - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Consultar estado de cuenta del tercero - Web
https://www.youtube.com/watch?v=anyYaD_aMQU

ID del tutorial: SATA-ADM-062999

Consultar el estado de cuenta de un tercero desde la version web permite visualizar el saldo, los
documentos y los movimientos registrados. Utiliza esta opcion cuando necesites revisar la informacion de
un tercero antes de realizar una gestion o dar seguimiento a sus operaciones. Asi, podras acceder a la

informacién de forma rapida y contar con un mejor control de sus movimientos.

, e TETCETOS [
(»), selecciona Terceros , elige Estado de cuenta y

selecciona el tercero que deseas consultar.

1. Accede a la consulta

Haz clic en el boton Menu

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ ==
RAFC: AKAS10514BE9 Al STRAL = ESTADODELSERVICO @ %1

aspel ADM

versién premium

2. Revisa la informacion
Se mostrara una ventana con las siguientes secciones:

Datos del tercero
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https://www.youtube.com/watch?v=anyYaD_aMQU

. o Registro Federal de Contribuyentes (RFC): identificador fiscal del tercero.
o Razén social: nombre o denominacion del tercero.

o Saldo: monto pendiente o disponible.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ ==
e Al STRAL = ESTADODELSERVICD @ %

Estado de cuenta [AAA030102G613] %

+ movimientos 4+ carcos 4) REFRESCAR VER MOV. SALDADOS MAS.. « (= saur

Datos del terceroh Datos comerciales
RFC: Saldo
AAA030102G13 3,345.53 Pesos
Razon social:

El Paralso SA de CV

Estado de cuenta

Concepto Documento Estado Método de pago Fecha de aplicacion Fecha de vencimiento Moneda Monto
Compras COMO000000013 Activa PPD 23/05/2022 23/05/2022 Pesos
Compras COMO000000017 Activa PUE 23/05/2022 23/05/2022 Pesos
Compras COMO000000009 Activa PPD 09/05/2022 09/05/2022 Pesos -
»
5 Registros
Estado de cuenta
. o Aqui se muestran los documentos registrados y los movimientos asociados.

Empresa DEMO

v =
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICO @ £

Estado de cuenta [AAAD30102G13] %

+ MOVIMENTOS =+ CARGOS ‘D REFRESCAR VERMOV. SALDADOS  MAS.. + [ sALR

Datos del tercero Datos comerciales

Saldo:
AAA030102G13 1,943,421.70 Pesos
Razén social

El Paraiso SA de CV

Estado de cuenta

Concepto Documento Estado Mewododepags  Fechadeaplicacion ¥ Fecha devencimiento  Moneda  Monto
Compras COMO0000000057 Activa PPD 01/11/2022 06/06/2023 Pesos
Compras COMO0000000056 Activa PPD 02/06/2022 02/06/2022 Pesos 19
Compras COMO0000000055 Activa PPD 01/06/2022 01/06/2022 Pesos
Compras COM0000000013 Activa PPD 23/05/2022 23/05/2022 Pesos
Compras COMO0000000017 Activa PUE 23/05/2022 23/05/2022 Pesos
v
. >

3. Realiza acciones sobre los documentos

En la seccion Estado de cuenta, desplaza la barra de desplazamiento horizontal hacia la derecha para
visualizar las siguientes opciones de cada documento:
’#
o Editar : modifica la fecha de vencimiento y las observaciones de una cuenta. En los
movimientos, también puedes actualizar la fecha de aplicacién, el monto y las observaciones.

o Eliminar : elimina el movimiento seleccionado.

e Imprimir = : genera un archivo PDF con el reporte de Cuentas por Pagar (CxP) del documento
seleccionado.
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o Enviar : permite enviar el reporte por correo electrénico.

Estado de cuenta

&

Concepto

Compras

Compras

Compras

Compras

[* compras

4

Documento

COM0000000013

COM0000000017

COM0000000009

COM0000000005

COM0000000004

Estado

Activa

Activa

Activa

Activa

Activa

Método de pago Fecha de aplicacion N Fecha de vencimiento Moneda
PPD 23/05/2022 23/06/2022 Pesos
PUE 23/06/2022 23/05/2022 Pesos
PPD 09/05/2022 09/05/2022 Pesos
PPD 26/01/2022 26/01/2022 Pesos
PPD 20/01/2022 20/01/2022 Pesos

4. Utiliza las funciones de la ventana

En la parte superior encontraras las siguientes funciones:

» Agregar movimientos: registra nuevos movimientos en la cuenta.

» Agregar cargos: incorpora cargos al estado de cuenta.

o Refrescar: actualiza la informacién mostrada.

+ Ver movimientos saldados: consulta los movimientos liquidados.

« Mas opciones: accede a funciones adicionales.

Monto

Empresa DEMO
RFC: AKAS10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ m= ESTADODELSERVICIO @ €%

Estado de cuenta [AAA030102613] X

Datos del tercero

RFC:
AAAD30102G13

Razon social:
El Paralso SA de CV

Estado de cuenta

Estado Método de pago
3 Activa PPD
I Activa PUE
9 Activa FPD

5. Finaliza la consulta

+ movimgenTos  + carcos 4 REFRESCAR VERMOV. SALDADOS MAS. + | [ saLR

Datos comerciales

Saldo
3,345.53 Pesos

Fecha de aplicacién Fecha de vencimiento Moneda Monto Saldo
23/05/2022 23/05/2022 Pesos 90.02 90.02 FaR =N
23/05/2022 23/05/2022 Pesos 2,672.35 2,672.35 FaR =N

09/05/2022 09/05/2022 Pesos 411.50 41150 P =T .

[ saLR

Una vez que termines de revisar el estado de cuenta, haz clic en el icono Salir

ventana principal.

5 Registros

para volver a la

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ £

Estado de cuenta [AAAD30102613] X

Datos del tercero

RFC:
AAA030102G13

Razon social
El Paraiso SA de CV

Estado de cuenta

+ movimientos + carcos 4D ReFREscAR | [2] VERMOV.SALDADOS MAS. v [ saLm

Datos comerciales

Saldo:
1,943,421.70 Pesos
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iBien hecho! Consultar el estado de cuenta de un tercero te permitira revisar el saldo, los documentos y los

movimientos registrados cuando lo necesites.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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