Soluciones y Asesoria en Tecnologias
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)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Registrar comprobante de pago relacionado -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Registrar comprobante de pago relacionado - Web
https://www.youtube.com/watch?v=8-Hoj5kqFEg

ID del tutorial: SATA-ADM-062914

Registrar un comprobante de pago relacionado desde la version web permite corregir un documento
emitido con informacion incorrecta. Este proceso vincula el nuevo Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI) con el folio fiscal que sustituye. Utilizalo después de cancelar el comprobante original y antes de
registrar el nuevo comprobante de pago. La relacion entre ambos comprobantes facilita su identificacion y
seguimiento. De esta manera, mantendras un registro claro de la operacion.

1. Accede al registro del comprobante

Dirigete a la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

Pagos
Pagos y, después, Agregar comprobante.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(»), selecciona

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

versiéon premium

2. Agrega la relacion entre CFDI
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https://www.youtube.com/watch?v=8-Hoj5kqFEg

[ paTos FIscaLEs

Selecciona al cliente, haz clic en el boton Datos fiscales y, en la ventana que se

muestra, selecciona el icono + Agregar

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICO @ %3¢

Documentos - Agregar X
[ patos Fiscales | @ GUARDAR [ sALR
COMPROBANTES DE PAGO

Cliente Fecha: 25/09/2023 ]

Razon social % RFC aQ ®

Direccion.

Observaciones

Concepto Documento F Aplicacion  Importe Moneda  Tipocambio  RFCordenante Banco ordenante !

3. Captura la informacion requerida

En la ventana que se abre, indica lo siguiente:

« Tipo de relaciéon*: selecciona la clave que describe la relacion entre ambos CFDI.

Numero de documento: elige el comprobante que deseas relacionar; al hacerlo, se cargan
automaticamente la fecha de emisién y el Identificador Universalmente Unico (UUID).
Fecha de emision: muestra la fecha en que se emitié el comprobante seleccionado.

o UUID*: corresponde al folio fiscal del comprobante relacionado.

Nota: los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Datos fiscales b e

Docum  Tipo de 01. Nota de v
relaciga: *

+ a3
Numero de Q,

Tipo documento de emision uuID

Fecha de
emision:
UuID: *

7 »

ACEPTAR = CANCELAR

Para lz icesario proporcionar el nimero de confirmacion del PAC.

Clave de confirmacion PAC SOLICITAR CLAVE DE CONFIRMACION

ACEPTAR CANCELAR

PAGINA 2 DE 4



ACEPTAR
Haz clic en el botén Aceptar para guardar la relacion entre los CFDI.

Importante: si el importe del comprobante supera el monto maximo establecido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT) o el limite registrado por el usuario ante esta autoridad, la aplicacion
solicitara una Clave de confirmacion. Este cddigo es unico e irrepetible y lo proporciona el proveedor de

e

certificacion de CFDI. Para habilitar esta opcion, dirigete a Configuracion , selecciona
Documentos e impuestos, haz clic en Avanzado y activa Solicitar clave de confirmacion.

N

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ = Q
RFC: AKAB10514BE9 == ESTADO DEL SERVICIO .

Documentos - Agregar X Configuracion % ( )

rDAR [ saLR @ Avupa
B3 Datos de la empresa
Proporciona los datos de tu empresa
Datos generales (")Datos obligatorios &

D t
B impuestos o S
L EKU9003173C9 (3

]

@ Certificado digital Ay “Rason socil
JEHO ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV/

¥ Nombre comercial
ED Formatos y decimales Empresa DEMO

Direccién

[E] Firma del contrato

Calle: No. exterior No. interior
*Cédigo postal
® ﬁgrez‘azsa'r)or cobrary Entre calle ¥ calle 01030 o
4. Verifica el comprobante
ACEPTAR

Confirma que la informacion sea correcta y haz clic en el boton Aceptar

Datos fiscales b4

Documentos relacionados

4 Agregar documentos relacionados

Tipo de relacion Mdmero de documento Fecha de emision uuID
s
01. Nota de crédito de lo: FAD000000003 06/06/2023 F6298E69-6A9F-4727-8B30-3D577C4B2C4B

Para la generacion de documentos con montos grandes es necesario proporcionar el numero de confirmacion del PAC.
Clave de confirmacion PAC SOLICITAR CLAVE DE CONFIRMACION

ACEPTAR CANCELAR

5. Emite el comprobante
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2 GUARDAR
Haz clic en Guardar y, cuando se solicite la confirmacion, selecciona Si para emitir el

comprobante.

iExcelente trabajo! Has completado el proceso para registrar un comprobante de pago relacionado desde

la version web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

R —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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