l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Emitir factura con documentos relacionados -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Emitir factura con documentos relacionados - Web
https://www.youtube.com/watch?v=1IszXAbDngA

ID del tutorial: SATA-ADM-062731

Emitir una factura con documentos relacionados desde la versién web permite generar un Comprobante
Fiscal Digital por Internet (CFDI) utilizando la informaciéon de documentos registrados previamente, como
cotizaciones o notas de venta. Esta opcion resulta util para evitar capturar nuevamente los datos, agilizar
la emision de la factura, mantener la relacién entre los documentos de la operacion y cumplir con las
disposiciones fiscales.

1. Accede al médulo de facturas

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

Facturas _
Facturas y, posteriormente, Agregar factura.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(») y selecciona

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ €%

Pz &Ny

&>
8>
w >
B>

aspel ADM

versiéon premium

2. Selecciona el documento relacionado
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https://www.youtube.com/watch?v=1lszXAbDnqA

ELEGIR COTIZACION | v
En la parte superior de la ventana, haz clic en el botén Elegir cotizacion

y
selecciona el tipo de documento que deseas relacionar. La aplicacion cargara automaticamente la

informacién del comprobante.

E:LDT:;?EIAFBEQ ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ €%
Documentos - Agregar X
ELEGIR COTIZACION a DATOS FISCALES E‘) GUARDAR [“’ SALIR
FACTURA R
Cliente Fecha: 25/09/2023 (i
Razon social Q RFC Q& m
Direccién
©
Observaciones
Cantidad Clave Descripcion Unidad Descuento(%) IVA(%) Precio Importe
"
;
+ COMPLEMENTOS Moneda: Pesos -3 Subtotal 0.00
Desglose impuestos: 2. Sf objeto de impuesto. v Desc. ( 0.0000 )% 0.00 l
Crédito Fecha vencimiento: — IVA: 0.00 it
3. Captura los datos fiscales
[
£} DATOS FISCALES
Haz clic en Datos fiscales y, después, en Agregar (+) para asociar un

documento relacionado.

Sbalons ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAS10514BE9 M == ESTADODELSERVICIO @ &%

Documentos - Agregar X

€TZ0000000032 ELEGIRCOTIZACION ~ X D) paToSFiscALEs | B GUARDAR [ SALIR

FACTURA N
Cliente Fecha: 25/09/2023 8
Razon social -
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Q AOEAT60814L72 Q& &
Direccion
Campeche México, CP 24011
“
Prueba
Cantidad Clave Descripcion Unidad Descuento(%) IVA(%) Precio Importe
1.0000 12 Leche Pz 0.0000 16.0000 3000.000000 3,000.000000 Sin complemento -
7
+
»
4+ COMPLEMENTOS Moneda: Pesos e Subtotal 3,000.00 l

Captura la informacion que corresponda:

» Tipo de relaciéon*: selecciona la clave que indica la relacion entre el comprobante actual y el CFDI
relacionado.

« Numero de documento: elige el folio fiscal del comprobante que deseas relacionar. Al hacerlo, la
aplicacion completara automaticamente la fecha de emisiéon y el Identificador Universalmente
Unico (UUID).

Fecha de emision: campo informativo que muestra la fecha en que se emitié el comprobante
relacionado.

» UUID*: campo informativo que corresponde al folio fiscal Unico del CFDI relacionado.
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Tipo de 01. Nota de v
relaciobs *

Numero de Q.
documento:

Fecha de
emision:

UuID: *

ACEPTAR CANCELAR

Nota: los datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios para la emision del CFDI.

ACEPTAR
Haz clic en Aceptar para guardar los datos del documento relacionado.

Importante: si el monto del comprobante excede el limite autorizado, considera lo siguiente:

» La clave de confirmacién del Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC) es Unica e irrepetible
y debe ser proporcionada por tu proveedor de certificacion de CFDI o por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

« Este campo se habilita cuando el importe supera el monto maximo autorizado por la autoridad fiscal

o el configurado para el usuario.

» Puedes habilitar esta opcion en la ruta: Configuracion ¢ , selecciona Documentos e impuestos,

) ) . . .. SOLICITAR CLAVE DE CONFIRMACION
elige Avanzado y haz clic en Solicitar clave de confirmacién .

N

Empresa DEMO
i ADMINISTRADOR ¥z ESTADO DEL SERVICIO Q
RFC: AKAB10514BE9 &

Documentos - Agregar X Configuracion % < )

R B sar @ avupa
B3 Datos de la empresa
Proporciona los datos de tu empresa
Datos generales (Datos obligatorios &

Documentos e
impuestos

B RFC N
EKU9003173C9 3

@ Certificado digital EMPRERA *Raz6n social
DEM

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
®  Nombre comercial

ED Formatos y decimales Empresa DEMO

Direccion
[E] Firma del contrato

Calle: No. exterior No. interior

*Cédigo postal
Entre calle Y calle 01030 =

(@ Cuentas por cobrary
por pagar
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ACEPTAR
» Verifica que los datos capturados sean correctos y haz clic en Aceptar

Datos fiscales b4

Documentos relacionados

+ Aagregar documentos relacionados

Tipo de relacion Miamero de documento Fecha de emision uuID
s
01. Nota de crédito de los FADD0O0000003 06/06/2023 F6298E69-6A9F-4727-8830-3D577C4B2C4B

Para la generacion de documentos con montos grandes es necesario proporcionar el numero de confirmacion del PAC.

Clave de confirmacidon PAC SOLICITAR CLAVE DE CONFIRMACION

ACEPTAR CANCELAR

4. Guarda la factura

B GUARDAR
Haz clic en Guardar y, cuando la aplicacion solicite la confirmacion, selecciona Si
para emitir el comprobante.

si

Empresa DEMO
ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAS10514BE9 ESTADODELSERVICIO @  &¥

Documentos - Agregar X

C€TZ0000000032 ELEGIRCOTIZACION ~ X D paTosFiscates | B cuarbaR [ saur =
FACTURA

Cliente Fecha: 25/09/2023 i
Razén social

ALICIA ACOSTA ESQUEDA Q

RFC
AOEAT60814L72 Q& &

Direccion

Campeche México, CP 24011

Prueba

Cantidad  Clave Descripeion Unidad Descuento(%)  IVA(%) Precio Importe

1.0000 12 Leche Pz 0.0000 16.0000  3000.000000 3,000.000000 gy complemento a.

« »
+  CcOMPLEMENTOS Moneda; Pesos v l

Subtotal. 3,000.00

iBuen trabajo! De esta forma, es posible emitir una factura con documentos relacionados desde la versién
web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

ks s an Tacrdogies e b Aditncn satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

