Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Generar reporte de pagos a documentos - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Generar reporte de pagos a documentos - Web
https://www.youtube.com/watch?v=eglRN-ShNiw

ID del tutorial: SATA-ADM-062697

Generar el reporte de pagos a documentos desde la version web permite consultar los comprobantes
liquidados de un cliente. Este informe relune datos de cobranza, impuestos y totales para facilitar la
revision de los pagos aplicados. Se utiliza al comprobar operaciones saldadas durante un periodo

determinado y mantener un seguimiento ordenado de los cobros.

1. Accede al reporte

(»),

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Ment

6 Clientes
selecciona Clientes - y, posteriormente, pulsa en Pagos a documentos.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ &= ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

versién premium

2. Define los criterios del reporte
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https://www.youtube.com/watch?v=eqlRN-ShNiw

La aplicacion mostrara una ventana en la que podras definir la informacién que incluira el reporte. Para

ﬁ .

realizar una seleccion mas precisa, utiliza los iconos Lupa y Calendario
Ezp;ii?oinim ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ €%
Reporte pagos a documentos X
FILTROS
Documento inicial Q Documento final %
Fecha de cobranza desde Hasta
22/07/2025 B8 22/07/2026 (i)
Razdn social Q RFC: Q
Sélo documentos saldados
Este reporte se enviara por correo electronico a: Correo electronico
ACEPTAR CANCELAR
Filtros

Completa o selecciona los datos de acuerdo con tus necesidades:

. o Documento inicial / final: establece el rango de documentos que se tomaran en cuenta.
o Fecha de cobranza desde / hasta: selecciona el periodo de cobranza que deseas consultar.
o Razoén social: elige la razén social correspondiente. El sistema completara automaticamente
el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) asociado.
o Solo documentos saldados: activa esta opcion para incluir Uinicamente los documentos que
ya fueron liquidados.
o Este reporte se enviara por correo electrénico a: captura la cuenta del destinatario que

recibira el archivo.

Empresa L2 ADMINISTRADOR ¥ =
e ToETnES == ESTADODELSERVICO @ &%
Reporte pagos a documentos X

FILTROS

Documento inicial Q@ Documento final Q

Fecha de cobranza desde Hasta

22/07/2025 ] 22/07/2026 i

Razan social S RFC: a

Sélo documentos saldados

Este reporte se enviara por correo electronico a: Correo electronico

ACEPTAR CANCELAR

3. Genera el reporte
ACEPTAR

Una vez configurados los criterios, haz clic en Aceptar . La aplicacién mostrara la vista previa

del reporte.

PAGINA 2 DE 3



Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BES

ADMINISTRADOR ¥ &5 ESTADO DEL SERVICIO o

PDF [Pagos a documentos.pdf] %

& Imprimir ~ | Guardar - | #% Q 100%

~ B continuo -

1

EMPRESA
DEMOD
Domicilio y lugar de expedicion:
RFC cliente:
Desde documento:

Fecha inicial de cobranza: 01/09/2022
Razon social:

Empresa DEMO
RFC: EKU9003173C9
Pagos a documentos

Florida, Ciudad de México, Alvaro Obregan,Ciudad de Mésxico, MEX México, CP 01030

Documentos: SALDADOS
Hasta documento:

Fecha final de cobranza: 25/09/2023

RFC

aaaaaaaaaaa

otai
* Documentos generados en dolares(USD)

Concepto. Documente Fech; Importe mov. LVA. LVA. Retenido L.5R. Retenido Imp. local Imp. local
Trasladado Trasladad
AOEATS0814L22 ALICIA ACOSTA ESQUEDA
7 FA0000000003 o 1821 0.00 0.00 103 000 0.00
3 5. 000 0.00 103 000 0.00
H0000002301 40 240 0.00 000 000 0.00
Tra 40 240 0.00 0.00 000 0.00
3361 240 0.00 103 000 0.00
2261 240 0.00 102 000 0.00

Total de regisiros impresos: 2

4. Imprime o guarda el reporte

Desde la vista previa puedes realizar las siguientes acciones:

= e
.. = Imprimir -~
o Imprimir

. Guardar E] Guardar -

PDF, HTML, Word o Excel.

: envia el reporte a una impresora configurada en tu equipo.

: almacena el documento en alguno de los formatos disponibles, como

iBuen trabajo! Ahora sabes cémo generar el reporte de pagos a documentos desde la version web y

consultar los comprobantes saldados de tus clientes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Solucionesy Asesrt e Tecnologias parala Adminsracién

(35A'rA

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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