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Generar reporte de pagos generales de
clientes - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Generar reporte de pagos generales de clientes - Web
https://www.youtube.com/watch?v=WoH71h7IsKc

ID del tutorial: SATA-ADM-062597

Generar el reporte de pagos generales de clientes desde la version web te permite consultar en un solo
lugar los movimientos asociados a cada cliente. Utiliza esta opcion cuando necesites revisar cargos,
abonos, fechas o saldos para conocer el comportamiento de sus pagos. Asi, podras dar seguimiento a la

informacion registrada y contar con una referencia clara para tus gestiones administrativas.

1. Accede al reporte

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el botén Menu (») para desplegar

. . . Clientes . .
las opciones. Selecciona Clientes y, en la seccidon Reportes, elige Pagos generales.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 ol == ESTADO DEL SERVICIO o

aspel ADM

versién premium

2. Configura los filtros
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Define los criterios que deseas considerar para generar el reporte:

e ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICD @ &%

@ Reporte pagos generales

FILTROS
I

Documento inicial Q Documento final Q
Fecha vencimiento inicial 8 Fecha vencimiento final ]
Fecha aplicacion inicial 8 Fecha aplicacién final ]
Moneda Mostrar en

Todas ~ Pesos v

Razén social Q RFC Q

Incluir documentos saldados

Este reporte se enviard por correo electronico a: Correo electrénico

ACEPTAR CANCELAR

» Documento inicial / final: establece el rango de documentos que deseas incluir.

« Fecha de vencimiento inicial / final: selecciona el intervalo de fechas de vencimiento que se
tomara en cuenta.

« Fecha de aplicacion inicial / final: indica el periodo correspondiente a las fechas de aplicacion.

« Moneda: elige la divisa de las operaciones que deseas consultar.

» Mostrar en: selecciona la moneda en la que se presentara el reporte. Si eliges ddlares, se habilitara
Tipo de cambio para capturar el valor correspondiente.

Moneda: Mostrar en: Tipo de Cambio:
D&a res v Dolares v 1.000000

» Razoén social: selecciona el cliente que deseas consultar. El Registro Federal de Contribuyentes
(RFC) asociado se completara automaticamente.

 Incluir documentos saldados: activa esta opcion para considerar los documentos que ya fueron
liquidados.

- Este reporte se enviara por correo electrénico a: habilita esta opcion para capturar la direccion

del destinatario y enviarle el reporte.

Shpon ADMINISTRADOR W
RFC: AKA810514BE9 = ESTADODELSERVICO @ &3

@ Reporte pagos generales®

FILTROS
Documento inicial @ Documento final Q
Fecha vencimiento inicial =] Fecha vencimiento final =]
Fecha aplicacion inicial B Fecha aplicacion final ]
Moneda Mostrar en
Todas ~ Pesos v
Razon social Q RFC Q
Incluir documentos saldados
Este reporte se enviard por correo electronico a: Correo electrénico

ACEPTAR CANCELAR
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Nota: utiliza los iconos de lupa y calendario cuando estén disponibles para localizar o
seleccionar la informacién con mayor facilidad.

3. Genera el reporte

Al finalizar la configuracion, haz clic en Aceptar . En pantalla se mostrara la informacién que
Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9 ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @  %¥
PDF [Pagos generales de clientes.pdf] %
& Imprimir + [ Guardar - | # Pagina det Q. 100% ~ [ continuo ~
Empresa DEMO
RFC: EKU9003173C9
Pagos ﬁenerales
EMPRESA 9
DEMO
Domicilio y lugar de expedicién:
Florida, Ciudad de México, Alvaro Obregén,Ciudad de México, MEX México, CP 01030
Clientes: SIN SALDAR Moneda: TODAS
Mostrar en: PESOS Tipo de cambio:1.000000
RFC Razén social
Concepto Documento F. aplicacién ito Cargos Abonos Saldo
SSG020410JGA COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V.
Factura ~A0000000141 ovos2022 o002 15612 000 15612
156.12 0.00 156.12
DAL050601L35 AZUL SIN LIMITES SA DE CV/
Factura FAD000000001 06/06/2023 06/07/2023 1828 0.00 1828
Factra FAQ000000002 06052023 060712023 724 000 1724
52 000 3552
XAXX010101000 MOSTRADOR
Factura FACT0000000033 o04z022  os0az022 2.4 000 2542
25.42 0.00 2542
'AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA
Factura FAD000000003 06/06/2023 06/07/2023 16.21 0.00 16.21
Factura FA0000000005 1310772024 12/08/2024 3,480.00 0.00 348000
Facura FAQ000000007 o704 07H0I024 200000 000 200000
Factura FAD000000010 20/09/2024 201012024 790.00 0.00 790.00
Factura FAC0000000014 06/06/2023 06/07/2023 1724 0.00 1724
Facura FACO000000015 06052023 060712023 24 000 1724
Facura FAC0000000016 0052023 060712023 724 000 1724
Factura FAC0000000017 06/06/2023 06/07/2023 17.24 0.00 1724 il
TIEAT 00 Exid

Entre los datos mas importantes que muestra el reporte se encuentran:

« RFC: identifica fiscalmente al cliente.

e Razén social: muestra el nombre o denominacion del cliente.

« Documento: indica la factura asociada al movimiento.

» Fechas de aplicacion y vencimiento: sefala cuando se registré el movimiento y su fecha limite de
pago.

» Cargos y abonos: muestran los importes registrados a favor o en contra del saldo.

» Saldo: indica el monto pendiente de cada documento.

 Moneda y tipo de cambio: muestran la divisa utilizada y el valor aplicado cuando corresponda.

« Total de documentos: presenta el importe acumulado de los registros incluidos en el reporte.

iExcelente trabajo! Generar el reporte de pagos generales de clientes desde la version web te permite
revisar sus movimientos y dar seguimiento a los saldos registrados.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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