Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Generar estado de cuenta de terceros desde
Reportes - Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-062569

Generar estado de cuenta de terceros desde Reportes en la version web te permite consultar saldos,
movimientos y condiciones de crédito de acuerdo con los criterios que definas. Utiliza esta opcién cuando
necesites revisar adeudos, fechas o documentos especificos antes de dar seguimiento a una cuenta. Asi,
podras concentrar la informacion necesaria para conocer la situacion de cada tercero y apoyar tus
gestiones administrativas.

1. Accede al reporte

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») para desplegar

ra TEICENDS
. . L L Wi .2 .
las opciones. Selecciona Terceros y, en la seccién Reportes, elige Estado de cuenta.

Sl ADMINISTRADOR ¥ =5
RFC: AKAB10514BE9 i = == ESTADO DEL SERVICIO 0

aspel ADM

version premium

2. Configura los filtros

Define los criterios que deseas considerar para generar el reporte:
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Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRA = ESTADODELSERVICIO @

2 Reporte estado de cuentd®

Filtros
Documento il Q Documento final Q
Fecha vencimiento inicial =] Fecha vencimiento final =
Fecha aplicacion inicial ] Fecha aplicacion final =
Moneda Mastrar en:

Todas ~ Pesos v

Razon social Q RFC Q

Reporte detallado
Incluir documentos saldados

Este reporte se enviara por correo electronico a Correo electrénico

ACEPTAR CANCELAR

Documento inicial / final: establece el rango de documentos que deseas incluir.

Fecha de vencimiento inicial / final: selecciona el periodo correspondiente a las fechas de
vencimiento.

Fecha de aplicacion inicial / final: indica el intervalo de fechas de aplicacion que deseas consultar.
Moneda: elige la divisa de las operaciones que deseas revisar.

Mostrar en: selecciona la moneda en la que se presentara el reporte. Si eliges dolares, se habilitara
Tipo de cambio para capturar el valor correspondiente.

Moneda: Mostrar en: Tipo de Cambio:
D(%a res v Dolares v 1.000000

Razoén social: selecciona el tercero que deseas consultar. El Registro Federal de Contribuyentes
(RFC) asociado se completara automaticamente.

Reporte detallado: activa esta opcién para incluir los movimientos asociados a cada documento.
Incluir documentos saldados: habilita esta opcién para considerar también los registros que ya
fueron liquidados.

Este reporte se enviara por correo electrénico a: activa esta opcion para capturar la direccion del
destinatario y enviarle el reporte.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAB10514BE9 = ESTADODELSERVICO @ ot

22 Reporte estado de cuenta®

Filtros
Documento inicial 1Q Documento final Q
Fecha vencimiento inicial = Fecha vencimiento final 8
Fecha aplicacion inicial 8 Fecha aplicacion final i)
Moneda: Mostrar en
Todas N7 Pesos v
Razén social Q RFC: Q

Reporte detallado
Incluir documentos saldados

Este reporte se enviara por correo electronico a: Correo electronico

ACEPTAR CANCELAR

PAGINA 2 DE 3



Nota: utiliza los iconos de lupa y calendario cuando estén disponibles para localizar o

seleccionar la informacién con mayor facilidad.

3. Genera el reporte

ACEPTAR
Al finalizar la configuracion, haz clic en Aceptar . En pantalla se mostrara la informacién que
coincida con los filtros establecidos.
EE?:(TE?OE’;’LOEEQ ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICO @ €%
PDF [Estado de cuenta general.pdf] %
I 5
& Imprimir - | Guardar - | # Pagina 1 de2g b M | Q 100% - [ continuo ~

Empresa DEMO
Estado de cuenta general
EMPRESA
DEMO
(AAAD10101AAA ), Prueba

Moneda: Todas
Mostrar en: Pesos Tipo de cambio: 1.000000

Concepto Documento Estado Fecha Api._Fecha venc. Cargos ‘Abonos Saldos
S50 30052022 776008 700 776908

301052022 301052022 353816 000 353816
241052022 24/0512022 1590 0.00 15.00
240722019 2400712019

Compras
Compras COMO000000059
Compras COMOD00000050
Compras COMO000000053

> »|

.01 1,06
5324.20 0.00 5,324.20

* Documentos generados en moneda extranjera
La columna Estado: Cancelada(C), Activa(A)

Entre los datos mas importantes que muestra el reporte se encuentran:

« Moneda: indica la divisa considerada en la consulta.
« Mostrar en: sefala la moneda en la que se presentan los importes.

» Tipo de cambio: muestra el valor utilizado para la conversién cuando corresponde.

» Concepto: identifica el tipo de operacion registrada.
« Documento: muestra el folio o identificador del movimiento.
o Estado: indica la situacion actual del documento.

» Fechas de aplicacion y vencimiento: muestran cuando se registré la operacion y su fecha limite.

« Cargos y abonos: presentan los importes que aumentan o disminuyen el saldo.
» Saldos: muestran el monto pendiente de cada documento y el total acumulado.

jPerfecto! Generar estado de cuenta de terceros desde Reportes en la version web te permite revisar la

informacion financiera de acuerdo con los criterios seleccionados.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e ——— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

