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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Consultar detalle de terceros - Web
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Consultar detalle de terceros - Web
https://www.youtube.com/watch?v=FC_sXQW4jeQ

ID del tutorial: SATA-ADM-062125

Consultar el detalle de terceros permite revisar la información registrada de un tercero, como sus datos
generales, dirección, datos fiscales y estado de cuenta. Utiliza esta consulta cuando necesites conocer su
información actual o dar seguimiento a las operaciones relacionadas con ese registro. Además, facilita la

consulta de los datos desde un solo lugar para realizar un seguimiento más ágil de cada tercero.

1. Accede al listado de terceros

Dirígete a la parte superior izquierda, selecciona el botón Menú (») y haz clic en Terceros

.

Se mostrará una ventana con todos los terceros registrados.

https://www.youtube.com/watch?v=FC_sXQW4jeQ


PÁGINA 2 DE 5

2. Consulta el detalle de un tercero

Ubica el tercero que deseas consultar, selecciónalo y haz clic en el ícono Detalle .

Se abrirá una nueva pestaña con la información registrada del tercero.

Datos generales: muestra la información principal del tercero, como nombre, RFC y datos de
contacto.
Dirección: presenta el domicilio registrado del tercero.
Datos fiscales: consulta la información fiscal asociada al tercero para la emisión de comprobantes.
Datos adicionales: visualiza información complementaria configurada para el tercero, como
descuentos u otros datos registrados.

3. Conoce las acciones disponibles

Desde esta vista también puedes realizar las siguientes acciones:

Modificar: activa el modo de edición para actualizar la información del tercero.
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Leer CIF : permite seleccionar la ubicación donde se encuentra almacenada la
Constancia de Situación Fiscal (CIF) y cargar automáticamente su información.

Eliminar: solicita confirmación antes de eliminar un registro, incluso si tiene saldo.

Mapa: muestra la ubicación geográfica del tercero en Google Maps.
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Estado de cuenta: consulta el saldo acumulado del tercero por cada concepto generado.

Salir: cierra la ventana activa.
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¡Perfecto! Ahora sabes cómo consultar el detalle de terceros y utilizar las opciones disponibles para
administrar su información.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

