l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Pagar comprobante de compra - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Pagar comprobante de compra - Web
https://www.youtube.com/watch?v=XC1mc-kr_rc

ID del tutorial: SATA-ADM-061881

Pagar un comprobante de compra desde la versidon web permite registrar el pago de un documento de
compra pendiente. Este proceso ayuda a mantener actualizada la informacién de tus proveedores, llevar
un mejor control de las compras y consultar el estado de los comprobantes. Ademas, permite adjuntar el

comprobante de pago como respaldo de la operacion y conservar un registro de los pagos realizados.

1. Accede al listado de compras

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

W Compras

Compras

Empresa DEMO

v =
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICIO @ &

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de todos los comprobantes de compra registrados.
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ &5 ESTADO DEL SERVICIO

e U

Compras X

—_—

+ AGREGAR [ CANCELAR

Nimero de documento

COMO0000000063

COMO0000000062

COM0000000061

COM0000000060

COM0000000057

COMO0000000056

) REFRESCAR

Fecha de emision ¥ RFC

09/07/2026 GOCL940422UU6
09/07/2026 BAGL9907098Y5
07/09/2024 AAAODTOTOTAAA
07/09/2024 AAAOTOTOTAAA
01/11/2022 AAA030102G13
02/06/2022 AAA030102G13

B pETALLE & IMPRIMIR

R ™ enviar [ pEscARGAR & PAGAR | MAS. ~ | Buscar
Razén social Estatus CFDI asociado
JOSE LUIS GOMEZ CARRASCO  Cancelado No
LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Original No
Prueba Original No
Prueba Original No
El Parafso SA de CV Enviado por correo No
El Parafso SA de CV Enviado por correo No

2. Selecciona el comprobante de compra

G

Total($)

60.27

131853

535.55

70.75

1,940,000.00

Elige el comprobante de compra al que deseas registrar el pago y, en la barra de herramientas, haz clic en

B

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

el botén Pagar

PAGAR

ADMINISTRADOR ¥

= ESTADODELSERVICO @ £

CompraE x

+ ncrecAr [} cANCELAR

Nimero de documento

COMO0000000062

COMO0000000061

COMO0000000060

COMO0000000057

COM0000000056

4 REFRESCAR

Fecha de emision ' RFC

10/07/2026 BAGL9907098Y5
07/09/2024 AAADTO10TAAA
07/09/2024 AAADTO10TAAA
01/11/2022 AAA030102G13
02/06/2022 AAA030102G13

B oerace & wprivin & envviar [ pescarcar @ PaGAR | MAS. v Buscar

Razén social Estatus CFDI asociado
LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Original No

Prueba Original No

Prueba Original No

El Paraiso SA de CV Enviado por correo No

El Paraiso SA de CV Enviado por correo No

La aplicacién mostrara la ventana Agregar movimientos.

Agregar movimientos

APy
Total($)

a

.47

1318.53

535.55

70.75

1,940,000.00

Documento
COMO0000000062

RFC:
BAGL9907098Y5

Razdn social

LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCIA

Concepto

Observaciones:

3. Registra el pago

Fecha aplicacion:
10/07/2026 &
Moneda:
Pesos
Documento Monto
Doc. Actual 11.47
Total de Pagos 0.00
Saldo 11.47
ACEPTAR CANCELAR
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Haz clic en el botén Agregar para crear un movimiento de pago. Después, selecciona el

Concepto, indica el Numero de documento (solo si deseas registrarlo como referencia) y captura el
Monto correspondiente.

Documento: Fecha aplicacion:
COMO000000056 19/09/2023 i
RFC Moneda
AAA030102G13 Pesos

Razon social
El Paraiso SA de CV

Concepto Documento Monto
+
L
Doc. Actual 1940000.00
Total de Pagos 0.00
Saldo 1940000.00

Observaciones

ACEPTAR CANCELAR

Si deseas adjuntar el comprobante de pago, haz clic en el icono Importar comprobante de pago
y selecciona el archivo desde la ubicacion donde se encuentre almacenado.

Documento Fecha aplicacion
COMO000000055 19/09/2023 =
RFC: Moneda
AAAD3I
Razéng  Concepto: Efectivo ~
El Para Tipo Abono
Documento: Monto
Monto: 15.42 pesps
+
Comprobante de pago: oc. Actual J5h
b @ |dePagos 0.00
Saldo 15.42

Observe
ACEPTAR CANCELAR

ACEPTAR CANCELAR

ACEPTAR
Verifica que la informacién sea correcta y haz clic en Aceptar
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4. Verifica el pago registrado

La aplicacién mostrara la vista previa del movimiento de pago registrado.

confirmar que los datos del pago sean correctos.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

Revisa la informacion para

ADMINISTRADOR ¥ 2 ESTADODELSERVICO @ &%

PDF [Emision de movimientos de cuentas por pagar.pdf] %

S imprmir + [ Guarcar - 44

Q100% - [ Continuo -

1 ESCUELA KEMKER URGATE SA DE CV
EMPRESA
DEMO
Documento:
Concepto: Efectivo Fecha : 19/09/2023
Cliente - EIParaiso SA de GV
RFC: AAAD30102G13

Direccién : Calle Montes Urales, No. 56, Col. San Miguel, Miguel Hidalgo, Ciudad de Meéxico, México, CP 01150

Subtotal: TI000000 Fesos

IMPORTE 1,940,000.00

UN MILLON NOVEGIENTOS CUARENTA MIL Pesos 001100 MXN

aspel ADM

jGran trabajo! Asi concluyes el proceso para pagar un comprobante de compra desde la versién web.

. Asesoria o Tocnologis pra  Adrinistracién

GsATa

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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